MINISTERIO DA EDUCACAO

INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
CAMPUS GUARAPARI
Estrada da Tartaruga, S/N° — Muquigcaba — 29215-090 — Guarapari — ES
27 3362-6607

EDITAL INTERNO PRONATEC — CAMPUS GUARAPARI N° 03/20 13

SELECAO INTERNA SIMPLIFICADA DE BOLSISTAS PARA ATUREM NAS FUNCOES
ADMINISTRATIVAS DOS CURSOS DO PROGRAMA NACIONAL DEACESSO AO ENSINO TECNICO E
EMPREGO (PRONATEC)

O Diretor Geral do Campus Guarapari do Institutdefel de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia do Esf@arto -
Ifes, usando das atribui¢des que |lhe confere afori841/10 de 9 de julho de 2010, torna publiebertura de
inscrices para a selecdo de servidores ¢ e inativos do CampuGuarapai, e estabelece normas relativas a
realizacdo de Selecédo Interna Simplificada de Bialsipara atuarem nas fungdes administrative Curso(s) de
Formacéo Inicial e Continuada (FIC), do Cam|Guarapal, previstas no item 2 deste edital, vinculado ao
Programa Nacional de Acesso ao Ensino Técnico Eré&gop- PRONATE, observadas as normas estabelecidas
na Resolucdo CD/FNDInt. 04, de 16 de marco de 2012, nant 12.513/2011, na resolucdo CD/FNIn%

31/2011, que estabelece orientacdes e diretram@sgpconcessao de bolsas.

1. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 A presente sele¢éo sera regida por este Editzdra a cargo da Comisséo de Selegdo, nometdRqrtaria

N° 88 de 28 de maio de 2(, da Diregéo Geral do Ifes, Campus Guarapari.disdbas selecionados atuardo de
acordo com as vagas e requisitos minimos estatietenp item 3 do presente Edital, recebendo unsa tatd
acordo com o estabelecido pela Resolu¢gdo CD/FND&4?012. As bolsas serédo financiadas pelo Fundo
Nacional de Desenvolvimento da Educacdo (FNDE)esgponsabilidade do ministério da Educacéo, du@ante

periodo da oferta do curso.

2. DAS FUNCOES E ATRIBUICOES ADMINISTRATIVAS OFERTA DAS
As fungbes administrativas, conforme constiResolu¢cdo CD/FNDIn¢. 04/2012, possui as seguintes atribui¢cdes:
2.1. SUPERVISOR DE CURSO(S) FIC/CONCOMITANTE

a) interagir com as areas académicas e organizanta afes cursos em conformidade com o Guia Prordsec
Cursos de Formacao Inicial e Continuada e o CatdNagional de Cursos Técnicos;

b) coordenar a elaboracdo da proposta de implantagdi@uisos, em articulagdo com as areas académicas,
sugerir as acdes de suporte tecnologico necessdaraste o processo de formagao, prestando inf@esago
coordenador-adjunto;

c) coordenar o planejamento de ensino;

d) assegurar a acessibilidade para a plena particpbgaessoas com deficiéncia;



f)

9)

h)

)
)

apresentar ao coordenador-adjunto, ao final doooofiesrtado, relatorio das atividades e do desenmpéeols
estudantes;

elaborar relatério sobre as atividades de ensima pacaminhar ao coordenador-geral ao final de cada
semestre;

ao final do curso, adequar e sugerir modificac@ematodologia de ensino adotada, realizar ana@isssudos
sobre o0 desempenho do curso;

supervisionar a constante atualizacdo, no SISTEBE registros de frequéncia e desempenho académséco d
beneficiarios;

fazer a articulagéo com a escola de ensino médioquee haja compatibilidade entre os projetos p&glags;

exercer, quando couber, as atribuicdes de apa@tvidades académicas e administrativas e de adent

2.2. APOIO AS ATIVIDADES ACADEMICAS E ADMINISTRATIVAS

2.2.1.APOIO AS ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS

a)
b)
c)
d)

apoiar a gestao administrativa das turmas;
participar dos encontros de coordenac&o;
auxiliar na aquisicao de materiais relacionadodesm@nvolvimento dos cursos;

realizar a organizagéo de pagamentos dos bolsestas, outras atividades administrativas deternaisgeelos
coordenadores geral e adjunto.

3. DAS VAGAS E DOS REQUISITOS MINIMOS

FUNCOES VAGAS REQUISITOS MINIMOS
Supervisor do Curso 01 Diploma de graduacdo em administracdo com
Fic de Auxiliar poés-graduacao em area afim.

administrativo.

Supervisor do curso Fic 01 Diploma de graduacao na area de informatica
de Montador e com poés-graduagdo em area afim.
reparador de
computadores.
Apoio as Atividades 01 Certificado de conclusédo de ensino técnico
Administrativas com experiéncia em atividades laboratoriais
laboratériais do curso de informética nas areas de instalacgéo,
Fic Montador e montagem e reparacao de computadores.
reparador de
computadores.

4. DAS INSCRICOES
4.1. As inscri¢cdes de candidatos para as funcdeledscidas neste Edital serdo realizadas no meriod

compreendido entre 10 e 21 de junho de 2013,rédigpgdo Campus Guarapari, sala da coordenacag@gida

(Karilyn), das 13h as 18h. Exceto sabado e domingo.

4.2. O candidato poderd inscrever-se em apenaslasiancoes;



4.3. No ato da inscri¢cdo o candidato devera olmigahente protocolar a seguinte documentacao:
- Ficha de Inscricéo, devidamente preenchida cordaknexo |;
- Curriculum Vitae, devidamente preenchido confonexo lI;
- Copia de diploma ou certificado que atenda ogisgéqQs minimos constantes na tabela do item 3;

- Declaracéo constando a carga horéria de trabedingo de ingresso no IFES, bem como o tempo de
servico no IFES e no campus atual de lotacdo edpedipela Coordenacdo de Recursos Humanos, conform

modelo constante no anexo, lll;

- Termo de Compromisso, para o caso de servidtikes aque dispde de carga horéaria para atuacao com
apoio das funcdes administrativas que nao coiremda sua carga horaria regular, conforme modelotantesno

Anexo IV; e

- Comprovantes de atividades para efeitos deupgéb dos critérios elencados no item 5, conforme a

funcao pretendida.

4.4. O candidato que ndo apresentar a documentdgéyatoria completa ou deixar de apresenta-latooda

inscricdo ndo serd considerado participante doegeacseletivo.

4.5. Nao haverd, sob qualquer pretexto, inscrigéuvigoria, condicional ou com documentagéo incotapleem

através de correspondéncia postal, fax-simile aungernet.

4.6. Serda eliminado do processo seletivo, semigeflas san¢des penais cabiveis, o candidato gugualquer

tempo:
- cometer falsidade ideoldgica com prova documental

- utilizar-se de procedimentos ilicitos, devidansetamprovados por meio eletrénico, estatistico,ualis

ou grafoldgico;
- burlar ou tentar burlar quaisquer das normasizfs neste Edital;

- dispensar tratamento inadequado, incorretodescortés a qualquer pessoa envolvida no

Processo Seletivo; ou

- perturbar, de qualquer modo, a ordem dos trabaktlativos ao processo Seletivo.

5. DA HOMOLOGAGCAO, SELECAO E CLASSIFICACAO

5.1 O processo seletivo sera conduzido por uma €3@mide Selecdo designada pelo Diretor Geral dp@am
Guarapari.

5.2 Para efeito de homologagéo da inscricdo seyésiderados validos, apenas os candidatos queaateod

requisitos minimos constantes no quadro do itersBedEdital.

5.3 Classificagéo seré realizada em fase Unicaéatrda analise de curriculo, segundo pontuacadrdieada no

item 5.8 deste edital, apenas para os candidatoslbgados, conforme o item 5.2 deste edital:



5.4 A classificagé@o do processo seletivo obedeterdem decrescente do total de pontos obtidos.
5.5 Em caso de empate, serdo considerados ososriddraixo, na seguinte ordem:

- Maior Idade, conforme o artigo 27, paragrafo arda Lei n°. 10.741/03;

- Maior tempo de servigo no campus Guarapari;

5.6 Para efeitos de preenchimento das vagas pessdeste edital serd utilizada a lista de clasgioc em ordem

crescente dos servidores inscritos e homologada$mne o item 5.4 deste edital.

5.7 Durante o decorrer dos cursos, poderdo sesfeitvas convocacgfes a lista de acordo com a idsms® as

resolucdes do programa.
5.8 Discriminacdo da pontuacado para classificacao.

5.8.1 Para Supervisor de Cursos FIC o candidaterderer comprovada atuagdo compativel com a fuacser
desempenhada:

Item Descrigéo Pontuacéo

1 Tempo de servico no campus Guarapari; Medida: por semestre de servico
completo no campus Guarapatri:

2 (dois) pontos (maximo 10 pontos);

2 Tempo de servico em outra unidade administrativa | Medida: por semestre de servico
do IFES; completo em outro campus: 1 (um)
ponto (maximo 10 pontos);

3 Atividades registradas de gestao realizadas no Medida por atividade de gestdo no
campus Guarapari; campus Guarapari: 5 (cinco) pontos
(maximo 10 pontos);

4 Atividades registradas de gestao realizadas em Medida por atividade de gestéo:

outra unidade administrativa do Ifes;
2 (dois) pontos (maximo 4 pontos);

5 Atividades registradas de pesquisa ou de extensdo | Medida: por atividades de pesquisa
realizadas no campus Guarapatri; ou extensdo no campus Guarapari:

2 (dois) pontos (maximo 10 pontos);

6 Atividades registradas de pesquisa ou de extensdo | Medida: por atividades de pesquisa
realizadas em outra unidade administrativa do Ifes; ou extensdo em outro campus:

1 (um) pontos (maximo 5 pontos);

7 Participacdo em comissdes relacionadas a 1 (um) ponto para cada participacao
atividades de ensino, pesquisa e extenséao, (méximo de 6 pontos).
instituidas por portaria de Diretor-Geral de Campus
ou do Reitor do Ifes.

5.8.2. Para a funcdo de Apoio as atividades Adimativas o candidato devera ter comprovada atuacac
compativel com a funcdo a ser desempenhada.



Item Descrigéo Pontuacao
1 Tempo de servico no campus Guarapari; Medida: por semestre de servico
completo no campus Guarapatri:
2 (dois) pontos (maximo 10 pontos);
2 Tempo de servico em outra unidade administrativa | Medida: por semestre de servi¢co
do Ifes; completo em outro campus:
1 (um) ponto (méximo 10 pontos);
3 Experiéncia em atividades de gestédo administrativa| Medida por atividade de gestéo no
realizadas no campus Guarapatri; campus Guarapari: 5 (cinco) pontos
(méximo 10 pontos);
4 Experiéncia em atividades de gestdo Medida por atividade de gestdo em
administrativa/contabil, em outra unidade outro campus:
administrativa do Ifes;
2 (dois) pontos (maximo 4 pontos);
5 Experiéncia em atividades de gestéo Medida: por atividades de gestédo
administrativa/laboratorial, de pesquisa ou de administrativa/laboratorial, pesquisa
extensdo realizadas no campus Guarapari; ou extensdo no campus Guarapatri:
2 (dois) pontos (maximo 10 pontos);
6 Experiéncia em atividades de gestéo Medida: por atividades de gestédo
administrativa/laboratorial, de pesquisa ou de administrativa/laboratorial, pesquisa
extensdo realizadas em outra unidade ou extensdo em outro campus:
administrativa do Ifes;
1 (um) pontos (maximo 5 pontos);
7 Participagdo em comissdes relacionadas a 1 (um) ponto para cada participacao
atividades de ensino, pesquisa e extensao, (méaximo de 6 pontos).
instituidas por portaria de Diretor-Geral de Campus
ou do Reitor do Ifes.

6. DOS RESULTADOS

6.1. O resultado da andlise do curriculo serd dadd no dia 28 de junho de 2013, na pagina d#&Eitoria de

Extensao do Ifeshftp://www.ifes.edu.br/extensho

6.2. O resultado da andlise do curriculo tambéra aéxado no dia 28 de junho, no mural central @nus
Guarapari.

7. DOS RECURSOS

7.1 O Candidato que desejar interpor recurso cantesultado da etapa Unica (analise de curripadgra fazé-lo
até 24 (vinte e quatro horas) contadas a partiivddgacéo do resultado de cada fase, dando enteadaa

solicitagéo no setor de protocolo do Campus Guarppameio do preenchimento integral de um Requento

préprio e de acordo com as instru¢des nele comestant

7.2 O Candidato deverd consultar, no site do Hesdia e horario a ser definido, o parecer da Csfnisie

Selecéo.




7.3 Em hipdtese alguma sera aceita revisdo deseourrecurso de recurso.

8. DA REMUNERACAO

8.1 Para efeitos de implantacdo da bolsa do pragramandidato habilitado devera entregar na Coagi® do
PRONATEC niCampusGuarapal as declaracfes conforme modelo constant Anexos IV e V, assinado pelo
chefe imediato.

8.2 O pagamento da bolsa (Rubi339048 — OUTROS AUXILIOS FINANCEIROS A PESSOAS RIRIS) sera
feito diretamente ao professor por meio de depésiteario em conta corrente.

8.3 Os profissionais atuantes nos cursos PRONATENKRd fardo jus a uma remuneracgéo equivalent&a R0
(trinta e seis reais) por hora para as fun¢desiplergisor e de orientador, e de R$18,00 (dezodisy@or hora
para as funcdes de auxiliar académico e de auatianinistrativo, em conformidade corResolu¢cdo CD/FNDE
n¢. 04, de 16 de margo de 2012.

9. DO INICIO DAS ATIVIDADES
9.1 Asatividade do PRONATEC seréo iniciadas em agosto de 201ampuosGuarapal.i

9.2 Os horarios e dias de atividades ficam a @itda Coordenacdo do PRONATEC no Campus Guarapari,
cabendo ao bolsista acatar integralmente essasodes sobre pena de desligamento da bolsa.

10. DOS IMPEDIMENTOS
10.1 Para cumprir as funcbes discriminadas, é sédeger disponibilidade equivalente a carga li@@ssumida,
respeitando o disposto na resolucdo 04/2012 do FiDé&Eestabelece o maximo de 20 horas semanads, par

atuacao dos servidores nas atividades especificadpesente edital.

11. DAS DISPOSICOES GERAIS

11.1 A aprovagdo no processo seletivo assegurariag@ expectativa de direito & concesséo da ficksago a
concretizacdo deste ato condicionada a observéasidisposi¢coes legais pertinentes, do interessaveniéncia
da administracdo da Dire¢do Geral do Campus Guarapan como da respectiva disponibilizacéo finanacela
rigorosa ordem de classificacdo e do prazo deaddidlo processo seletivo.

11.2 A inexatid&@o ou irregularidade de informac@sda que constatadas posteriormente, eliminaa@ndidato

do processo seletivo, declarando-se nulos todatossdecorrentes de sua inscricao.
11.3 A inscricdo do candidato implicara o conheatoalestas normas e o compromisso de cumpri-las.
11.4 E de inteira responsabilidade do candidatmpeahar a publicacio dos resultados das etapaslifegao.

11.5 Em qualquer etapa do processo seletivo, sehdi@o o candidato que utilizar meio fraudulemteio ilicito,

proibido ou atentar contra a disciplina no locateldizacdo das entrevistas.
11.6 Os casos omissos serdo resolvidos pela Camiss&elecao.

Guarapari, 03 de junho de 2013
Ronaldo Neves Cruz

Diretor Geral do Campus Guarapatri



ANEXO I AO EDITAL N° 03/2013

FORMULARIO DE INSCRICAO

FICHA DE INSCRICAO

Nome da Funcéo Pretendida

IDENTIFICAGAO PESSOAL

Nome:

N° CPF:

N° Identidade:

Orgéo exp.:

DADOS PROFISSIONAIS

Campus de Lotacéo:

Cargo:
Matricula Siape: Titulacéo:
Disciplina de Ingresso (Somente para Docente):
Tempo de servico no campus Guarapari Tempo de servico no IFES
Carga horaria para 2013.2 Ensino Pesquisa Extensado
DISPONIBILIDADE PRONATEC
() Matutino () Vespertino ( ) Noturno
ENDERECO PARA CORRESPONDENCIA
Rua: N°
Compl.: Bairro: CEP:
Telefone: Celular:
E-mail:
(ES), de de 2013.
Assinatura do candidato
(via do IFES)

A




COMPROVANTE DE INSCRICAO

Nome da Funcéo pretendida

IDENTIFICACAO PESSOAL

Nome:

N° CPF: N° Identidade: Org&o exp.:

(ES), de de 2013.

Responsavel Campus

(via do candidato)




ANEXO Il AO EDITAL N° 03/2013

MODELO DE CURRICULUM VITAE

1. DADOS PESSOAIS
1.1. Nome:

1.2. Filiacao:

1.3. Data de Nascimento:
1.4. Nacionalidade:

1.5. Naturalidade:

1.6. Sexo:

1.7. Estado Civil:

1.8. Profisséo:

1.9. Endereco Residencial:
1.10. E-mail:

1.11. Telefone para contato:

1.12. Documentacdo: CPF n°.

Data de expedicéo:

2. FORMACAO ACADEMICA
2.1 Graduacéo:
Nome do curso:

Instituicdo:
Data de ingresso:
Data de concluséo:

2.2 P6s Graduacéo:
Pés graduacéo 1:
Nivel:

Nome do curso:
Instituicao:

Data de ingresso:
Data de concluséo:

Pos graduacéo 2:
Nivel:

Nome do curso:

Identidade

Orgéo expedidor:



Instituicao:

Data de ingresso:

Data de conclusao:

P6s graduacéo 3:
Nivel:

Nome do curso:
Instituicao:

Data de ingresso:

Data de conclusao:

3. Projetos de Extenséao
4. Projetos de Pesquisa
5. Orientacao

Bolsista de pesquisa
Bolsistas de Extenséo

Estagio

(ES), de

Assinatura do candidato

de 2013.



MINISTERIO DA EDUCACAO

INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
CAMPUS GUARAPARI

Estrada da Tartaruga, S/N° — Muquicaba — 29215-090 — Guarapari — ES
27 3362-6607

ANEXO Il AO EDITAL N° 03/2013
DECLARACAO DA DIRETORIA

DECLARAGCAO DA DIRETORIA/SETOR A QUAL O SERVIDOR ESTA VINCULADO

Considerando o disposto na Resolucdo CD/FNDE n°. 04, de 16 de marco de 2012, autorizo/ciente o

servidor : ocupante do cargo de

, com carga horaria semanal de

(h/a)(h), neste Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Espirito Santo, Campus

, aprovado no processo de sele¢cdo para atuar nas fungdes administrativas

do(s) curso(s) do Pronatec. Declaro ainda que o desenvolvimento de tais atividades pelo servidor, néo

prejudicardo a carga horéria regular de atua¢cdo do mesmo neste Campus.

(ES), de de 2013.

Chefe Imediato



MINISTERIO DA EDUCACAO

INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
CAMPUS GUARAPARI

Estrada da Tartaruga, S/N° — Muquicaba — 29215-090 — Guarapari — ES
27 3362-6607

ANEXO IV AO EDITAL N° 03/2013

TERMO DE COMPROMISSO

Eu, ,
portador(a) do CPF n , SIAPE n° ,
candidato(a) regularmente inscrito(a) para a SELECAO INTERNA SIMPLIFICADA DE BOLSISTAS
PARA ATUAREM NAS FUNCOES ADMINISTRATIVAS, para atuarem nos cursos do Programa

Nacional de Acesso ao Ensino Técnico e Emprego - PRONATEC, residente a

, assumo o compromisso de,

uma vez selecionado(a), para atuar na funcdo de , hdo

comprometer minha carga horaria de trabalho regular junto ao Ifes Campus

, em razdo da minha atuacéao junto ao PRONATEC.

Outrossim, declaro ter ciéncia de que o descumprimento do compromisso acima resultard em minha

exclusdo do PRONATEC e inabilitacdo dos proximos processos desse programa.

(ES), de de 2013.

Assinatura do candidato



