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CALENDARIO DO PROCESSO SELETIVO
EDITAL N° 01/2014

N° Evento Data

1 | Publicacao do Edital 03/02/2014

2 | Inscricdo 03/02/14 a 14/02/14

3 | Postagem da Documentacao * Até 14/02/2014

4 | Resultado da Prova de Titulos 11/03/2014

5 | Recurso da Prova de Titulos 12/03/2014

6 | Resultado do Recurso da Prova de Titulos 18/03/2014

7 | Classificacdo — Etapa Prova de Titulos 18/03/2014

8 | Classificados para o Curso de Formagéao 18/03/2014

9 | Convocacdao para Entrevista (Apenas para Tutor Presencial) 18/03/2014

10 | Postagem da documentacéo — Classificados para o Curso de 19/03/14 a 24/03/2014
Formacéo *

11 | Entrevista (Apenas para Tutor Presencial) 25/03/14 a 27/03/14

12 | Resultado da Entrevista (Apenas para Tutor Presencial) 28/03/2014

13| Curso Formacéo de Tutores 14/04/14 a 15/06/14

14 | Resultado Final 30/06/2014

Nota: Todos os eventos contidos neste cronograma setddicados na péagina do Cead
(http://cead.ifes.edu.jrna secdo “Processo Seletivo” e na péagina do (Hfep:/Awww.ifes.edu.by, na
secao “Selecdo/Professor Substituto/Educacgéo aridistCEAD”.

(*) Para os eventos de postagem de documentac&oesgario verificar o horario de atendimento da
agéncia de Correios da sua cidade.



MANUAL DO CANDIDATO PARA SELECAO DE TUTORES A DI§TANCIA E TUTORES
PRESENCIAIS PARA OS CURSOS NA MODALIDADE A DISTANCIA — CEAD/IFES

EDITAL N° 01/2014

O REITOR DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO
ESPIRITO SANTO (IFES), no uso de suas atribuicbes legais e de acordo aomisposicdes da
legislacdo pertinente, em parceria com a Univedsidsberta do Brasil — UAB e Escola Técnica Aberta
do Brasil — e-Tec, faz saber, pelo presente editahormas do processo de selecdo de Tutores para o
cursos na modalidade a distancia.

1. DISPOSICOES PRELIMINARES

A presente selecdo de tutores sera regida pelalEdiD1/2014 e executada pelo Centro de Educacgéo a
Distancia (Cead) do Ifes.

2. FUNCOES

Requisitos: Ter habilidade para utilizar computadores conesist operacional Windows ou Linux e
Internet e possuir computador com acesso a Intbameta larga.

2.1 Tutor a Distancia
Regime de Trabalho:20 (vinte) horas semanais

Atividades: O tutor a distancia fard a orientacdo e o acompaehtp dos alunos, observando a
participacdo e o envolvimento deles nas atividatksenvolvidas, considerando 0 compromisso
com as atividadesnline sob sua responsabilidade direta. O tutor a digtaevera participar de
reunides e correcdes de provas previamente agenda@aenciais ou ndo, com o Coordenador
de Tutoria, o Professor Formador e a Coordenaca@uieo. Os tutores a distancia também
poderdo atuar como orientadores académicos e/oo tgares de orientacdo, desde que atendam
aos requisitos minimos exigidos para essa fungdandp forem oferecidas orientagdes. Além
disso, pode ser necessaria a participacdo doauldmtancia em atividades presenciais nos polos
municipais de apoio presencial.

2.2 Tutor Presencial

Regime de Trabalho:20 (vinte) horas semanais (distribuidas de segarsdfdbado, de acordo com as
necessidades dos alunos e a agenda a ser defpada)atuar no polo para o qual esta se
candidatando. Se assim for requerido, o tutor priakedevera atender os alunos também no
turno noturno, dentro de sua carga horaria.

Atividades: Os tutores presenciais seréo responsaveis porrapoi@ordenacdo do curso nos polos,
organizar as salas e equipamentos para as atigid@dd¢izadas presencialmente, orientar e
acompanhar o processo de aprendizagem dos alynticay avaliacoes.

3. REQUISITOS BASICOS
3.1 Possuir a formacao exigida para a vaga.

3.2 Para atuacdo nos cursos de Pdés-Graduacdo.egsaeo estar vinculado ao setor publico de
gualquer esfera administrativa (federal, municgalestadual), ou, ser discente de programas de
pos-graduacastricto sensuymestrado ou doutorado) reconhecidos pela CAPEBexigéncia
nao é atribuida para atuacéo no curso de Técnico.

3.3 Ser brasileiro nato ou naturalizado, ou esg@magaturalizado.
3.4 Estar quite com as obrigacdes eleitorais.

3.5 Para os candidatos as vagas de tutor presemdilir, preferencialmente, no municipio do polo
escolhido.

3.6 Enquadrar-se, comprovadamente, na previsaedei® Federal n°® 3.298, de 20 de dezembro de
1999 e suas alteracdes, no caso de candidato podad eficiéncia.



4. REQUISITOS ESPECIFIC
4.1 Para a funcéo de tuto

(ON)

r a distancia:

Curso

Area

Formacédo Exigida

Complementacao
Pedagdgica em Portugués,
Matematica, Fisica, Biologia

Educacao

Graduacédo em Pedagogia. Experiéncia minima
comprovada de 1 (um) ano em docéncia e
especializacao em areas afins.

e Quimica

Matematica

Graduacédo Matematica. Experiéncia minima
comprovada de 1 (um) ano em docéncia e
especializacdo em areas afins.

Fisica

Graduacéo Fisica. Experiéncia minima comprovada
de 1 (um) ano em docéncia e especializagdo em
areas afins.

Biologia

Graduacéo em Biologia. Experiéncia minima
comprovada de 1 (um) ano em docéncia e
especializacdo em areas afins.

Quimica

Graduacao em Quimica. Experiéncia minima
comprovada de 1 (um) ano em docéncia e
especializacao em areas afins.

Letras

Graduacéo em Letras Portugués. Experiéncia
minima comprovada de 1 (um) ano em docéncia e
especializacao em areas afins.

Técnico em Administracao

Portugués
Instrumental

Graduacéo em Letras Portugués. Experiéncia
minima comprovada de 1 (um) ano em docéncia.

Administracao

Graduacédo em Administracao. Experiéncia minima
comprovada de 1 (um) ano em docéncia.

de Ciéncias

Informatica Graduacao na area de Informéatica. Experiéncia
minima comprovada de 1 (um) ano em docéncia.
Pés-graduacdao em Ensino| Pedagogia Graduacédo em Pedagogia. Experiéncia minima

comprovada de 1 (um) ano em docéncia e
especializacdo em areas afins.

4.2 Para a funcao de tutor presencial:

Curso Area Formacéao exigida
Complementacao Pedagégica = Complementacdo | Graduacdo em Pedagogia. Experiéncia minima
em Portugués, Matematica, Pedagdgica comprovada de 1 (um) ano em docéncia e
Fisica, Biologia e Quimica especializacao em areas afins.

Pés-Graduacdo em Educagdo = Educacédo Graduacéo em qualquer area e especializagdo

Profissional e Tecnolégica na area da Educacdo. Experiéncia minima
comprovada de 1 (um) ano em docéncia.

P6s-Graduacéo Informética na | Informatica Graduacéo na area de Informética ou

Educacao especializacao na area de Informatica, ou alunos
regularmente matriculados em cursos de pés-
graduacéo stricto sensu (mestrado ou
doutorado) na area de Informatica. Experiéncia
minima comprovada de 1 (um) ano em docéncia.

Pdés-graduacéo em Ensino de | Pedagogia / Graduacédo em Pedagogia ou Licenciatura em

Ciéncias Licenciatura gualquer area. Experiéncia minima comprovada
de 1 (um) ano em docéncia ou especializacéo na
area pretendida ou especializacdo em educacéo.

5. VAGAS

5.1 Serao ofertaddsl vagas para tutores a distanciaA tabela abaixo apresenta o nimero de

vagas disponiveis, por curso e area.




Curso Area Vagas
Complementacao Pedagdgica em Portugués, Matematica, Educacéo 12
Fisica, Biologia e Quimica Matematica 02
Fisica 02
Biologia 02
Quimica 02
Letras 02
Técnico em Administracdo Portugués 04
Instrumental
Administracdo 18
Informatica 03
P&6s-Graduacdo em Ensino de Ciéncias Pedagogia 04

5.2 Serdo ofertaddd’ vagas para tutores presenciaipara atuacao nos polos municipais onde
serdo ofertados os cursos. A tabela abaixo apeegentimero de vagas disponiveis, por curso,

area e polo.

Curso Area Polo Vagas
Complementacdo  Pedagégica em Complementacéo Aracruz 02
Portugués, Matemaética, Fisica, Biologia | Pedagdgica
e Quimica Complementacao Pilima 02

Pedagodgica
Complementacéo lina 02
Pedagodgica
Complementagéo Ecoporanga 02
Pedagodgica
Complementacéo Vargem Alta 02
Pedagodgica
Complementacéo Domingo Martins 02
Pedagodgica
Pés-graduacéo em Educacdo Educacao Colatina 01
Profissional e Tecnoldgica (EPT) Educacéo Itapemirim 01
Educacéo Mantendépolis 01
Educacao Santa Leopoldina 01
Educacao Santa Teresa 01
Pés-graduacdo em Informéatica na Informatica Cachoeiro 01
Educagéo Informética Mimoso do Sul 01
Informética Venda Nova 01
Pés-graduacédo em Ensino de Ciéncias | Pedagogia/Licenciatura = Afonso Claudio 01
Pedagogia/Licenciatura | Aracruz 01
Pedagogia/Licenciatura = Colatina 01
Pedagogia/Licenciatura = Domingos Martins 01
Pedagogia/Licenciatura = Mimoso do Sul 01
Pedagogia/Licenciatura = Santa Teresa 01
Pedagogia/Licenciatura | Pinheiros 01

5.3 A vaga sera escolhida no momento do preenchingenformulariconline de inscri¢éo.

5.4 As pessoas portadoras de deficiéncia, ampaelasartigo 37, inciso VI, da Constituicio
Federal, serdo reservadas 5% das vagas para cad&ocea (tutor a distancia) ou curso/area/polo
(tutor presencial), inclusive das vagas que vieeesurgir durante o processo de validade do
CONcCurso.

5.5 Somente havera reserva imediata de vagas pai@ndidatos portadores de deficiéncia quando o
namero de vagas, conforme definido no item anteforigual ou superior a 5. Caso a aplicagéo



do percentual de que trata o subitem anterior teeserh nimero fracionado, este devera ser
elevado até o primeiro nimero inteiro subsequente.

5.6 Caso o primeiro provimento seja destinado aape@ma vaga, esta devera ser preenchida pelo
candidato que tiver obtido melhor classificacaolis@ geral. Assim, das proximas vagas que
venham a surgir, somente sera destinada uma vagdnagiro candidato que figure na lista de
candidatos portadores de necessidades especiaigjajo nimero previsto no subitem anterior
for atingido.

6. DESCRICAO DAS ATIVIDADES
6.1 Tutor a distancia:

Cada tutor a distancia acompanhara até 50 alunoslipdplina e devera ser responsavel por
esclarecer duvidas dos alunos em até, no maximdyogds apos serem postadas, exceto aos
sabados a partir das 13h, os domingos e feriadisraas. Nas suas atividades o tutor a distancia
deve: recorrer ao professor formador caso tenheultiade em solucionar davidas enviadas por
alunos; corrigir todas as atividades enviadas pehbiente Virtual de Aprendizagem, além de
auxiliar na correcdo de exercicios, trabalhos egwascritas; acompanhar o desempenho dos
alunos, buscando incentivid-los no desenvolvimerds tarefas, interagindo pelo Ambiente
Virtual de Aprendizagem; interagir com o coordemad® tutoria, com o professor formador e
com os tutores presenciais; participar de reungesiamente agendadas, presenciais ou nao,
com o Coordenador de Tutoria, o Professor FormadarCoordenagédo do Curso (as reunibes
poderdo ocorrer nos campi do Ifes); participar elosontros de capacitacdo que ocorrerdo no
campusSerra ou em outros campi do Ifes (o0 custo do dasiento para encontros presenciais,
reunides e correcbes de provas é de responsabilidadutor); cumprir com as atribuicdes
previstas no art. 6°, inciso V, da Resolucdo CD/ENND 45, de 29 de agosto de 2011.

Os tutores contardo com acompanhamento do pedalgogarso, do coordenador de tutoria, dos
professores formadores e do suporte da Geréndiaaw®logia do Cead — Centro de Educacgéo a
Distancia.

Caso o tutor a distancia venha a atuar carentador académico e ou como tutor de
orientacdo, devera ter titulo de especializegtfioto senswe sera responsavel por até 10 alunos.
Suas atividades, nesse caso, serdo: estabelecer coentando o plano de estudo, o respectivo
programa, os horarios e formas de atendimento, t@mo outras providéncias necessérias
formular com o orientando o problema a ser invastigcomo objeto do TCC (Trabalho de
Conclusdo de Curso); orientar o estudante, aconaganrd na escolha e selecdo do tema de
estudo e no planejamento, a partir da Proposta rdeaho; analisar e avaliar as etapas
produzidas, apresentando sugestdes de leituragjossou experimentos complementares e
contribuindo na busca de solugbes para os problemrg&gos no decorrer dos trabalhos; indicar
bibliografia basica para o(s) tema(s) de sua eajdaile; informar o orientando sobre a
necessidade do cumprimento das normas, procedismertigtérios de avaliacdo do TCC; definir,
ao final do processo de elaboracdo, se o TCC astéoadicdes de ser apresentado; oficializar,
com a Coordenacdo do Curso e a Coordenacao detdgdenAcadémica, a apresentacdo da
defesa publica do TCC.

6.2 Tutor presencial:

Cada tutor presencial acompanhara até 50 alungsloade atuacdo, observando sua frequéncia
nas atividades presenciais e mantendo contato qasies que ndo comparecerem ao polo. Além
disso, o tutor presencial deverd: realizar as datlés previstas no planejamento da tutoria
presencial; acompanhar o desempenho dos alunasgrnlgsincentiva-los a cumprir, dentro dos
prazos, as atividades propostas, gerando a memar da evasdo possivel para o curso;
acompanhar e fazer a corre¢cdo das atividades piaisenolicitadas aos alunos pelo professor
formador, a critério do professor e dentro do swmardio contratado; interagir frequentemente com
o professor formador, o pedagogo, o coordenadotutigia e os tutores a distancia; ser
responsavel pelos encontros presenciais obrigatdrio polo, podendo recorrer ao professor
formador ou tutor a distancia caso tenha dificuddadn solucionar dividas dos alunos; dar
suporte e coordenar o desenvolvimento das atividpd&icas no laboratério do polo de apoio
presencial; elaborar relatérios de acompanhamentipeendizagem, cujo modelo sera fornecido
pelo professor da disciplina e/ou o coordenadotutieria; aplicar as avaliagbes presenciais,
primando pela lisura do processo; participar daifEs previamente agendadas por professores



formadores, pedagogo, coordenacdo de tutoria, enagdo do curso, coordenacdo de polo e
encontros de capacitacdo realizados pelo Ceaddfesprir com as atribuicdes previstas no art.
6°, inciso V da Resolucdo CD/FNDE N. 45, de 29glest de 2011.

7. INSCRICAO
Periodo: conforme cronograma contido neste edital.

7.1 O candidato fara a inscricéoline na pagina do Ceadtitfp://cead.ifes.edu.jjrna se¢éo “Processo
Seletivo” ou na pagina do Ifesht{p://www.ifes.edu.l)y na secdo “Selecdo/Professor
Substituto/Educacéo a Distancia-CEAD”.

7.2 SO sera aceita uma inscri¢cao por candidato.

7.3 Em caso de duplicidade, serd considerada afatiprimeira inscricdo realizada, e as demais
inscricdes serdo canceladas.

7.4 S&o requisitos para a inscrigdo, devendo andeatacdo ser apresentada de maneira organizada
na sequéncia definida a seguir:

7.4.1 Copia simples da Carteira de Identidade.

Serdo considerados, para efeito de inscricdo, guarges documentos de identificagédo: Carteira
de Identidade, Carteira de Trabalho, Carteira Netide Habilitagdo (modelo novo), carteiras expaslid
pela Diretoria Geral da Policia Civil, pelas Foréasadas ou pela Policia Militar, bem como as @arse
expedidas por ordens ou conselhos que, por lefdedi#io consideradas documentos de identidade e qu
contenham foto e impresséo digital.

7.4.2 Cépia simples do CPF ou comprovante de situagdastral do CPF, emitido pelo site da
Receita Federal.

7.4.3 Copia simples do Titulo de Eleitor.

7.4.4 Copia simples do comprovante da Ultima vatagd Certiddo de Quitacdo da Justica
Eleitoral.

7.4.5 Copia simples da Certiddo de Alistamento thtili no caso de candidatos do sexo
masculino.

7.4.6 Documentos comprobatdrios em atendimenttean4 — Requisitos Especificos, conforme
vaga pleiteada.

Serdo aceitoxomo documentos comprobatorios do tempo de seewicdocéncia: copia
simples das péaginas da CTPS que comprovem a expiei®u documento expedido pelo
Poder Publico Federal, Estadual ou Municipal, cono ambito da prestacdo da atividade,
em papel timbrado, com carimbo do 6rgéo expedutgdo e assinado pelo Departamento
de Pessoal/Recursos Humanos da Secretaria de Athagdio ou Unidades Regionais da
Secretaria de Estado do Espirito Santo, espedificaeriodo compreendido e os cargos ou
funcbes exercidos, comprovando a atuagéo na fyrleieada OU declaracdo expedida pelo
Diretor da escola onde atuou, contendo carimbo wmidade de ensino e numero da
autorizacdo de seu diretor, especificando periattopeceendido e os cargos ou funcdes
exercidos, comprovando a atuacdo na funcdo pleite@dcertificadode especializacéo
devera ser apresentado em copia simples (frenterso)vou documento similar, obtido em
instituicdo reconhecida pelo MEC, ou, quando egt&ain, devidamente revalidado.

7.4.7 Copia simples dBurriculo Lattescadastrado na base de dados do CN®eyw.cnpg.br

7.4.8 Requerimento de pré-matricula devidamenteengtedo, conforme (ANEXO Il -
REQUERIMENTO DE MATRICULA)

7.4.9 Para inscricdo nos cursos de PoOs-Graduac@in de cdpia simples do Documento
comprobatorio de vinculacdo ao setor publico (fadenunicipal ou estadual), emitido pelo setor
competente do 6rgdo ou comprovante de matriculgrograma de pos-graduacsimicto sensu
(mestrado ou doutorado), com indicacéo de recontegttd pela CAPES.

7.5 Nao serdo aceitos documentos emitidos ha redg(skis) meses da data de abertura da inscri¢ao.

7.6 Serdo aceitos como documentos comprobatoriegidelacdo ao setor publico: copia simples da
declaracdo emitida pelo setor competente do éigio,carimbo e assinatura do responsavel ou



extrato dos dados funcionais retirados do sisteengedtdo de pessoas do 6rgdo ao qual esti
vinculado. No documento a ser apresentado devesiarca vigéncia do contrato, quando couber.

7.7 Para efetivacdo da inscricdo € obrigatériovdoeda documentacdo exigida, exclusivamente por
meio de SEDEX, para o enderecgo: Centro de Educadadistancia — Cead — Rodovia ES-010,
Km 6,5. Manguinhos, Serra, ES — CEP: 29173-087.

7.7.1 No envelope, na parte destinada ao remetdenera ser colado o “Modelo de remetente
para o envelope” (ANEXO | - MODELO DE REMETENTEgWdamente preenchidé.
postagem devera ser feita, conforme cronograma cadb neste edital.

7.8 Estardo dispensados do curso de Formacdo dislatns que, ao se inscreverem, apresentarem o
certificado de concluséo do Curso de Formagéo derds) ofertado pelo Cead/lfes, a partir do
segundo semestre de 2010, e, nesse caso, seraitgut@aa nota ja obtida (recomenda-se a leitura
do item 11 deste edital).

7.8.1 Para os candidatos que realizaram o curs&odeacdo do Cead/lfes em 2013/2, a
declaragéo de conclusdo, emitida pelo setor dectapao Cead/Ifes, sera aceita como
comprovacao da conclusdo do curso.7.9 Aos candidat® declaram concorrer a vaga ha
condicdo de portadores de deficiéncia, enviar deotagdo comprobatéria de
atendimento a condicdo de portador de deficiéeecraatendimento ao decreto Federal n°
3.298, de 20 de dezembro de 1999 e suas alteracoes:

7.9 Para a comprovacao de atendimento a condic@ortiedor de deficiéncia, o candidato inscrito
nesta condicao devera apresentar laudo médicanalrimy copia autenticada em cartorio, emitido
nos ultimos seis meses, tendo como referénciaaaddainscricao atestando a espécie e o grau ou
nivel da deficiéncia com expressa referéncia aocigodédorrespondente da Classificacdo
Internacional de Doencas (CID-10), bem como a pelvéausa da deficiéncia e sua correlacao
com a previsédo do Decreto Federal n® 3.298, dee2iedembro de 1999 e suas alteragoes.

7.10 A inobservancia do disposto no item anteraart@tara a perda do direito ao pleito das vagas
reservadas, ficando candidato sujeito a observa@ecga classificacdo na lista geral de resultado
do processo seletivo.

7.11 N&o serdo aceitos quaisquer documentos penteside fax, inscricbes sem a documentacao
completa, inscricdo condicional, declaracbes datduta mais de 6 meses da abertura das
inscri¢des, inscrigaonlinesem o envio da documentacéo exigida por meio @MEIE

7.12 A inscricdo do candidato seréa indeferida sestadada alguma irregularidade em sua
documentacao ou se a data da postagem for postatain limite, conforme cronograma.

7.13 A inscricao implica o reconhecimento e a acéib pelo candidato das condi¢cdes totais previstas
neste Manual.

7.14 O candidato que participar desta selecdoadeskerem verdadeiras as informagdes contidas na
inscricdo, bem como o reconhecimento e o cumprineios requisitos de autenticidade dos
documentos comprobatoérios e a autorid&dariculo Lattes

7.15 E de inteira e exclusiva responsabilidadeatwliciato o completo e correto preenchimento dos
dados de inscricdo, bem como a apresentacdo damdotacdo. O Cead/lfes ndo se
responsabilizard por eventuais prejuizos causadius preenchimento incorreto dos dados da
inscricdo, nem pela inscricdo ndo efetivada porivostde ordem técnica, de falhas de
comunicacdo ou de congestionamento de linhas deurdoatdo que impossibilitem a
transferéncia dos dados ou a impresséo dos docosnent

7.16 De acordo com a Resolug¢édo n° 12/2011 do CunSeiperior do Ifes, é vedada a participagdo
de alunos matriculados em cursos de Educacdo anbiat(EaD) do Ifes como integrantes da
equipe multidisciplinar no mesmo curso, haja vigia ambas as vinculagbes sédo incompativeis
com as rotinas operacionais do processo de cuedos E

7.17 Os documentos exigidos para a inscricdo ngiiftundo valerdo pontos para a prova de titulos.

8. SELECAO
8.1 O processo seletivo para tutor a distanciareat&zado em duas etapas, sendo elas:
a) prova de titulos (classificatoria), e;

b) curso Formacédo de Tutores para EaD (eliminagdassificatéria).



8.2 O processo seletivo para tutor presencialrsatizado em trés etapas, sendo elas:
a) prova de titulos (classificatoria);
b) entrevista (eliminatoria e classificatoria) e;

c) curso Formacao de Tutores para EaD (eliminagdassificatoria).

9. PROVA DE TITULOS (para todos os candidatos)

9.1 Os cursos de pos-graduatdio sensyespecializagéo) stricto sensymestrado e doutorado) so
serdo considerados se cumpridas as exigénciasidad88/98, do Decreto 3046 publicado no
D.O.U. de 10/07/2012 e do Conselho Nacional de &ghm (CNE), de acordo com a resolucéo
em que se enquadrar.

9.2 Os cursos de pés-graduacgdtdcto sensu(mestrado e doutorado) sé serdo considerados se
aprovados pela CAPES (Coordenacao de AperfeicoandenPessoal de Nivel Superior).

9.3 Os titulos, suas pontuacgdes e o limite maxim@ahtos estdo discriminados no (Anexo Il —
FICHA DE AVALIACAO).

9.4 E vedada a contagem cumulativa de tempo dé&sgrkestado, concomitantemente, em mais de
um cargo, emprego ou funcdo nos trés niveis derpods autarquias, nas fundagdes publicas,
nas sociedades de economia mista e nas empresaspeétprivadas.

9.5 Os diplomas e/ou certificados em lingua estimagomente serdo validos se acompanhados de
traducéo feita por Tradutor Juramentado.

9.6 Em caso de empate na pontuagéo final da PevEtdlos entre os candidatos, o desempate se
dara da seguinte forma:

a) maior pontuacéo na experiéncia profissional.
b) maior experiéncia na tutoria;
€) menor nimero de inscri¢ao.
9.7 A classificacdo sera apresentada em ordemstecrte de pontuacao.

9.8 O resultado da etapa da Prova de Titulos seguicronograma contido neste edital e estara
disponivel na pégina do Ifes ht{p://www.ifes.edu.hr e na pagina do Cead
(http://www.cead.ifes.edu.yrno link correspondente a este edital.9.9 Sepaéxa a ordem em
que os titulos deverdo ser apresentados juntantentea documentacdo descrita no item 7 -
Inscricéo:

9.8.1 Certificado (frente e verso) ou documentolamue Curso de Doutorado em area afim a
Area de Estudo ou em Educacao, obtido em instiiuieéonhecida pelo MEC, devidamente
revalidado quando for estrangeiro.

9.8.2 Certificado (frente e verso) ou docutoesimilar de Curso de Mestrado em area afim a
Area de Estudo ou em Educacao, obtido em instiuieéonhecida pelo MEC, devidamente
revalidado quando for estrangeiro.

9.8.3 Certificado (frente e verso) ou docutoesimilar de Curso de P6s-Graduatdto senstem
area afim a area de Estudo ou em Educacao, obtidimstituicdo reconhecida pelo MEC,
devidamente revalidado quando for estrangeiro.

9.8.4 Certificado de Curso de Pds-Gradudedim sensuem Area especifica ao curso pleiteado
tera peso maior.

9.8.5 Diploma de Graduacdo (frente e verso) oouchento similar, obtido em instituicdo
reconhecida pelo MEC, desde que ndo seja a mesmaagéao apresentada para atendimento
do item 4 deste edital, e que tenha relagédo comaapietendida.

9.8.6 Atestado de exercicio profissionalddeéncia na rede de ensino publica ou privada e/ou
exercicio profissional fora da area de docéncias metacionado com a Area de Estudo,
comprovado na Carteira de Trabalho ou em declaragéibda pelo setor competente do
6rgao, com carimbo e assinatura do responsavel.

9.8.7 Certificado de curso, realizado a padi2008, com carga horéria:



a) maior que 120 horas;
b) maior que 60 horas ou menor ou igual a 120 horas
c) inferior ou igual a 60 horas.

9.8.8 Declaracdo de exercicio de tutoria emckgio a Distancia, de acordo com a fungéo
pleiteada, constando o periodo/horas de atuacadm,cemimbo do 6rgdo e assinatura do
responsavel pelo setor.

9.8.9 PublicagBes técnico-cientificas em pécaglou eventos na area (Ultimos 2 anos).

10. ENTREVISTA (apenas para candidatos a funcéo deitor presencial)

10.1 As entrevistas serdo agendadas de acordo codeia de classificagdo dos candidatos na prova
de titulos. O ndmero de candidatos convocados pasa etapa serd o numero de vagas
multiplicado por 5 (cinco).

10.2 A convocagédo para a entrevista estara displondvlink correspondente a este edital, na pagina
do Cead lfttp:/cead.ifes.edu.pre na pagina do Ifeshifp://www.ifes.edu.j; conforme
cronograma contido neste edital.

10.3 A entrevista com o candidato selecionadofe@g@por profissionais do Cead/Ifes.

10.4 O candidato sera sumariamente eliminado diepso de selecdo se ndo comparecer a entrevista
no dia e hora agendados.

10.5 A entrevista serd realizada no Cead/lfes carSpwra, situado nRodovia ES-010, Km 6,5,
Manguinhos, Serra, ES — CEP: 29173-087.

10.6 O resultado da entrevista estara disponivéihkaorrespondente a este edital, na pagina do do
Cead fttp://cead.ifes.edu.pe na pagina do Ifesittp://www.ifes.edu.br

10.7 A classificacdo dos candidatos até a etapanttavista serd em ordem decrescente, levando-se
em consideragdo a soma dos pontos obtidos na Eevdtulos, com nota de 0 (zero) a 100
(cem) e Entrevista, com nota de 0 (zero) a 100),cem

10.8 Em caso de empate na pontuacao entre os atvg]id desempate seré feito em funcéo da:
a) maior pontuacdo na entrevista,

b) menor nimero de inscrigao.

11. CURSO DE FORMACAO (para todos os candidatos aificdo de tutor)

11.1 Serao classificados para o Curso de Formagdatbres para a Educacdo a Distancia 5 (cinco)
vezes 0 humero de vagas, conforme item 5, respeitaordem de classificacdo dos candidatos.

11.2 A publicagdo da relacdo de candidatos claasifis para o curso de formagdo seguira o
cronograma, contido neste edital.

11.3 Os candidatos classificados que apresentamanmmomento da inscricdo, o certificado de
conclusdo do Curso de Formacado de Tutores para£arBistancia, ofertado pelo Cead/lfes, a
partir do segundo semestre de 2010, estardo dagh@nsio curso de Formagédo, e, nesse caso,
sera aproveitada a nota ja obtida.

11.4 Dos candidatos que realizaram o curso de FEdmnde Tutores em 2013 sera aceita a declaracao
de concluséo, emitido pelo setor de capacitacad/Tes

11,5 O candidato que deixar de apresentar o cadid/declaracdo ou apresenta-lo em
desconformidade ao item anterior devera, obrigatoente, participar do curso de Formacao para
Tutores da EaD.

11.6 Aos candidatos classificadasobrigatdrio o envio da seguinte documentagao:
- Certiddo de Nascimento ou Casamento;

- Carteira de ldentidade, ou carteira nacional dbilitagdo (modelo novo), ou carteira de
trabalho ou carteira profissional expedida por organtrolador do servigo profissional (lei
6.206/75);



12.

- Cadastro de Pessoa Fisica — CPF (copia autenticad@pmprovante de Inscrigdo no CPF
retirado no site da Receita Federal do Brasih{.receita.fazenda.gov yor

- Titulo de Eleitor;

- Comprovante da ultima votagdo ou Certiddo dedQai;

- Certidéo de Alistamento Militar, no caso de cdath do sexo masculino;

- Certificado de Reservista, Dispensa, ou Isengdeaso de candidato do sexo masculino;
- Diploma de graduacéo, conforme item 7;

- Termo de cessdo de imagem e voz para fins edunzasi (ANEXO 1V), devidamente
preenchido e assinado.

11.7 A documentacdo do item anterior deverd, otmiganente, ser enviada na forma cpia
autenticada, por meio de SEDEX, para o endereco: Centro ded&dio a Distancia — Cead —
Rodovia ES-010, Km 6,5. Manguinhos, Serra, ES —@RBP73-087.

11.8 No envelope, na parte destinada ao remetenera ser colado o “Modelo de remetente para o
envelope” (ANEXO | — MODELO DE REMETENTE) devidanmenpreenchidoA postagem
devera ser feita, conforme cronograma contido nestdital.

11.9 O candidato que ndo enviar a documentacaaaxigem 11.5) estara eliminado deste processo
seletivo.

11.10 O Curso de Formacéo de Tutores para a Edued@&tancia € composto de trés disciplinas:
- Ambiente Virtual de Aprendizagem;
- Tecnologias da Informacdo e Comunicacao;
- Fundamentos Pedagdgicos da Tutoria.

11.11 O inicio do curso tem previsdo conforme cgoama contido neste edital.

11.12 O curso conta com um encontro presenciabr aeslizado no sabado, data a ser definida e
divulgada.

11.13 Antes do inicio do curso o candidato classifd receberd login, senha e orientacdes de acesso,
no e-mail cadastrado no ato de inscricdo. O catulitlvera verificar, também, a caixa de spam.

11.14 E de total responsabilidade do candidat@eatn contato com a equipe de capacitacio, pelo e-
mail capacitacao.cead@ifes.edy.baso nao tenha constatado o e-mail uma semara dat
inicio do curso.

11.15 Para aprovagdo no curso, o candidato devees 0 minimo de 60% de aproveitamento em
cada disciplina, caso contrario estard reprovadocurso e automaticamente eliminado do
processo seletivo. O certificado somente sera @onitara os candidatos aprovados no curso.

11.16 O candidato que ndo for aprovado no cursafoome subitem anterior, estard inapto a ser
vinculado ao sistema UAB e E-Tec, concedendo ara@agfio ao proximo classificado. Nao
havera oportunidade de repetir 0 curso por esteepso de selegéo.

11.17 Os candidatos deverao ter disponibilidada pealizar as atividades propostas durante todo o
periodo do curso.

RECURSOS

12.1 Caberd recurso as decisfes da prova de tidssle que devidamente fundamentado, em
formulério online disponivel na pagina do Cealttp:/cead.ifes.edu.prna secdo “Processo
Seletivo” e na pagina do Ifes htfp://www.ifes.edu.br secdo “Selecdo/Professores
Substitutos/Educacéo a Distancia — CEAD”, confocnmmograma contido neste edital.

12.2 O questionamento de notas do curso de fornmdmaaa ser feito ao tutor a distancia no decorrer
do curso de formagéo, ou em até 24h apoés divulgdgdota da disciplina.

12.3 N&o haverd recurso para as etapas de erdrevisirso de formacéo de tutor.

12.4 O resultado dos recursos estara disponivéhkalestinado a este edital, nas paginas do Cead
(http://cead.ifes.edu.be na pagina do Ifeshitp://www.ifes.edu.hy conforme cronograma
contido neste edital.




13.

CLASSIFICACAO FINAL

13.1 A classificacdo final dos candidatos serd smtada em ordem decrescente, levando-se em
consideracdo a soma dos pontos obtidos na proviauties, com nota de 0 (zero) a 100 (cem);
entrevista, com nota de O (zero) a 100 (cem); eudso de Formacéao de Tutores, com pontuacdo
minima de 60.

13.2 Em caso de empate na pontuacao entre os atogjid desempate dar-se-a em funcao da:
a) maior pontuacao na entrevista (funcéo de tutsgncial);
b) maior nota no curso de Formacgé&o de Tutores;
¢) menor namero de inscri¢ao.

13.3 A classificagdo final dos candidatos seraldaade no link destinado a este edital, nas pagloas
Cead fttp://cead.ifes.edu.pre do Ifes Iittp://www.ifes.edu.hr conforme cronograma contido
neste edital.

14 VINCULACAO AO SISTEMA UAB OU E-TEC

15.

16.

14.1 O tutor sera vinculado ao Sistema UAB ou E-Té&Dforme a demanda de cada curso, seguindo
a classificacéo final, dentro do nimero de vagas.

14.2 Para ser vinculado, o candidato selecionagte deender a todos 0s requisitos previstos neste
edital.

14.3 O candidato a ser vinculado ao Sistema deyweencher e assinar a Ficha de
Cadastramento/Termo de Compromisso do Bolsista.

14.4 Os candidatos selecionados para 0s cursosedeolbgia, Licenciatura e PoOs-Graduacao,
receberdo bolsa da CAPES (Coordenacédo de Apenfeigtda de Pessoal de Ensino Superior) no
valor mensal de: R$ 765,00 (setecentos e sesseitecereais).

14.5 Os candidatos selecionados do curso Técnaabeedo bolsa do FNDE (Fundo Nacional de
Desenvolvimento da Educacdo) no valor mensal de7&8500 (setecentos e sessenta e cinco
reais).

14.6 A quantidade de bolsas seré definida de acanaoa carga horaria da(s) disciplina(s) ou area de
atuacgao, por curso.

14.7 De acordo com a Lei n® 11.273 de 06/02/2066ne a Lei n° 11.502 de 11/07/2007, é vedada a
acumulagéo de bolsas pagas pelo Sistema UAB cosa ldel estudo ou pesquisa de agéncias de
fomento federais. A Unica excecdo a essa regraas® disposto pela portaria conjunta CAPES
CNPg n°® 01, de 12 de dezembro de 2007, que diz: b@sistas da CAPES e do CNPq,
matriculados em programas de pds-graduacdo no gEéxionados para atuar nas instituicbes
publicas de ensino superior como TUTORES do Siste#B, terdo as respectivas bolsas de
estudo preservadas pelas duas agéncias, pelogaaam duragdo regular”. Assim sendo, nao é
possivel a inscricdo simultdnea para duas fung@esursos a distancia oferecidos pelo Ifes.

14.8 O Instituto Federal do Espirito Santo ndceseansabiliza por bolsistas em situagdo de acumulo
gue nao sigam as determinagbes da Lei n° 11.2786(#2/2006 e da Lei n° 11.502 de
11/07/2007. Em caso de descumprimento das leigragsios bolsistas deverdo responder pelos
seus atos, inclusive no que se refere a devolutabde bolsas recebidas durante o periodo de
acumulo e desvinculo de todas as instituicdes as estejam associados, se assim for decidido
pela instancia julgadora.

CONVOCAGAO

15.1 Cabe ao setor de capacitagéo realizar a cag&oados selecionados, respeitando a ordem da
classificacéo final.

15.2 A convocagado sera publicada na pagina do (egu//cead.ifes.edu.be na pagina do Ifes
(http://www.ifes.edu.Br no link correspondente a este edital.

15.3 E de responsabilidade do candidato acompashaublicacdes.

DO PRAZO DE VALIDADE DO EDITAL



16.1 Este edital tera validade de 01 (um) ano,rdacala data de publicagcdo da homologagédo do
resultado final no Diario Oficial da Unido, podensier prorrogado uma Unica vez, por igual
periodo, conforme inciso lll, artigo 37 da CF/88.

17. DISPOSICOES FINAIS

17.1 O Centro de Educacao a Distancia do Instikewteral do Espirito Santo — Cead/Ifes, por meio
das CoordenacBes UAB/Ifes e e-Tec podera, a qualm@mento, podera determinar o
cancelamento da bolsa e a desvinculagéo do tutsténcia ou tutor presencial que ndo cumprir
as atividades descritas no item 6 deste Manualrta da solicitacdo do coordenador do curso.

17.2 O candidato que participar deste processdigelca ciente de que toda a documentacdo
apresentada ficara a disposicdo na Secretaria dd/If&s até 31 de dezembro de 2014, para
devolucdo. A mesma apenas sera feita mediante itagfio prévia, via e-mail
capacitacao.cead@ifes.edy.brsua retirada deve ser feita no Cead/Ifes. Né&erh devolucao
dos documentos pelos correios.

17.3 Em caso de desvinculacdo do tutor, poderéoseocado 0 proximo suplente capacitado.

17.4 Informacbes adicionais relacionadas a esteiah@dital serdo obtidas, exclusivamente, pelo e-
mail capacitacao.cead@ifes.edu.br

Vitéria (ES), 03 de fevereiro de 2014.

DENIO REBELLO ARANTES
Reitor

Instituto Federal do Espirito Santo



