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MANUAL DO CANDIDATO PARA SELE(;AO DE TUTORES PRESENAIS PARA O CURSO DE
LICENCIATURA EM INFORMATICA (LI), MODALIDADE A DIST ANCIA — IFES/CEAD

EDITAL N° 02/2013

O REITOR DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO ESPIRITO
SANTO (IFES), no uso de suas atribui¢cdes legais e de acordoasodisposi¢cdes da legislacdo pertinente, em
parceria com 0s municipios participantes dos progsaUniversidade Aberta do Brasil — UAB, faz salpetp
presente manual, as normas do processo de selecdotdres Presenciais para o curso de Licenciaora
Informéatica (LI), na modalidade a distancia.

1. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES
A presente selecéo de tutores presenciais sedarpgio Edital n° 02/2013 e executada pelo Ifes.

Area: Tutoria Presencial para o curso de Licenciaturanéonmatica (LI), na modalidade a distancia.

2. DA FUNCAO
Funcdo: Tutor Presencial.
Regime de Trabalho:20h semanais.

Atividades: Os tutores presenciais serdo responsaveis pelamtes& presenciais nos polos e por apoiar
operacionalmente a coordenacdo do curso nas a@gdpresenciais nos polos, em especial na aplicadgdo
avaliacdes. Terdo a responsabilidade de oriergapmpanhar o processo de aprendizagem dos alunos.

3. REQUISITOS BASICOS

Podera se inscrever para o processo seletivo aggeéepreencham os requisitos e critérios espagdi abaixo,
de acordo com a area de atuacao pretendida:

3.1. Ter habilidade para utilizar computadores com wiateperacional Windows ou Linux e Internet.
3.2. Possuir computador com acesso a Internet banda larg

3.3. Dispor de 20 horas semanais, podendo ser distabuil® segunda a sabado, de acordo com as
necessidades dos alunos e agenda a ser definidatpar no polo para o qual esta se candidatando.

3.4. Em virtude das atividades académicas presenciascdisos a distancia oferecidos pelo Ifes, em
parceria com o Sistema UAB, os tutores podem samatbos a atuar presencialmente nos polos em
qualquer dia util e aos sabados.

3.5. Residir preferencialmente no municipio, de acomn o polo escolhido.
3.6. Ser brasileiro nato ou naturalizado, ou estrangetaralizado.

3.7. Estar vinculado ao setor publico ou ser discentespmbgramas de pés-graduacsidcto sensu
(mestrado ou doutorado) reconhecidos pela CAPESc&dsiderados vinculados ao setor publico os
servidores publicos de qualquer esfera adminig&rdtederal, municipal ou estadual).

3.8. Estar quite com as obrigacdes eleitorais.

3.9. Formacédo de nivel superior e experiéncia comprod@dao minimo 1 (um) ano no magistério, ou
vinculo a programa de poés-graduacao, ou formacéaqaauada (Resolucdo CD/FNDE/N° 08, de 30
de abril de 2010).

4. REQUISITOS ESPECIFICOS



4.1.

4.2.

4.3.

Informética (INF): Graduacdo na area de Informatica ou pés-graduzg&@vea de Informatica, ou
alunos regularmente matriculados em cursos de raask:gcdo na area de Informatica. Experiéncia
minima comprovada de 1 (um) ano como docente.

Matematica (MAT): Graduacdo em Matematica, Fisica, Estatistica ouerfragia. Experiéncia
minima comprovada de 1 (um) ano como docente.

Pedagogia (PED):Graduacdo em Pedagogia. Experiéncia minima cormgeode 1 (um) ano como
docente.

5. DAS VAGAS

A tabela a seguir apresenta 0 niumero de vagasniNg® por polo, para cada area:

LI LI LI
POLO (4rea) | (area) | (area)
INF MAT PED
Afonso Claudio 1 1 1
Aracruz 1 0 1
Baixa Guandu 1 1 1
Bom Jesus do Norte 1 0 1
Cachoeiro de Itapemirim 1 1 1
Castelo 1 0 1
Domingos Martins 1 0 1
Itapemirim 1 0 1
lUna 1 0 1
Linhares 1 0 1
Mantendpolis 1 0 1
Pinheiros 1 1 1
Santa Teresa 1 0 1
Total de vagas 13 4 13

6. DA DESCRICAO DAS ATIVIDADES

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.
6.5.

6.6.

6.7.
6.8.

6.9.
6.10.

Cada tutor presencial acompanhara até 50 alunpseloale atuacao.

Os tutores presenciais contardo com acompanhangenjeedagogo do curso, do coordenador de
tutoria, dos professores formadores e do suporteeci®logia do Cead — Centro de Educagéo a
Distancia.

Acompanhar a frequéncia dos alunos as atividadesepciais mantendo contato com aqueles que
porventura n&o procurem a tutoria ou ndo acessambgente virtual por mais de 48 horas.

Realizar as atividades previstas no planejamentatdaa presencial.

Acompanhar o desempenho dos alunos, buscandoiiricéog a cumprir, dentro dos prazos, todas as
atividades propostas, gerando a menor taxa de@pasaivel para o curso.

Interagir frequentemente com o professor espei@Eals pedagogo, o coordenador de tutoria e o0s
tutores a distancia.

Dar suporte e coordenar o desenvolvimento daglatieis praticas de laboratorio.

Elaborar relatérios de acompanhamento da apreratizagujo modelo sera fornecido pelo professor
da disciplina e/ou o coordenador de tutoria.

Aplicar as avaliagbes presenciais.

Participar de reunides previamente agendadas péedores Especialistas, Pedagogo, Coordenacac
de Tutoria, Coordenacdo do curso, Coordenacdo tke RG6 campus Cachoeiro e encontros de
capacitacao ncampus Serra ou em outragampi do Ifes, caso haja necessidade.



7. DA INSCRICAO

Periodo: 21/01/2013 (a partir das 14h) a 08/02/2013

7.1. Para a inscricao, o candidato devera apresentagusntes documentos:

7.2

7.3.

7.4,

7.5.

7.6.

7.7,

7.1.1. Modelo de remetente para 0 envel¢p&IEXO 1) devidamente preenchido. Esse formulario
deverd ser colado na parte destinada ao remeteetevelope de envio.

7.1.2. Declaracao devidamente datada e assina&XoO Il ).

7.1.3. Copia simples dos documentos comprobatorios dia¢éo, conforme discriminado ri@m
4, e cOpia simples do documento comprobatoério dpoede experiéncia em docéncia

7.1.4. Copia simples do documento de identidade (prefeaaknente carteira de identidade) e CPF.

7.1.5. Copia simples do comprovante de voto ou justifieatleitoral da Ultima eleicdo, no ano de
2012.

7.1.6. Copia simples d&urriculo Lattes, que deve estar devidamente comapme conter, além
dos dados pessoais do candidato, informacdes smimeformacdo académica e sua
experiéncia profissional.

7.1.7. Copia simples de documento comprobatério de vigéwaao setor publico (federal,
municipal ou estadual), ou declaracdo comprobati@iginculo a programa de pos-graduacao
(stricto sensu), com indicacéao de reconhecimento pela CAPES.

7.1.8. Termo de compromisso devidamente datado e ass{ANIEXO V) .

7.1.9. Ficha de avaliacAQANEXO Ill ) preenchida com o nome do candidato, curso pretere
area de atuacao.

O candidato podera se candidatar para somented) @nea de atuacdo e para 1 (um) polo, conforme
item 5 deste manual.

Fazer inscricdoonline na péagina do Ifes hitp://www.ifes.edu.jr ou na pégina do Cead
(http://cead.ifes.edu.prPara efetivacdo da inscricdo € obrigatério deeda documentacdo exigida,
por meio de SEDEX, para o endere@entro de Educacao a Distancia — Cead — Rodovia ER0,
Km 6,5. Manguinhos, Serra, ES — CEP: 29173-087. Nmmvelope deve estar escrito “Selecédo de
tutores presenciais”. A postagem devera ser feitaé@o dia 14/02/2013.

Nao serdo aceitosquaisquer documentos provenientes de fax, insgicdem a documentacdo
completa, inscricdo condicional, declara¢cbes oaigitom datas desatualizadas (prazo de 06 meses)
inscricdoonline sem o envio da documentacédo exigida por meio @EIE

A inscricdo do candidato ser& indeferida se ccadgadlguma irregularidade em sua documentagéo ou
se a data da postagem for posterior & data li{hit®2/2013)

O candidato com necessidades especiais tem assegudireito de se inscrever no presente processo
seletivo, sendo reservado o percentual de 5% dgasvaferecidas, em obediéncia as disposicdes
legais pertinentes, em especifico Decreto n°® 3.@920 de dezembro de 1999.

De acordo com a Resolucdo n® 12/2011 do Conselperidu do Ifes, € vedada a participacdo de

alunos matriculados em cursos de Educacdo a DistéBaD) do Ifes, bem como de integrantes da

equipe multidisciplinar do mesmo curso, haja vigiea ambas as vincula¢des sao incompativeis com
as rotinas operacionais do processo de cursos EaD.

OBS: Serdo considerados, para efeito de inscrip&oseguintes documentos de identificagdo: Cartd@a
Identidade, Carteira de Trabalho, Carteira Nacia®aHabilitagdo (modelo novo), os expedidos pelaetbDiia

Geral da Policia Civil, pelas Forgas Armadas oa jalicia Militar, bem como as carteiras expedjuasordens
ou conselhos que, por lei federal, sdo considerddasmentos de identidade e que contenham fotgeegsao

digital.

Informac@es adicionais pelo e-maiapacitacao.cead@ifes.edughtelefone (27) 3348-9208 (de 13h as 16:30h).



8. DA SELECAO

O processo seletivo serd realizado em duas etapasclassificatoria e uma eliminatéria, sendo:

* Prova de Titulos (classificatoria) e

* Entrevista (eliminatéria).

8.1. DA PROVA DE TITULOS

8.1.1

8.1.2

8.1.3

8.14
8.1.5

8.1.6

8.1.7

8.1.8

A avaliacdo de titulos sera realizada por uma csanigormada por especialistas do Ifes a
partir da analise do curriculo e dos documentogcobatorios recebidos.

Somente participardo dessa etapa os candidataspgegentarem, no minimo, os certificados
de formacgéo profissional e documento comprobatfgiginculacdo ao setor publico (federal,
municipal ou estadual), ou declaracdo comprobati@iginculo a programa de pos-graduacao
stricto sensu com indicacdo de reconhecimento pela CAPES, epggidomo requisitos
basicos ilem 3) e requisitos especificogdgm 4) para a funcéo pretendida. O candidato que
nao preencher os requisitos exigidos sera eliminado

Os titulos considerados, suas pontuacdes e o lindtémo de pontos estdo discriminados no
Anexo Il deste Manual.

N&o serdo avaliados os titulos que ndo obedecaremeafoi estipulado neste Manual.

As fotocdpias dos diplomas de formacado académaapthprovante de docéncia e de demais
copias de documentos e certificados poderdo seascsépnples.

Os titulos apresentados serdo considerados uma uer; mesmo que o candidato tenha
formacao mdltipla.

Os diplomas e/ou certificados em lingua estrangeiraente serdo validos se acompanhados
de traducao feita por Tradutor Juramentado.

Ordem em que os titulos deveréo ser apresentados:

8.1.7.1. Certificado de Curso de Doutorado em area afimeéaAfe Estudo ou em Educac&o,
obtido em curso credenciado pelo Conselho Nacia@®alEducagdo ou, quando
estrangeiro, devidamente revalidado.

8.1.7.2. Certificado de Curso de Mestrado em éarea afim & A Estudo ou em Educacio,
obtido em curso credenciado pelo Conselho Nacia®alEducagdo ou, quando
estrangeiro, devidamente revalidado.

8.1.7.3. Certificado de Curso de Pés-Graduacgéo Lato Sensareanafim a Area de Estudo ou
em Educacdo, obtido em curso que atenda as p@seri@ resolucdo no 01/2007 do
Conselho Nacional de Educacéo.

8.1.7.4. Certificado de Curso de Pds-Graduacdo Lato Se}nsArem especifica (Lato Sensu
em Informéatica) ter4 peso maior que Certificado/nea afim a Area de Estudo ou
em Educacéo.

8.1.7.5. Habilitacdo especifica obtida em curso de graduagsmionado com a Area de
Estudo.

8.1.7.6. Certificados de cursos relacionados com a AreastiedB ou em Educag&o, com carga
horaria:

8.1.7.6.1. igual ou superior a 180 (cento e oitenta) horasicseonsiderados até dois
certificados.

8.1.7.6.2. de 80 (oitenta) a 179 (cento e setenta e novesheeado considerados até
trés certificados.

8.1.7.6.3. de 40 (quarenta) a 79 (setenta e nove) horas: sendgderados até dois
certificados.



9.

8.2.

8.1.7.7. Atestado de exercicio profissional:
8.1.7.7.1. exercicio profissional de docéncia.
8.1.7.7.2. exercicio profissional de docéncia no Ensino Sop& area do curso.

8.1.7.7.3. exercicio profissional fora da area de docéncis relacionado com a Area
de Estudo/Disciplina, comprovado na Carteira dédlteo ou em declaracao.

8.1.7.7.4. No caso de, em um mesmo periodo, o candidato tercide diferentes
atividades relacionadas a docéncia, sera conselefshas a de maior peso.

8.1.7.8. Declaracéo de exercicio de tutoria em Educacacstmiia, constando o periodo de
atuacéo.

8.1.7.9. Publicacéo, nos ultimos 02 (dois) anos, em pera&dimu eventos na area especifica:
serdo considerados até 03 (trés) certificados.

8.1.8. Seréo selecionados os candidatos, em ordem cresgertlassificacdo, considerando-se 02
(duas) vezes o numero de vagas descrititeno 5 deste Manual.

8.1.9. Em caso de empate na pontuacéo final da Provatd®s entre os candidatos, o desempate
se dara da seguinte forma:

« Maior pontuacéo na experiéncia profissional de tégio na area;
* Maior experiéncia em tutoria a distancia.

e Menor nimero de inscri¢ao.

8.1.10. Os resultados da etapa Prova de Titulos estargondi®is no dial9/03/2013na pagina do
Ifes (http://www.ifes.edu.hr e na pagina do Ceadtip://www.cead.ifes.edu.or e seréo
apresentados por Polo/Area.

DA ENTREVISTA

8.2.1. As entrevistas com os candidatos selecionadatenn8.1. serdo feitas por especialistas do
Ifes nos dia®7/03 a 29/03/2013

8.2.2. As entrevistas serdo agendadas de acordo com m @eeclassificagdo dos candidatos na
prova de titulos, da maior pontuagcdo para a meoptupcdo, ou seja, 0 agendamento sera
feito seguindo a ordem decrescente de pontuacéo.

8.2.3. O cronograma de entrevistas estara disponivel gingdo Ifes littp://www.ifes.edu.hre na
pagina do Ceadhitp://cead.ifes.edu.pno dia25/03/2013.

8.2.4. As entrevistas acontecerdo no liesnpus Serra, situado n&odovia ES- 010, Km 6,5,
Manguinhos, Serra, ES — CEP: 29173-087.

8.2.5. Os resultados dessa etapa estardo disponiveis ax@9d04/2013 na pégina do Ifes
(http://www.ifes.edu.hre na pagina do Cealti{p://cead.ifes.edu.pr

DA CLASSIFICACAO FINAL

9.1.

9.2.

9.3.

O resultado sera a média aritmética obtida coresidlerse: Prova de Titulos, com nota de 0 (zero) a
100 (cem) e Entrevista, com nota de 0 (zero) a(deM).

Em caso de empate na pontuacdo entre os candidadesempate dar-se-4 em funcdo da pontuacac
obtida na Entrevista e, permanecendo o empatenormémero de inscri¢ao.

A classificagdo final dos candidatos serd divulgada dia 10/04/2013 na péagina do Ifes
(http://www.ifes.edu.hre na pagina do Cead  hti{p://cead.ifes.edu.pr




9.4. O ndmero de candidatos selecionados estard emroodémle com o nimero de vagas previstas no
item 5 deste Manual.

10. RECURSOS

10.1. Cabera recurso as decisdes da prova de titulode dpee devidamente fundamentado, em formulario
online disponivel na pagina do Ifeshtp://www.ifes.edu.br e na pagina do Cead
(http://cead.ifes.edu.prconforme as datas abaixo:

a) Prova de Titulos até as 23h59min do dia 20/03/2013.

10.2. O resultado dos recursos sera publicado oficialeneatpagina do Ifesitp://www.ifes.edu.bre na
pagina do Ceadhftp://cead.ifes.edu.yrconforme abaixo:

a) Prova de Titulos 25/03/2013

11. DO CURSO DE FORMACAO

11.1. O candidato aprovado devera concluir, OBRIGATORIAWIE, o Curso de Formacdo de Tutores
para a Educacdo a Distanat@m aproveitamento minimo de 60% em cada disciplinano prazo
estabelecido pelo Ifes/Cead/UAB como critério panaulacédo ao sistema UAB.

11.2.0s candidatos que apresentarem certificado de uwsfwl do Curso de Ambiente Virtual de
Aprendizagem a partir do segundo semestre de 2daffie dispensados.

11.3. O calendario do Curso de Formacao estara dispon&vphgina do Ifeshftp://www.ifes.edu.bre na
pagina do Ceadnftp://cead.ifes.edu.pno dial0/04/2013

12. VINCULACAO AO SISTEMA UAB
12.1. O tutor presencial sera vinculado ao Sistema UABadida da implantagéo do curso no polo.

12.2.Para ser vinculado, o candidato selecionado devepriu o critério do Curso de Formacao,
mencionado ndem 11 deste Manual.

12.3.0 candidato a ser vinculado ao Sistema UAB deveréengher e assinar a Ficha de
Cadastramento/Termo de Compromisso do Bolsista UAB.

12.4. Os candidatos selecionados receberéo bolsa da CARiEfBdenacédo de Aperfeicoamento de Pessoal
de Ensino Superior) no valor mensal de: R$ 7656¢entos e sessenta e cinco reais).

12.5. 0 pagamento da bolsa sera efetuado conforme defiResolu¢cdo/FNDE/CD/n° 08, de 2010, para o
Sistema UAB.

12.6.De acordo com a Lei n°® 11.273 de 02/02/2006 e cdmian® 11.502 de 11/07/2007, é vedada a
acumulacdo de bolsas pagas pelo Sistema UAB cosa lod estudo ou pesquisa de agéncias de
fomento federais. A Unica excecao a essa regrea8mdisposto pela portaria conjunta CAPES CNPq
n° 01, de 12 de dezembro de 2007, que diz: “Ossedsda CA  PES e do CNPq, matriculados em
programas de pos-graduacdo no pais, selecionadasaper nas instituicdes publicas de ensino
superior como TUTORES do Sistema UAB, terdo ase@sms bolsas de estudo preservadas pelas
duas agéncias, pelo prazo da sua duracao regfksaim sendo, ndo é possivel a inscricdo simultanea
para duas fun¢des nos cursos a distancia ofergoidodfes.

13. DISPOSICOES FINAIS

O Centro de Educacéo a Distancia do Instituto Feédker Espirito Santo — Cead/Ifes, por meio das @awcdes
UAB/Ifes poderd, a qualguer momento, determinaamcelamento da bolsa e a desvinculacdo do tuteemecel
gue ndo cumprir as atividades descritagem 6 deste Manual, a partir da solicitacdo do coordendd@urso.



Em caso de desvinculagdo do tutor presencial ceendocado o préximo suplente capacitado.

Vitéria (ES), 21 de janeiro de 2013.

DENIO REBELLO ARANTES
Reitor
Instituto Federal do Espirito Santo



PROCESSO SELETIVO TUTOR PRESENCIAL
EDITAL 02/2013

ANEXO | - MODELO DE REMETENTE PARA O ENVELOPE

Nome:

Endereco:

Cidade: UF: Cep:

Funcéo:Tutor Presencial — Curso de Licenciatura em Informéca (LI)
Area: INFORMATICA () MATEMATICA () PEDAGOGIA ( )

Polo:
) Afonso Claudio
) Aracruz
) Baixo Guandu
) Bom Jesus do Norte
) Cachoeiro de Itapemirim
) Castelo

(

(

(

(

(

(

() Domingos Martins
() ltapemirim

() ldna

() Linhares

() Mantenopolis
() Pinheiros

(

) Santa Teresa




PROCESSO SELETIVO TUTOR PRESENCIAL
EDITAL 02/2013

ANEXO Il

DECLARACAO

Declaro serem verdadeiras as informac¢des contigasiaha inscricdo, bem como estar ciente e aca#tar
normas estabelecidas para o processo de selec@andalatos a Tutor Presencial do Curso Licenciatuma
Informatica (LI) oferecido pelo Cead/lIfes.

Estou ciente também de que os documentos comprizaie meu Curriculo Lattegara o curso de
Licenciatura em Informatica (LI) ficardo a minhambsicdo na Secretaria do Cead até 10 de dezem!2013 e
gue a entrega so6 serd feita mediante solicitag&iogprvia e-maitapacitacao.cead@ifes.edu.Apos essa data o0s

documentos serao incinerados.

, (ES) / / 2013.

Assinatura do(a) candidato(a)



PROCESSO SELETIVO TUTOR PRESENCIAL
EDITAL 02/2013

ANEXO Il - FICHA DE AVALIACAO — PROVA DE TiTULOS

NOME DO CANDIDATO:

POLO ESCOLHIDO:

AREA PRETENDIDA: ( ) INFORMATICA ( )MATEMATICA ( )PEDAGOGIA
" N° DE PONTUACAO
NATUREZA DO TITULO CERTIFICADOS MAXIMA
1. Certificado de Curso de Doutorado obtido emaurs 01 14
credenciado pelo CNE.
2. Certificado de Curso de Mestrado obtido em curso 01 12
credenciado pelo CNE.
3. Certificado de Curso de Especializacdo em migdtos-
Graduacéao Lato sensu gque atender as exigéncias da i i
resolucdo 01/2007 do CNE.
+ Area afim & Area de Estudo ou em Educaco. 01 4
« Area especifica (Lato sensu em Informatica). 01 8
4. Habilitacdo especifica obtida em curso de grgéiia 01 5
5. Certificado de curso: I i
* maior ou igual a 180 horas 02 — 3 pts 16
¢ maior ou igual a 80 horas 03 — 2 pts
¢ maior ou igual a 40 horas 02 — 2 pts
6. Atestado de exercicio profissional na area: I i
o 02 por ano ou fragap
* de magisterio supgrior a 06 mesgs 26
« de magistério na area (Ensino Superior) gﬁpzﬂgfg%g%gsgs)
* ndo magistério, relacionado a area da discipline01 ponto por ano oyl
’ . :'f ¢ao superior a 06
que concorre (carteira de trabalho ou declaraca oses
03 pontos para cada
7.Tutoria a distancia. periodo de 03 meses 9
de exercicio
8. Publicacbes técnico-cientificas I i
» Publicagdes em periddicos ou eventos na area
(dltimos 2 anos) 03 — 2pts 6




MINISTERIO DA EDUCACAO

INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
REITORIA
Avenida Rio Branco, 50 — Santa Lucia — 29056-255 — Vitéria — ES
27 3357-7500

PROCESSO SELETIVO TUTOR PRESENCIAL
EDITAL 02/2013

ANEXO IV - TERMO DE COMPROMISSO

TUTORIA PRESENCIAL / EDITAL N° 02/2013

TERMO DE COMPROMISSO

Declaro que conhego e cumprirei com 0s requisitaisres autenticidade e autoria dos documentos
comprobatorios e Curriculo Lattes comprovado, @mteslos no processo de selecdo a candidatos aarutor
Presencial para o curso de Licenciatura em InfacadLl), na modalidade a distancia, oferecido pedad/Ifes, e
aceito a responsabilidade pela originalidade e wghl cientifica e ética na producdo desse material.

(ES), / /2013.

Assinatura do(a) candidato(a)

CSO-Ifes-425-201



