MINISTERIO DA EDUCAGAO

INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
REITORIA

Avenida Vitéria, 1729 — Bairro Jucutuquara — 29040-780 — Vitéria — ES
27 3331-2110

EDITAL N°. 10, DE 19 DE ABRIL DE 2010

O REITOR “PRO TEMPORE” DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E
TECNOLOGIA DO ESPIRITO SANTO, no uso de suas atribuicdes legais e tendo em vista a
autorizacao concedida pela Portaria n°. 537, de 31 de dezembro de 2009, publicada no Diéario Oficial
da Unido de 31 de dezembro de 2009, do Excelentissimo Senhor Ministro de Estado do
Planejamento, Orcamento e Gestdo e a distribuicdo das autorizacbes para provimento de vagas,
conforme Portaria n°. 11, de 08 de janeiro de 2010, publicada no Diario Oficial da Unido de 11 de
janeiro de 2010, e republicada no Diario Oficial da Unido de 01 de fevereiro de 2010, do
Excelentissimo Senhor Ministro de Estado da Educacéo, e de acordo com as normas estabelecidas
pelo Decreto n°. 6.944, de 21 de agosto de 2009, publicado no Diario Oficial da Unido de 24 de
agosto de 2009, e pela Portaria n°. 1.134, de 02 de dezembro de 2009, publicada no Diario Oficial da
Unido de 03 de dezembro de 2009, torna publico a abertura das inscrigbes para o Concurso Publico
de Provas ao provimento de cargos da carreira de Técnico-Administrativo em Educac¢édo do Quadro
de Pessoal Permanente do Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia do Espirito Santo,
sob o regime de que trata a lei n°. 8.112 de 11 de dezembro de 1990, publicada no Diério Oficial da
Unido de 12 de dezembro de 1990, e suas respectivas alteracdes, para exercicio nos Campi
discriminados no quadro constante do item 2 deste Edital.

1. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 O Concurso regido por este Edital sera executado pelo Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e
Tecnologia do Espirito Santo — Ifes, e compreendera Prova Escrita e Prova Prética.

1.2 O presente certame destina-se a selecionar candidatos para provimento de cargos da carreira de
Técnico-Administrativo em Educacdo, de que trata a Lei n° 11.091, de 12 de janeiro de 2005,
publicada no Diario Oficial da Unido de 13 de janeiro de 2005, para o Instituto Federal de Educagéo,
Ciéncia e Tecnologia do Espirito Santo — Ifes.

1.3 Os resultados seréo divulgados no endereco eletronico http://www.ifes.edu.br - Concurso Publico
ou http://www.ifes.edu.br/Selecdo/Servidores.

2. DOS CARGOS, DA DISTRIBUICAO DAS VAGAS, DOS LOCAI S DE TRABALHO, DOS
REQUISITOS DE QUALIFICACAO PARA INGRESSO, DOS NIVEI S DE CLASSIFICACAO / NIVEIS
DE CAPACITACAO / PADROES DE VENCIMENTO INICIAIS, DA CARGA HORARIA E DA
REMUNERACAO INICIAL

Niveis de Carga

NC. de Local de Requisitos de Classificag@o/Niveis Horaria/
Cargos Vagas Trabalho Qualificagéo para de Capacitagao/ Remuneraco

(Campus) Ingresso Padrbes de Inicial
Vencimento Iniciais
Curso Superior em
: Engenharia Civil
Enggir\\/?lelro 01 | Nova Venécia comCRegistro em E/1/01 Rg%gcg;‘j%
onselho
competente




Cargos

N°. de
Vagas

Local de
Trabalho
(Campus)

Requisitos de
Quialificacao para
Ingresso

Niveis de
Classificacao/Niveis
de Capacitagao/
Padrbes de
Vencimento Iniciais

Carga
Horéria/
Remuneracéo
Inicial

Jornalista

01

Reitoria

Curso superior em
Jornalismo ou
Comunicacao

Social com
habilitacdo em

Jornalismo, ambos

com Registro em
Conselho
competente

E/I/01

25 horas
R$ 2.307,85

Programador
Visual

01

Reitoria

Curso Superior em
Comunicacéao
Visual ou
Comunicacao
Social com
habilitacdo em
Publicidade ou
Desenho Industrial
com habilitacdo em
Programacéao
Visual

E/I/01

40 horas
R$ 2.307,85

Técnico de
Tecnologia da
Informacéo

01

Cariacica

01

Linhares

01

Nova Venécia

01

Reitoria

01

Sado
Mateus

Ensino Médio
Profissionalizante
ou Ensino Médio

completo com
Curso Técnico em

Eletrénica com

énfase em
Sistemas
Computacionais ou

Ensino Médio

completo com
Curso Técnico em

Informatica

D/1/01

40 horas
R$ 1.509,69

Técnico em
Contabilidade

01

Piima

01

Serra

Ensino Médio
Profissionalizante
ou Ensino Médio

Completo com
Curso Técnico em
Contabilidade com

registro no
Conselho
Competente

D/1/01

40 horas
R$ 1.509,69

Técnico em
Edificacbes

01

Cariacica

01

Serra

Ensino Médio
Profissionalizante
ou Ensino Médio

Completo com
Curso Técnico na
Area com registro

no Conselho

Competente

D/1/01

40 horas
R$ 1.509,69




Niveis de Caraa
NC. de Local de Requisitos de Classificag@o/Niveis Horé?i al
Cargos Va' as Trabalho Qualificagéo para de Capacitacao/ Remuneracio
9 (Campus) Ingresso Padrées de nerac
. L Inicial
Vencimento Iniciais
Assistente de Ensino
Laboratdrio 01 Itapina Fundamental C/1/01 Rgolhgogzség
(Agroindustria) completo T
Assistente de : -
: oo Ensino Médio 40 horas
Tecnologlai da| 01 Reitoria Completo c/1/01 RS$ 1.264.99
Informacéao
Auxiliar de . -
Ensino Médio 40 horas
Assur_ltos_ 03 Alegre Completo C/1/01 R$ 1.264.99
Educacionais
- Ensino
e | o1 yendaNow | egamena | covon | dlee
Completo T
Ensino Médio
completo + Curso
Auxiliar de : Profissionalizante 40 horas
Enfermagem 01 Itapina (COREN) com C/1701 R$ 1.264,99
registro no Conselho
Competente
Ensino
Fundamental
Completo com
Operador de
Maquinas 01 Itapina _Curso C/1/01 40 horas
Aari Profissionalizante R$ 1.264,99
gricolas . :
e Carteira Nacional
de Habilitagéo “D”
Ou HE”

3 DAS VAGAS DESTINADAS AOS CANDIDATOS PORTADORES DE DEFICIENCIA

3.1 As pessoas portadoras de deficiéncia, amparadas pelo artigo 37, inciso VIII, da Constituicdo
Federal e pelo artigo 5°, paragrafo 2°, da Lei 8.112, de 11 de dezembro de 1990, publicada no Diario
Oficial da Unido de 12 de dezembro de 1990, serédo reservadas 5% das vagas para cada cargo
elencado no item 2, e das que vierem a surgir durante o processo de validade do concurso.

3.2 Caso a aplicacdo do percentual de que trata o subitem anterior resulte em numero fracionado,
este deverd ser elevado até o primeiro numero inteiro subseqiente, desde que nao ultrapasse a 20%
das vagas oferecidas, nos termos do paragrafo 2° do artigo 5° da Lei N°. 8.112, de 11 de dezembro
de 1990, publicada no Diéario Oficial da Unido de 12 de dezembro de 1990.

3.3 Somente havera reserva imediata de vagas para os candidatos portadores de deficiéncia quando
0 numero de vagas for igual ou superior a 5.

3.4 Caso o primeiro provimento seja destinado a apenas uma vaga, esta devera ser preenchida pelo
candidato melhor qualificado na lista geral. Assim, das préximas vagas que venham a surgir, para o
cargo pleiteado, somente sera destinada vaga ao primeiro candidato que figure na lista de candidatos
com deficiéncia quando se atingir o nimero previsto no subitem anterior.

3.5 O candidato que se declarar portador de deficiéncia concorrera em igualdade de condigbes com
os demais candidatos.

3.6 Para concorrer a uma das vagas destinadas aos portadores de deficiéncia, o candidato devera:

3.6.1 No ato da inscricéo, declarar-se portador de deficiéncia.



3.6.2 Encaminhar laudo médico original ou cépia autenticada, emitido nos ultimos doze meses,
atestando a espécie e o grau ou nivel de deficiéncia, com expressa referencia ao coédigo
correspondente da Classificagédo Internacional de Doencas (CID — 10), bem como a provavel causa
da deficiéncia, na forma do subitem 3.7.

3.7 O candidato portador de deficiéncia devera entregar até o dia 30 de abril de 2010, de 7Th as 11h e
de 12h as 16h (exceto sdbados, domingos e feriados), pessoalmente ou por terceiro, em envelope
lacrado e devidamente identificado, o laudo médico (original ou copia autenticada) de que trata o
subitem 3.6.2 e copia simples do CPF nos Campi relacionados no Anexo Il deste Edital.

3.8 O candidato poderd, ainda, encaminhar a documen tacdo de que trata o subitem 3.6.2,
através dos Correios, remetendo-a por SEDEX, postan  do-a, impreterivelmente, até o dia 30 de
abril de 2010, aos cuidados da Coordenadoria de Sel ecdo de Pessoas na Diretoria de
Desenvolvimento de Pessoas do Ifes, identificando, por fora do envelope, 0 seu conteldo, no

seguinte enderec¢o: Avenida Vitéria, 1729, Jucutuqua  ra, 29040-780 — Vitoria-ES.

3.9 O fornecimento do laudo médico (original ou cop ia autenticada) e da cépia simples do
CPF, por qualquer via, é de responsabilidade exclus iva do candidato. O Ifes ndo se
responsabiliza por qualquer tipo de extravio que im peca a chegada da documentacdo a seu
destino.

3.10 O laudo médico (original ou cOpia autenticada) e a copia simples do CPF valerdo somente para
este concurso, ndo serdo devolvidos e ndo serdo fornecidas cépias desses documentos.

3.11 O candidato portador de deficiéncia podera requerer, na forma do subitem 6.10 deste Edital,
atendimento especial, no ato da inscricdo, para o dia da realizacdo das provas, indicando as
condi¢Bes de que necessita para a realizagdo destas, conforme previsto no artigo 40, paragrafo 1° e
29, do Decreto n°. 3.298/99 e suas alteracoes.

3.12 A homologacdo das inscricdes deferidas dos candidatos para concorrer na condicdo de
portadores de deficiéncia serd divulgada no dia 06 de maio de 2010 no endereco eletrénico
http://www.ifes.edu.br - Concurso Publico ou http://www.ifes.edu.br/Selecdo/Servidores.

3.13 A inobservancia do disposto no subitem 3.6 acarretara a perda do direito ao pleito das vagas
reservadas a candidatos em tal condicao.

3.14 Os candidatos que se declararem portadores de deficiéncia, caso aprovados no
concurso, serdo convocados antes da posse para subm eterem-se a Equipe Multiprofissional,
composta por um médico, um psicélogo, um assistente social e trés profissionais integrantes
da carreira almejada pelo candidato, que verificara sua qualificagdo como portador de
deficiéncia, nos termos do artigo 43 do Decreto n°. 3.298/99 e suas alteracbes, e a

compatibilidade de sua deficiéncia com o exercicio normal das atribui¢cdes do cargo.

3.14.1 Compete a Equipe Multiprofissional, designada pelo Ifes a qualificacdo do candidato como
portador de deficiéncia, nos termos das categorias definidas pela legislacdo vigente sobre a matéria.

3.14.2 Incumbe a Equipe Multiprofissional a afericdo da compatibilidade entre a deficiéncia
diagnosticada e o exercicio normal das atribuigcdes do cargo.

3.15 A reprovacao pela Equipe Multiprofissional ou 0 ndo comparecimento a ela acarretara a perda
do direito as vagas reservadas aos candidatos portadores de deficiéncia.

3.16 O candidato portador de deficiéncia reprovado pela Equipe Multiprofissional por néo ter sido
considerado deficiente, caso seja aprovado no concurso, figurara na lista de classificacdo geral na
vaga a qual concorre.

3.17 O candidato portador de deficiéncia reprovado pela Equipe Multiprofissional em virtude de
incompatibilidade da deficiéncia com as atribuicbes do cargo sera eliminado do concurso.

3.18 O candidato que, no ato da inscricdo, se declarar portador de deficiéncia, se considerado
portador de deficiéncia e ndo eliminado na primeira fase do concurso, terd seu nome publicado em



lista a parte e figurara, também, em lista de classificacdo geral na vaga a qual concorre.

3.19 O candidato qualificado pela Equipe Multiprofissional como portador de deficiéncia, nao
eliminado na primeira fase do concurso e que figure na lista de classificacdo geral dentro do nimero
de vagas destinadas a ampla concorréncia permanecera concorrendo as vagas reservadas aos
portadores de deficiéncia.

3.20 As vagas definidas no subitem 3.1 que ndo forem providas por falta de candidatos portadores de
deficiéncia aprovados serdo preenchidas pelos demais candidatos, observada a ordem geral de
classificacéo.

4 DO REGIME DE TRABALHO E DA REMUNERACAO

4.1 O Regime de Trabalho sera o de 40 horas semanais, exceto para o cargo de Jornalista, cujo
Regime de Trabalho serd o de 25 horas semanais, todos em horarios a serem definidos pela
Administracdo, podendo, de acordo com as necessidades da Instituicdo, as jornadas ocorrerem em
turnos diurnos e/ou noturnos.

4.2 A remuneracao inicial (Vencimento Basico) encontra-se no quadro disposto no item 2 deste Edital
e sera acrescida de auxilio alimentacdo no valor de R$ 304,00 (trezentos e quatro reais), podendo
ser acrescida, ainda, do Incentivo a Qualificagdo de que trata o artigo 12 da Lei n°. 11.091/2005, bem
como de Auxilio Transporte e Auxilio Pré-Escolar, quando couber.

5 DOS REQUISITOS PARA INVESTIDURA NO CARGO

5.1 O candidato aprovado no processo seletivo de que trata este Edital serd investido no cargo se
atendidas, na data da investidura, as seguintes exigéncias:

5.1.1 ter sido aprovado e classificado no Concurso, na forma estabelecida neste Edital;

5.1.2 ser brasileiro nato ou naturalizado ou se de nacionalidade portuguesa ser amparado pelo
estatuto da igualdade entre brasileiros e portugueses, com reconhecimento do gozo dos direitos
politicos, na forma do disposto no art. 13 do Decreto n°. 70.436/72, ou ainda, no caso de ter
nacionalidade estrangeira, apresentar comprovante de permanéncia definitiva no Brasil;

5.1.3 gozar dos direitos politicos;

5.1.4 estar quite com as obrigac¢des eleitorais;

5.1.5 estar quite com as obrigacdes do Servico Militar (para os candidatos do sexo masculino);

5.1.6 possuir os requisitos de qualificacdo para ingresso exigidos para o exercicio do cargo;

5.1.7 estar devidamente registrado em Conselho Regional de Classe, quando couber;

5.1.8 ter idade minima de 18 anos;

5.1.9 Apresentar declaracédo do 6rgao publico a que esteja vinculado, quando for o caso, registrando
gue o candidato tem situacao juridica compativel com nova investidura em cargo publico federal, haja
vista nao ter incidido nos artigos 132,135 e 137, paragrafo Unico, da Lei n°. 8.112/90 e suas
alteragcbes (penalidade de demisséo e de destituicdo de cargo em comissdo), nem ter sofrido, no
exercicio de funcao publica, penalidade por pratica de atos desabonadores;

5.1.10 Apresentar declaragdo quanto ao exercicio ou ndo de outro cargo/emprego ou fungéo publica
e quanto ao recebimento de proventos de aposentadorias e/ou pensodes;

5.1.10.1 A acumulacdo de cargos somente serd permitida aqueles casos estabelecidos na
Constituicdo Federal, na Lei n°. 8.112/90 e Parecer AGU GQ n°. 145/98, ndo podendo o somatério da
carga horéaria dos cargos acumulados ultrapassar 60 horas semanais, respeitada a compatibilidade
de horarios.



5.1.11 Apresentar declaracdo de bens e valores que constituam patriménio e, se casado (a), a do
conjuge;

5.1.12 Ter aptidao fisica e mental, conforme artigo 5°, inciso VI, da lei n°. 8.112/90, que sera
averiguada em exame médico admissional, de responsabilidade do Ifes, para o qual se exigira
exames laboratoriais e complementares as expensas do candidato, cuja relacdo serd oportunamente
fornecida.

6 DAS INSCRIGOES

6.1 Somente serdo admitidas inscrigbes via Internet, no endereco eletrénico http://www.ifes.edu.br -
Concurso Publico ou http://www.ifes.edu.br/Selecdo/Servidores, solicitadas no periodo de 20 de abril
de 2010 até as 23h59min do dia 09 de maio de 2010. Ap6s esse periodo, o sistema travara
automaticamente, ndo sendo permitidas novas inscricoes.

6.2 O valor da taxa de inscricdo, a ser paga, por intermédio de GRU (Guia de Recolhimento da
Unido) cobranca, em qualquer agéncia bancéria, impreterivelmente até o dia 10 de maio de 2010, é
de:

6.2.1 R$ 80,00 (oitenta reais), para os cargos de Nivel de Classifica¢éo E;

6.2.2 R$ 70,00 (setenta reais), para os cargos de Nivel de Classificagéo D;

6.2.3 R$ 60,00 (sessenta reais), para os cargos de Nivel de Classificagao C.

6.3 Para efetivar a inscricdo o candidato devera:

6.3.1 acessar 0 endereco eletrbnico: http://www.ifes.edu.br - Concurso _Publico _ou
http://www.ifes.edu.br/Selecdo/Servidores;

6.3.2 preencher integralmente e corretamente a ficha de inscricéo;

6.3.3 imprimir a GRU e efetuar o pagamento. Esse pagamento poderd ser efetuado em qualquer
agéncia bancaria até a data de vencimento: 10 de maio de 2010.

6.4 Em hipotese alguma serd processado qualquer registro de pagamento com data posterior a
citada.

6.5 As inscricbes somente serdo homologadas apds a comprovacdo do pagamento da taxa de
inscricdo pelo Ifes.

6.6 @) acompanhamento da inscricdo pode ser feito através do link
http://www.cefetes.br/cp201010/inicial.aspx e as informacdes referentes ao boleto/GRU podem ser
acompanhadas através do link http://www.cefetes.br/cp201010/help.aspx.

6.7 As solicitacdes de inscricdo, cujos pagamentos forem efetuados apds a data estabelecida no
subitem 6.2, ndo serdo acatadas.

6.8 Nao havera, em hipétese alguma, restituicdo do valor da taxa de inscricao.

6.9 O Ifes ndo se responsabiliza pela solicitacdo de inscricdo ndo recebida por motivos de ordem
técnica dos computadores, falhas de comunicacdo, congestionamento das linhas de comunicacéo,
bem como outros fatores que impossibilitem a transferéncia de dados.

6.10 E de exclusiva responsabilidade do candidato a informac&o dos dados cadastrais exigidos no
ato de inscricdo, sob as penas da lei, pois fica subentendido que, no referido ato, 0 mesmo tenha o
conhecimento pleno do presente Edital e a ciéncia de que preenche todos os requisitos.

6.11 O candidato, portador de deficiéncia, que necessitar de condicbes especiais para a realizacédo
das provas, devera solicita-la formalmente, no ato da inscri¢cdo, indicando claramente quais 0s



recursos especiais basicos necessarios.

6.11.1 A solicitacdo de condi¢des especiais serd atendida, segundo os critérios de viabilidade e de
razoabilidade.

6.12 A candidata que tiver necessidade de amamentar durante a realizacdo das provas devera levar
acompanhante que ficara em sala reservada para essa finalidade e que serd responsavel pela
guarda da crianca.

6.13 Nao serdo aceitas as solicitacdes de inscricdo que ndo atenderem rigorosamente ao
estabelecido neste Edital, sendo, portanto, considerado(a) inscrito(a) neste Concurso Publico
somente o candidato(a) que cumprir todas as instrucdes descritas neste item.

7 DA ISENCAO DA TAXA DE INSCRICAO

7.1 Faz jus a isencdo da taxa de inscricdo, no termos do Decreto n°. 6.593, de 02 de outubro de
2008, publicada no DOU de 03 de outubro de 2008, o candidato que:

7.1.1 estiver inscrito no Cadastro Unico para Programas Sociais do Governo Federal - CadUnico, de
gue trata o Decreto n° 6.135 de 26 de junho de 200 7, publicado no DOU de 27 de junho de 2007; e

7.1.2. for membro de familia de baixa renda, nos termos do Decreto citado neste subitem.

7.2 A isencdo deverd ser requerida durante a inscricdo, via Internet, no periodo de 20 de abril a 30 de
abril de 2010, onde o candidato devera, obrigatoriamente, ao fazer a op¢ao, indicar o seu Numero de
Identificagéo Social — NIS, atribuido pelo CadUnico.

7.3 O Ifes consultara o 6rgdo gestor do CadUnico, a fim de verificar a veracidade das informacdes
prestadas pelo candidato, pois o simples preenchimento dos dados necessarios para a solicitacdo de
isencao, via Internet, ndo garante, ao interessado, a isencdo da taxa de inscricdo, que estara sujeita
a andlise e deferimento.

7.4 A declaracdo falsa sujeitara o candidato as sangdes previstas em lei, aplicando-se, ainda, o
disposto no Paragrafo Unico do artigo 10 do Decreto n° 83.936, de 06 de setembro de 1979.

7.5 Nao serd aceita solicitacdo de isencdo de pagamento de taxa de inscri¢do via correio, via fax ou
correio eletrénico.

7.6 O ndo cumprimento de uma das etapas fixadas, a inconformidade de alguma informacdo ou a
solicitacdo apresentada fora do periodo fixado, implicard a eliminacdo automatica do processo de
isencao.

7.7 A homologacéao do resultado da solicitacdo de isencdo da taxa de inscricdo sera divulgada, via
Internet, no endereco eletrbnico  http://www.ifes.edu.br - Concurso _ Publico  ou
http://www.ifes.edu.br/Selecdo/Servidores, no dia 06 de maio de 2010.

7.8 Os candidatos que tiverem suas solicitacdes de isencéo deferidas, deverdo, apos a confirmacéo
do deferimento, entregar declaracdo de membro de “familia de baixa renda”, nos termos do Anexo |l
deste Edital, em envelope lacrado e devidamente identificado, até o dia 13 de maio de 2010, de 7h
as 11h e de 12h as 16h (exceto sabados, domingos e feriados), pessoalmente ou por terceiros, nos
Campi relacionados no Anexo Il deste Edital.

7.9 O candidato poderd, ainda, encaminhar a documentacdo a que se refere o subitem 7.8 através
dos Correios, remetendo-a por SEDEX, postando-a, impreterivelmente, até o dia 13 de maio de
2010, aos cuidados da Coordenadoria de Selecdo de Pessoas na Diretoria de Desenvolvimento de
Pessoas do Ifes, identificando, por fora do envelope, o seu conteudo, para o seguinte endereco:
Avenida Vitoria, 1729, Jucutuquara, 29040-780 — Vitoria-ES.

7.10 Os candidatos, cujas solicitac@es tiverem sido indeferidas, para poderem patrticipar do certame,
deverdo gerar a GRU e efetuar o seu respectivo pagamento até a data estabelecida no subitem 6.2



deste Edital: 10 de maio de 2010.

8 DA HOMOLOGAGCAO DA INSCRICAO

8.1 A partir do dia 17 de maio de 2010, no endereco eletrénico http://www.ifes.edu.br - Concurso
Publico _ou http://www.ifes.edu.br/Selecdo/Servidores, estar4 disponivel a homologacdo das
inscricdes e o candidato podera consultar o status de sua inscri¢cdo, a data, o horario e o local da
realizacdo da Prova Escrita.

8.2 O candidato que né&o obtiver a confirmacdo de deferimento de sua inscricdo, via internet, devera
procurar a Comissao Organizadora do Concurso Puablico, até o dia 21 de maio de 2010, na Diretoria
de Desenvolvimento de Pessoas do Ifes, no seguinte endereco: Avenida Vitéria, 1729, Jucutuquara,
29040-780 — Vitoria-ES, no antigo CEFETES, das 8h as 17h, sob pena de néo ter acesso ao local
das provas e a sua realizacéo.

9 DA ESTRUTURA DO CONCURSO PUBLICO
9.1 O concurso constara de uma etapa, subdividida nas seguintes fases:

9.1.1 Para os cargos de Engenheiro Civil, Jornalista, Programador Visual, Técnico de Tecnologia da

Informacao, Técnico em Contabilidade e Técnico em Edificages:

Fases Provas Natureza Pon:tu_agao Pon}u_agao
Maxima Minima
Conhecimentos
Fase Unica: Fnigfrﬂgggg’ Classificatoria e 100 DONtOS 60 DONtos
Prova Escrita n Eliminatéria P P
Portugués e
Matematica

9.1.2 Para os cargos de Assistente de Tecnologia da Informacao, Auxiliar de Assuntos Educacionais

e Auxiliar de Biblioteca:

Pontuacéo Pontuacéo
Fases Provas Natureza Vi Vi
o Informatica, e g
Fase Unlca. Portugués e Clas_sn‘_|cat9r_|a € 100 pontos 60 pontos
Prova Escrita Lo Eliminatoria
Matematica
9.1.3 Para o cargo de Auxiliar de Enfermagem:
Pontuacéo Pontuacéo
Fases Provas Natureza Vi Vi
Conhecimentos
1* Fase Ilzns;‘gfrggggj Classificatoria e 100 pontos 60 pontos
Prova Escrita n Eliminatoria P P
Portugués e
Matematica
28 Ease: Prova Prética
. inerente as Classificatoria e
Prova de atividades tipicas Eliminatéria 100 pontos 60 pontos
Desempenho d b
0S cargos




9.1.4 Para os cargos de Assistente de Laboratério (Agroindustria) e Operador de Maquinas
Agricolas:

Pontuagéo Pontuagéao
Fases Provas Natureza Maxima Minima
Informatica e,
a ]
ProlvaFggf:)rita Portugues e Clgfi?:ilr(\:g'fgrrilg ) 100 pontos 60 pontos
Matematica
2% Fase: Pi;og/raerigag(s:a Classificatoria e
DeZI:r\rga gr?h o atividades tipicas Eliminatéria 100 pontos 60 pontos
P do cargo

10 DA PROVA ESCRITA

10.1 A Prova Escrita constara de 40 (quarenta) questbes objetivas, valendo 2,5 (dois virgula cinco)
pontos cada questao, sendo:

10.1.1 Para os cargos de Engenheiro Civil, Jornalista, Programador Visual, Técnico em Contabilidade
e Técnico em Edificacdes, 19 (dezenove) questdes de Conhecimentos Especificos referente a cada
cargo, 07 (sete) questbes de Informatica, 07 (sete) questbes de Lingua Portuguesa e 07 (sete)
guestbes de Matematica, conforme os conteudos relacionados no Anexo VI deste Edital.

10.1.2 Para o cargo de Técnico de Tecnologia da Informacdo, 26 (vinte e seis) questdes de
Conhecimentos Especificos, 07 (sete) questdes de Lingua Portuguesa e 07 (sete) questbes de
Matematica, conforme os conteudos relacionados no Anexo VI deste Edital.

10.1.3 Para os cargos de Assistente de Laboratério (Agroindustria), Auxiliar de Assuntos
Educacionais, Auxiliar de Biblioteca e Operador de Maquinas Agricolas, 10 (dez) questbes de
Informética, 15 (quinze) questdes de Lingua Portuguesa e 15 (quinze) questdes de Matematica,
conforme os conteudos relacionados no Anexo VI deste Edital.

10.1.4 Para o cargo de Assistente de Tecnologia da Informacao, 20 (vinte) questdes de Informética,
10 (dez) questbes de Lingua Portuguesa e 10 (dez) questdes de Matematica, conforme os contetdos
relacionados no Anexo VI deste Edital.

10.1.5 Para o cargo de Auxiliar de Enfermagem, 19 (dezenove) questdes de Conhecimentos
Especificos, 07 (sete) questdes de Informética, 07 (sete) questdes de Lingua Portuguesa e 07 (sete)
questdes de Matematica, conforme os conteudos relacionados no Anexo VI deste Edital.

10.2 a Prova Escrita sera realizada no dia 30 de maio de 2009, tera duracdo de 04 (quatro) horas e
sera realizada nos locais relacionados no Anexo |l deste Edital, conforme subitem 8.1.

10.3 Sera eliminado do Concurso o candidato que néo atingir o minimo de 60% (sessenta por cento)
do total de pontos ou, mesmo alcangando a pontuacdo minima exigida, obtiver pontuagédo O (zero)
nas questdes de Conhecimento Especifico, Informatica, Lingua Portuguesa ou Matematica.

10.4 O candidato devera comparecer ao local designado para a realizacdo das provas com
antecedéncia minima de 30 (trinta) minutos do horério do inicio da prova, munido de documento de
identidade original com foto e caneta esferografica (tinta azul ou preta).

10.5 Nao sera admitido na sala de provas, o candidato que se apresentar apds o inicio da prova,
nem havera segunda chamada de provas, seja qual for o motivo alegado.

10.6 Nao serd atribuido valor a questéo que, no gabarito, contiver rasuras ou emendas.

10.7 O candidato s6 podera retirar-se do local de prova com o caderno de prova ap0s transcorridas 2
horas do inicio da mesma.



10.8 O gabarito oficial da Prova Escrita estard disponivel no endereco eletrénico
http://www.ifes.edu.br - Concurso Publico ou http://www.ifes.edu.br/Selecdo/Servidores, no dia 31 de
maio de 2010.

10.9 A homologacdo do resultado final da Prova Escrita sera divulgada no endereco eletrénico
http://www.ifes.edu.br - Concurso Publico ou http://www.ifes.edu.br/Selecdo/Servidores, no dia 14 de
maio de 2010.

11 DA PROVA PRATICA

11.1 Serdo convocados para a Prova Pratica os 08 (oito) primeiros colocados na Prova Escrita que
concorrem ao cargo de Assistente de Laboratério (Agroindustria), Auxiliar de Enfermagem e de
Operador de Maquinas Agricolas.

11.2 Em caso de empate na ultima classificacdo, serdo convocados todos os candidatos que
obtiverem a mesma pontuacao.

11.3 O calendario, no qual constara a data e o horario da Prova Prética, sera divulgado no endereco
eletronico: http://www.ifes.edu.br - Concurso Publico ou http://www.ifes.edu.br/Selecdo/Servidores,
guando da homologacao do resultado final da Prova Escrita.

11.4 A Prova Prética, a ser realizada no Campus Itapina, avaliara atividades praticas relacionadas ao
cargo de A  ssistente de Laboratério (Agroinduastria), Auxiliar de Enfermagem e de Operador de
Maquinas Agricolas, tendo sua avaliacdo mensurada de zero a 100 pontos devendo, o candidato,
para ser classificado, alcancar, no minimo, 60% (sessenta por cento) do total de pontos.

11.5 A homologacdo do resultado final da Prova Prética sera divulgado no endereco eletrénico
http://www.ifes.edu.br - Concurso Publico ou http://www.ifes.edu.br/Selecdo/Servidores, no dia 24 de
junho de 2010.

12 DOS RECURSOS

12.1 Facultar-se-a ao candidato dirigir-se & Comissédo Organizadora do Concurso Puablico, de 7h as
11h e de 12h as 16h (exceto sabados, domingos e feriados), mediante requerimento devidamente
fundamentado e protocolado nos Campi relacionados no Anexo Il, nos periodos previstos no Anexo |
deste Edital, apresentando recurso contra quaisquer dos resultados do presente certame (Inscrigdo
de Portadores de Deficiéncia, Isencdo da Taxa de Inscricdo, Questdes Prova Escrita e Prova
Pratica), conforme modelo constante no Anexo IV deste Edital.

12.1.1 Sera aceito apenas um unico recurso para cada situacdo, observando-se o prazo para tal,
devendo este conter toda argumentacdo que o candidato pretende apresentar.

12.2 Seréo indeferidos, sumariamente, todos os recursos interpostos fora do prazo estabelecido e
dos moldes expressos no subitem anterior.

12.3 Os recursos, uma vez analisados pela Comissdo Organizadora do Concurso e respectivos
Responsaveis Técnicos pela elaboracdo das questdes das Provas Escritas e/ou pela avaliagdo da
Prova Pratica, receberéo decisdo terminativa e serdo divulgados nas datas estipuladas no Anexo |
deste Edital, constituindo-se em Unica e ultima instancia.

12.4 Se, do exame dos recursos, resultar a anulacdo de questdes, os pontos correspondentes serao
atribuidos a todos os candidatos a respectiva vaga.

12.5 Havendo alteracdo de resultado proveniente de deferimento de qualquer recurso, havera nova e
definitiva publicacéo dos resultados no endereco eletrénico http://www.ifes.edu.br - Concurso Publico
ou http://www.ifes.edu.br/Selecdo/Servidores.




13 DO RESULTADO FINAL

13.1. A nota final dos candidatos ser& obtida pela média ponderada das duas provas, quando for o
caso, considerando-se 0s seguintes pesos:

13.1.1 Prova Escrita - peso 3;
13.1.2 Prova Prética - peso 4;

13.2 Havendo empate, tera preferéncia, para efeito de classificacdo, sucessivamente, o candidato
que:

13.2.1 obtiver maior numero de pontos nas questdes ou Prova de Conhecimentos Especificos;
13.2.2 obtiver maior niumero de pontos na Prova Pratica (quando for o caso);

13.2.3 obtiver maior nimero de pontos nas questdes de Lingua Portuguesa;

13.2.4 obtiver maior nimero de pontos nas questfes de Matematica;

13.2.5 obtiver maior nimero de pontos nas questdes de Informatica.

13.3 Havendo candidatos que se enquadrem na condi¢éo de idoso, nos termos da Lei n° 10.741 de
01 de outubro de 2003, publicada no DOU de 03 de outubro de 2003, e em caso de igualdade no
total de pontos, o primeiro critério de desempate sera a idade, dando-se preferéncia ao candidato de
idade mais elevada, sendo que os demais critérios seguirdo a ordem estabelecida no subitem 13.2
deste Edital.

13.4 O Resultado Final do Concurso Publico serd homologado e publicado no Diério Oficial da Unido
contendo a relacdo dos candidatos aprovados no certame, classificados de acordo com o anexo Il do
Decreto n°. 6.944, de 21 de agosto de 2009, publicado no Diério Oficial da Unido de 24 de agosto de
2009, por ordem de classificagéo.

13.5 Os candidatos néo classificados no nimero maxi mo de aprovados de que trata o anexo Il
do Decreto n°. 6.944, de 21 de agosto de 2009, publ icado no Diario Oficial da Unido de 24 de
agosto de 2009, ainda que tenham atingido nota mini  ma, estardo automaticamente reprovados
do concurso publico.

14 DO PRAZO DE VALIDADE DO CONCURSO

14.1 O Concurso tera validade de 01 (um) ano, a contar da data de publicacdo da homologac¢éo do
resultado final no Diario Oficial da Unido, podendo ser prorrogado uma vez, por igual periodo,
conforme artigo 12 da Lei n°. 8.112/90 e inciso lll, artigo 37 da CF/88.

15 DAS DISPOSICOES GERAIS

15.1 O Edital completo esta disponivel no endereco eletrbnico: http://www.ifes.edu.br - Concurso
Publico ou http://www.ifes.edu.br/Selecdo/Servidores.

15.2 A falsidade de afirmativas e/ou de documentos, ainda que verificada posteriormente a
realizagdo do Concurso, implicard na eliminacdo sumaria do candidato. Serdo declarados nulos de
pleno direito a inscricdo e todos 0s atos posteriores dela decorrentes, sem prejuizos de eventuais
sancdes de caréter judicial.

15.3 Sera excluido, por decisdo da Comissdo Organizadora do Concurso Publico, o candidato que:

15.3.1 for surpreendido em comunicacdo com outro candidato, verbalmente, por escrito ou por
gualquer outra forma durante a realizacao da Prova Escrita;



15.3.2 utilizar-se de livros, codigos, impressos e similares, "pagers”, “bips”, telefones celulares ou
gualquer tipo de material de consulta durante a Prova Escrita;

15.3.3 faltar a qualquer uma das provas eliminatorias.

15.4 A classificacdo no Concurso Publico ndo assegurard ao candidato o direito de ingresso no
cargo, mas apenas a expectativa de ser nomeado, segundo a ordem de classificacdo. A
concretizagdo desse ato ficar4 condicionada a observancia das disposi¢des legais pertinentes e,
sobretudo, ao interesse, ao juizo e a conveniéncia da Administracao.

15.5 O candidato aprovado serd convocado, seguindo a ordem classificatéria, por correspondéncia
direta para o endereco constante da solicitacdo de inscricdo, obrigando-se a declarar, por escrito, se
aceita ou ndo a sua nomeagdo para o cargo, no prazo de 48 (quarenta e oito) horas a partir da
ciéncia. O ndo pronunciamento do interessado dentro do prazo estabelecido permitird ao Ifes
considera-lo desistente do Concurso Publico e convocar o proximo candidato na lista de
classificacao.

15.6 No caso de mudanca de residéncia ou telefone, devera o candidato comunicar o novo endereco
e 0 novo telefone a Diretoria de Desenvolvimento de Pessoas do Ifes, sob pena de convocagéo do
préximo candidato, obedecendo-se a ordem crescente de classificacdo para o cargo.

15.7 O candidato aprovado no Concurso, convocado, que ndo aceitar a sua homeacao para assumir
0 cargo para o qual concorreu ficara automaticamente excluido do Concurso, uma vez que ndo
havera, em hipotese alguma, final de relacao.

15.8 Ao tomar posse, o0 servidor nomeado para o cargo de provimento efetivo, ficara sujeito ao
estagio probatdrio por periodo de 36 (trinta e seis) meses, durante o qual sua aptidao e capacidade
serdo objetos de avaliagéo para o desempenho do cargo.

15.9 O servidor deverd realizar obrigatoriamente, durante o estagio probatério, o curso de
Ambientacédo Institucional, a ser ofertado pelo Instituto Federal de Educacéo Ciéncia e Tecnologia do
Espirito Santo.

15.10 O servidor devera permanecer no Campus no qua | entrou em efetivo exercicio por um
periodo minimo de 05 (cinco) anos, sendo impedido d e participar de qualquer edital de
remocao.

15.11 N&o seré fornecido ao candidato nenhum documento comprobatério de habilitacdo e
classificacdo no Concurso Publico, valendo, para esse fim, a homologacédo do resultado do Concurso
publicada no Diario Oficial da Uni&o.

15.12 A critério da Administracdo, apos o preenchimento das vagas de que trata este Edital, poderao
ser liberados candidatos aprovados para provimento em quaisquer Campi do Instituto Federal de
Educacéo, Ciéncia e Tecnologia do Espirito Santo.

15.13 Os casos omissos serdo resolvidos pela Comisséo encarregada do Concurso Publico.

DENIO REBELLO ARANTES
Reitor “Pro Tempore”



EDITAL N°. 10/2010

ANEXO |
CRONOGRAMA
DATA DE
ETAPA / ATIVIDADE REALIZACAO LOCAL
L . 20/04/2010 Jornal de grande circulagéo
Publicacdo do Edital 20/04/2010 Diario Oficial da Unido
Endereco Eletronico:
http://www.ifes.edu.br - Concurso
. - 20/04 a P
Periodo de Inscri¢cdes 09/05/2010 Publico ou
http://www.ifes.edu.br/Selecdo/Servido
res
Entrega de Laudo Médico — 20/04 a :
Portadores de Deficiéncia 30/04/2010 Vide Anexo i
Endereco Eletronico:
Solicitacdo de Isencéo da 20/04 a http://www.||1;easbﬁgg.glrj - Concurso
Taxa de Inscrigdo 30/04/2010 | o /jwww.ifes.edu.br/Selecio/Servido
res
Endereco Eletronico:
Resultado da Solicitag&o de http://www.ifes.edu.br - Concurso
Isencéo da Taxa de 04/05/2010 Publico ou
Inscricdo http://www.ifes.edu.br/Selecdo/Servido
res
Recursos 05/05/2010 Vide Anexo Il
Endereco Eletrénico:
Homologacéo da Solicitacéo http://www.ifes.edu.br - Concurso
de Isencédo da Taxa de 06/05/2010 Publico ou
Inscricdo http://www.ifes.edu.br/Selecao/Servido
res
Endereco Eletrénico:
Resultado da Solicitagéo http://www.ifes.edu.br - Concurso
das inscrigcbes de 04/05/2010 Publico ou
Portadores de Deficiéncia http://www.ifes.edu.br/Selecdo/Servido
res
Recursos 05/05/2010 Vide Anexo Il
Endereco Eletrbnico:
Homologacéao da Solicitacédo http://www.ifes.edu.br - Concurso
das inscrigbes de 06/05/2010 Publico ou
Portadores de Deficiéncia http://www.ifes.edu.br/Selecdo/Servido
res
Entrega da Declaracdo de
Membro de Familia de Baixa
Renda — para os casos de 13/05/2010 Vide Anexo Il
solicitagéo de isengao da
taxa inscricdo deferida
Data Limite para pagamento A -
da Taxa de Inscricio 10/05/2010 Em qualquer Agéncia Bancéria
Endereco Eletronico:
http://www.ifes.edu.br - Concurso
Homologacéao das Inscri¢cdes 17/05/2010 Publico ou
http://www.ifes.edu.br/Selecdo/Servido
res
Prova Escrita 30/05/2010 Vide Anexo Il




ETAPA / ATIVIDADE

DATA DE
REALIZACAO

LOCAL

Divulgacéo do Gabarito
Oficial

31/05/2010

Endereco Eletronico:
http://www.ifes.edu.br - Concurso
Publico ou
http://www.ifes.edu.br/Selecdo/Servido

res

Recursos

31/05 a
03/06/2010

Vide Anexo Il

Resultado dos Recursos

08/05/2010

Endereco Eletrénico:
http://www.ifes.edu.br - Concurso
Publico ou
http://lwww.ifes.edu.br/Selecdo/Servido

res

Homologacédo do Resultado
Final da Prova Escrita

14/05/2010

Endereco Eletronico:
http://www.ifes.edu.br - Concurso
Publico ou
http://lwww.ifes.edu.br/Selecdo/Servido

res

Divulgacao informacdes
sobre a Prova Pratica

14/05/2010

Endereco Eletrénico:
http://www.ifes.edu.br - Concurso
Publico ou
http://www.ifes.edu.br/Selecdo/Servido

res

Prova Pratica

16 a 19/06/2010

Vide Eexo 1

Endereco Eletronico:
http://www.ifes.edu.br - Concurso

Resultado da Prova Préatica 21/06/2010 Publico ou
http://www.ifes.edu.br/Selecdo/Servido
res
Recursos 21 a 23/06/2010 Vide Anexo I

Resultado dos Recursos

24/06/2010

Endereco Eletrénico:
http://www.ifes.edu.br - Concurso
Publico ou
http://lwww.ifes.edu.br/Selecdo/Servido

res

Homologacédo do Resultado
Final da Prova Pratica

24/06/2010

Endereco Eletrénico:
http://www.ifes.edu.br - Concurso
Publico ou
http://lwww.ifes.edu.br/Selecdo/Servido

res

Resultado Final do
Concurso

25/06/2010

Endereco Eletrénico:
http://www.ifes.edu.br - Concurso
Publico ou
http://lwww.ifes.edu.br/Selecdo/Servido

res

Homologacédo do Resultado
Final

28/06/2010

Diario Oficial da Unido




EDITAL N°. 10/2010

ANEXO Il

LOCAIS DE REALIZACAO DAS ETAPAS/ATIVIDADES

ETAPA/ATIVIDADE

LOCAL (CAMPUS) DA
VAGA CONCORRIDA

LOCAL DAS PROVAS

Alegre Campus de Alegre
Reitoria Campus Vitoria
Nova Venécia Campus Nova Venécia
oy Cariacica Campus Cariacica
Entrega de Laudo '\."‘?E"C‘? - Linhares Campus Linhares
Portadores de Deficiéncia = =
20 a 30/04/2010 Séo 'Mateus Campus S&o Mateus
Piuma Campus de Alegre
Serra Campus Serra
Itapina Campus Itapina
Venda Nova do Imigrante Campus de Alegre
Alegre Campus de Alegre
Reitoria Campus Vitoria
Nova Venécia Campus Nova Venécia
Apresentacdo de Recurso Cariacica Campus Cariacica
contra a Solicitacdo de Linhares Campus Linhares
Isencéo da Taxa de Inscricao Sao Mateus Campus S&o Mateus
05/05/2010 Piuma Campus de Alegre
Serra Campus Serra
Itapina Campus Itapina
Venda Nova do Imigrante Campus de Alegre
Alegre Campus de Alegre
Reitoria Campus Vitoria
~ Nova Venécia Campus Nova Venécia
A%f:ﬁgtggsgsii;%g;so Cariacica Campus Cariacica
o o Linhares Campus Linhares
Solicitacdo das Inscri¢cdes de S30 Mateus Campus S&o Mateus
Portadores de Deficiéncia .
05/05/2010 Piuma Campus de Alegre
Serra Campus Serra
Itapina Campus Itapina
Venda Nova do Imigrante Campus de Alegre
Alegre Campus de Alegre
Reitoria Campus Vitoria
Entrega da Declaracéo de Nova Venécia Campus Nova Venécia
Membro de Familia de Baixa Cariacica Campus Cariacica
Renda — para os casos de Linhares Campus Linhares
solicitacéo de isencao da taxa Sdo Mateus Campus S&o Mateus
de inscri¢cao deferida Piuma Campus de Alegre
13/05/2010 Serra Campus Serra
Itapina Campus Itapina
Venda Nova do Imigrante Campus de Alegre
Alegre Campus de Alegre
Reitoria Campus Vitoria
Nova Venécia Campus Nova Venécia
Cariacica Campus Cariacica
Prova Escrita Linhares Campus Linhares
3005/2010 Sdo Mateus Campus S&o Mateus
Piuma Campus de Alegre
Serra Campus Serra
Itapina Campus Itapina

Venda Nova do Imigrante

Campus de Alegre




ETAPA/ATIVIDADE

LOCAL (CAMPUS) DA
VAGA CONCORRIDA

LOCAL DAS PROVAS

Apresentacdo de Recurso
contra Formulacado de
Questdes da Prova Escrita
31/05 a 03/06/2010

Alegre Campus de Alegre
Reitoria Campus Vitoria
Nova Venécia Campus Nova Venécia
Cariacica Campus Cariacica
Linhares Campus Linhares
Sdo Mateus Campus S&o Mateus
Piuma Campus de Alegre

Serra Campus Serra
Itapina Campus Itapina

Venda Nova do Imigrante

Campus de Alegre

Prova Prética

16 a 19/06/2010 ltapina Campus Itapina
Apresentacdo de Recurso
contra o Resultado da Prova Itapina Campus ltapina

Pratica
21 a 23/06/2010




EDITAL N°. 10/2010
ANEXO Il

DECLARAGAO
CONCURSO PUBLICO DE PROVAS

Eu,

candidato(a) inscrito(a) no Concurso Publico, objeto do Edital n°. 10/2010, sob o n°.:
DECLARO, para fins de isencdo da taxa de inscricdo no referido processo seletivo, em
conformidade com o Decreto n°. 6.593/2008, que sou membro de “familia de baixa renda” , nos

termos descritos no Decreto n°. 6.135/2007.

Por ser expressao da verdade, firmo e assino a presente para que a mesma produza seus efeitos

legais e de direito.

, de de 2010.

LOCAL DATA

ASSINATURA



EDITAL N°. 10/2010
ANEXO IV

FORMULARIQ PARA RECURSO
CONCURSO PUBLICO DE PROVAS

NOME DO CANDIDATO: N° DE INSCRICAO:

DOCUMENTO OFICIAL DE IDENTIDADE:

NUMERO DATA DE EMISSAO ORGAO EXPEDIDOR

DISCIPLINA:

CAMPUS DA VAGA CONCORRIDA:

RECURSO

() Inscricdo de Portadores de Deficiéncia
() Isencéo da Taxa de Inscricdo

() Questdes Prova Escrita

() Prova Pratica

FUNDAMENTACAO E ARGUMENTACAO LOGICA:

, de de 2010.

LOCAL DATA

ASSINATURA




EDITAL N°. 10/2010
ANEXO V

DESCRICAO DE ATIVIDADES TiPICAS DO CARGO

(Conforme Plano de Carreira dos Cargos Técnico-Admi  nistrativos em Educacéo)

CARGO

DESCRICAO DE ATIVIDADES TIiPICAS DO CARGO

Engenheiro Civil

e Supervisionar, coordenar e dar orientacdo técnica; elaborar estudos,
planejamentos, projetos e especificacdes em geral de regides, zonas,
cidades, obras, estruturas, transporte, exploragcdo de recursos naturais e
desenvolvimento da produc¢éo industrial e agropecuéria.

» Realizar estudos de viabilidade técnico-econdmica; prestar assisténcia,
assessoria e consultoria.

« Realizar vistoria, pericia, avaliacdo, arbitramento, laudo e parecer
técnico.

» Desempenhar atividades de analise, experimentacdo, ensaio e
divulgacdao técnica.

« Elaborar orcamentos.

« Realizar atividades de padronizacdo, mensuracdo, e controle de
qualidade.

» Executar e fiscalizar obras e servigos técnicos; conduzir equipe de
instalacdo, montagem, operacéo, reparo ou manutencao.

« Elaborar projetos, assessorando e supervisionando a sua realizacao.

« Orientar e controlar processo de produ¢ao ou servico de manutencao.

* Projetar produtos; instalacdes e sistemas.

» Pesquisar e elaborar processos.

« Estudar e estabelecer métodos de utilizacdo eficaz e econbmica de
materiais e equipamentos, bem como de gerenciamento de pessoal.

* Utilizar recursos de informética.

» Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade
associadas ao ambiente organizacional.

Jornalista

e Informar ao publico: Elaborar noticias para divulgacdo; processar a
informacédo; priorizar a atualidade da noticia; divulgar noticias com
objetividade e ética respeitando a intimidade, a vida privada, a honra e a
imagem das pessoas; adequar a linguagem ao veiculo de comunicacéo.

* Iniciar o processo de informacdo: Fazer reunido da pauta; elaborar,
distribuir e executar pauta; orientar a producdo; assegurar o direito de
resposta.

» Coletar informagé&o: Definir, buscar e entrevistar fontes de informacéao;
selecionar e confrontar dados, fatos e versdes; apurar e pesquisar
informacoes.

« Registrar informacao: Redigir textos jornalisticos; fotografar e gravar
imagens jornalisticas; gravar entrevistas jornalisticas; ilustrar matérias
jornalisticas; revisar os registros da informacao; editar

informacéo.

e Qualificar a informacdo: Questionar, interpretar e hierarquizar a
informacéo; contextualizar fatos; organizar matérias jornalisticas; planejar
a distribuicdo das informacdes no veiculo de comunicagdo; formatar a
matéria jornalistica; abastecer e acessar bancos de dados, imagens e
sons.

* Utilizar recursos de informética.

e Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade
associadas ao ambiente organizacional.

Programador
Visual

* Planejar servigos de pré-impressao: Analisar ordem de servico; requisitar
material para o setor responsavel; verificar as condicdes dos
equipamentos; elaborar orcamento; cumprir normas de segurancga, meio
ambiente e procedimentos de trabalho; elaborar projeto.

» Realizar programacgdo visual gréfica: Identificar pedido do usuério;
identificar viabilidade econémica e técnica do projeto; definir processo de




producdo, matéria-prima e caracteristicas da programacao visual gréfica.

« Editorar textos e imagens: Digitar, formatar e ilustrar textos; confeccionar
boneco; definir tamanho da lombada; confeccionar prova digital;
diagramar textos.

* Utilizar recursos de informética.

e Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade
associadas ao ambiente organizacional.

Técnico de
Tecnologia da
Informacéao

» Desenvolver sistemas e aplicacdes: Desenvolver interface gréfica,;
aplicar critérios ergonébmicos de navegacdo em sistemas e aplicacdes;
montar estrutura de banco de dados; codificar programas; prover sistemas
de rotinas de seguranca; compilar programas; testar programas;
aplicativos para instalagdo e gerenciamento de sistemas; documentar
sistemas e aplicagdes.

* Realizar manutencdo de sistemas e aplicacdes: Alterar sistemas e
aplicacdes; alterar estrutura de armazenamento de dados; atualizar
informacBes graficas e textuais; converter sistemas e aplicacbes para
outras linguagens ou plataformas; atualizar documentacdes de sistemas e
aplicacdes; fornecer suporte técnico; monitorar desempenho e
performance de sistemas e aplicacdes; implantar sistemas e aplicacdes;
instalar programas; adaptar contedo para médias interativas; homologar
sistemas e aplicagbes junto a usuarios; treinar usuarios; verificar
resultados obtidos; avaliar objetivos e de projetos de sistemas e
aplicacdes.

« Projetar sistemas e aplicacdes: Identificar demanda de mercado; coletar
dados; desenvolver leiaute de e relatérios; elaborar anteprojeto, projetos
conceitual, ldgico, estrutural, fisico e grafico; definir critérios ergonémicos
e de navegacdo em sistemas e aplicagbes; definir interface de
comunicacao e interatividade; elaborar croquis e desenhos para geracao
de programas; projetar dispositivos, ferramentas e posicionamento de em
maquinas; dimensionar vida util de sistema e aplicacBes; modelar
estrutura de banco de dados.

e Selecionar recursos de trabalho: Selecionar metodologias de
desenvolvimento de sistemas; selecionar linguagem de programacao;
selecionar ferramentas de desenvolvimento; especificar configuracbes de
maquinas e equipamentos (hardware); especificar maquinas, ferramentas,
acessorios e suprimentos; compor equipe técnica; especificar recursos e
estratégias de comunicacdo e comercializagdo; solicitar consultoria
técnica.

* Planejar etapas e acfes de trabalho: Definir cronograma de trabalho;
reunir-se com equipe de trabalho ou cliente; definir padronizacdes de
sistemas e aplicagbes; especificar atividades e tarefas; distribuir tarefas.

» Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade
associadas ao ambiente organizacional.

Técnico em
Contabilidade

« ldentificar documentos e informacdes: Distinguir os atos dos fatos
administrativos, encaminhar os documentos aos setores competentes;
classificar documentos fiscais e contdbeis; enviar documentos para serem
arquivados; eliminar documentos do arquivo apdés prazo legal.

e Executar a contabilidade: Desenvolver plano de contas; efetuar
lancamentos contabeis; fazer balancetes de verificacdo; conciliar contas;
analisar contas patrimoniais; atender a obrigacles fiscais acessoérias;
assessorar auditoria.

* Realizar controle patrimonial: Controlar a entrada de ativos imobilizados;
depreciar bens; reavaliar bens; corrigir bens; calcular juros sobre
patriménio em formacdo; amortizar os gastos e custos incorridos;
proceder a equivaléncia patrimonial: dar baixa ao ativo imobilizado; apurar
o resultado da alienagdo; inventariar o patrimonio.

» Operacionalizar a contabilidade de custos: Levantar estoque; relacionar
custos operacionais e ndo operacionais; demonstrar custo incorrido e ou
orcado. identificar custo gerencial e administrativo; contabilizar custo
orcado ou incorrido; criar relatério de custo.

» Efetuar contabilidade gerencial: Compilar informacfes contébeis;




analisar comportamento das contas; preparar fluxo de caixa; fazer
previsdo orcamentaria; acompanhar os resultados finais da empresa;
efetuar andlises comparativas; executar o planejamento tributério;
fornecer subsidios aos administradores da empresa.

e Atender a fiscalizacdo: Disponibilizar documentos e livros; prestar
esclarecimentos; preparar relatorios; auxiliar na

defesa administrativa.

« Utilizar recursos de informética.

» Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade
associadas ao ambiente organizacional.

Técnico em
Edificacbes

» Realizar levantamento topografico: Fazer levantamento planialtimérico;
elaborar desenho topogréfico; desenvolver planilhas de calculo; locar
obras; conferir cotas e medidas.

» Desenvolver projetos sob supervisdo: Coletar dados do local; interpretar
projetos; elaborar plantas segundo normas e especificacdes técnicas;
auxiliar na elaboracdo de projetos arquitetbnicos; auxiliar no
desenvolvimento de projetos de estrutura de concreto; auxiliar na
elaboracdo de projetos de estrutura metélica, instalagdes hidrossanitarias,
elétricas, telefénicas, de prevencdo e combate a incéndios, de ar
condicionado e cabeamento estruturado.

« Tomar providéncias para a legalizar projetos e obras: Conferir projetos;
selecionar documentos para legalizagdo da obra; encaminhar projetos
para aprovacgdo junto aos 0Orgdos competentes; controlar prazo de
documentacao; organizar arquivo técnico.

e Planejar o trabalho de execucdo de civis: Participar da definicdo de
métodos e técnicas construtivas; listar maquinas, equipamentos e
ferramentas; elaborar cronograma de suprimentos; racionalizar canteiro
de obras; acompanhar os resultados dos servicos.

e Orcar obras: Fazer estimativa de custos; interpretar projetos e
especificacbes técnicas; fazer visita técnica para levantamento de dados;
levantar quantitativos de projetos de edificaces; cotar precos de insumos
e servicos; fazer composicdo de custos diretos e indiretos; elaborar
planilha de quantidade e de -custos; comparar custos; elaborar
cronograma fisicofinanceiro.

« Providenciar suprimentos e servicos: Pesquisar a existéncia de novas
tecnologias; elaborar cronograma de compras; consultar estoque;
selecionar fornecedores; fazer cotacdes de precos; elaborar estudo
comparativo de custos; negociar prazos de entrega e condicbes de
pagamento de produtos e servicos.

« Auxiliar na supervisdo e execucdo de obras: Inspecionar a qualidade dos
materiais e servi¢cos; controlar o estoque e o armazenamento de materiais;
fazer gestbes para garantir que as instrugbes dos fabricantes sejam
seguidas; racionalizar o uso dos materiais; acompanhar e verificar o
cumprimento cronograma preestabelecido; conferir execucdo e qualidade
dos servicos; fiscalizar obras; realizar medicdes; realizar apropriacdo de
maquinas, equipamentos e mao-de-obra; solucionar problemas de
execucdo; zelar pela organizacdo, seguranca e limpeza da obra;
padronizar procedimentos.

e Executar controle tecnolégico de materiais e solos: Aplicar normas
técnicas; operar equipamentos de laboratério e sondagem; executar
servicos de sondagem; coordenar equipe de coleta de amostras e
ensaios; coletar amostras; executar ensaios; especificar e quantificar os
materiais utilizados nos ensaios; elaborar e analisar relatérios técnicos;
controlar estoque dos materiais de ensaio.

« Executar a manutencao e conservacao de civis: Fazer visita técnica para
diagnostico; verificar responsabilidade; propor solugbes alternativas; orgar
0 servico; providenciar o reparo; supervisionar a execugao.

« Utilizar recursos de informética.

e Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade
associadas ao ambiente organizacional.




Assistente de
Laboratorio
(Agroindustria)

e Proceder a coleta do material, empregando 0os meio s e 0s
instrumentos recomendados.

« Executar exames e outros trabalhos de natureza si  mples, que ndo

exigem interpretacao técnica dos resultados.

* Auxiliar nas analises e testes de sua area de atu  acéo.

» Registrar e arquivar cOpias dos resultados dos ex  ames, testes e

analises, utilizando formularios comuns ou padroniz ados e
possibilitando consultas posteriores.

e Zelar pela assepsia, conservacdo e recolhimento d o material

utilizado: autoclaves, estufas, armarios, etc.

e Zelar pela conservacdo de aparelhagem, instrument os e do
laborat6rio em geral.

 Auxiliar nas atividades de ensino, pesquisa e extenséo.

« Utilizar recursos de informética.

e Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade
associadas ao ambiente organizacional.

Assistente de
Tecnologia da
Informacéao

* Executar atividades de apoio de modo a dar condicbes para que
sistemas e rotinas venham a ser processados pelo computador.

e Executar atividades relativas a guarda, conservacdo, seguranca e
controle de &reas magnéticas, manuais e;ou documentos.

« Auxiliar nas atividades de ensino, pesquisa e extensao.

» Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade
associadas ao ambiente organizacional.

Auxiliar de
Assuntos
Educacionais

e Organizar e coletar dados e colaborar na aplicacdo de testes
psicol6gicos e vocacionais.

 Prestar auxilio aos alunos nas atividades escolares, profissionais e de
lazer.

« Classificar e catalogar recursos audiovisuais.

« Auxiliar na preparacao de aulas praticas.

« Auxiliar os professores no manuseio dos recursos audiovisuais.
 Confeccionar cartazes, avisos, calendarios e graficos estatisticos.

* Pesquisar fontes de informacao e materiais didaticos.

» Acompanhar discentes em estagios.

« Auxiliar na coleta de informac@es sobre legislacdo do ensino, processos
de aprendizagem e métodos de administracéo escolar.

« Auxiliar nas pesquisas destinadas a fornecer elementos para elaboracéo
de programas de ensino.

» Colaborar no estabelecimento de normas para avaliacdo do material
didatico.

* Utilizar recursos de informética.

» Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade
associadas ao ambiente organizacional.

Auxiliar de
Biblioteca

* Atuar no tratamento, recuperacdo e disseminacdo d a informacéo e
executar atividades especializadas e administrativa s relacionadas a
rotina de unidades ou centros de documentagdo ou i nformacéo,
quer no atendimento ao usuario, quer na administrac do do acervo,
ou na manutencdo de bancos de dados.

« Colaborar no controle e na conservacao de equipamentos.

 Realizar manutencéo do acervo. Participar de treinamentos e programas
de atualizacdo. e Auxiliar nas atividades de ensino, pesquisa e extensao.

« Utilizar recursos de informética.

» Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade
associadas ao ambiente organizacional.

Auxiliar de
Enfermagem

* Preparar o paciente para consultas, exames e tratamentos.

» Observar, reconhecer e descrever sinais e sintomas, ao nivel de sua
qualificacéo.

« Executar tratamentos especificamente prescritos, ou de rotina, além de
outras atividades de enfermagem, tais como: ministrar medicamentos por
via oral e parenteral; realizar controle hidrico; fazer curativos.

« Aplicar oxigenoterapia, nebulizac&o, enteroclisma, enema e calor ou frio.

» Executar tarefas referentes a conservacéo e aplicacdo de vacinas.




e Efetuar o controle de pacientes e de comunicantes em doencas
transmissiveis.

* Realizar testes e proceder a sua leitura, para subsidio de diagnostico.

» Colher material para exames laboratoriais.

« Prestar cuidados de enfermagem pré e pds-operatérios.

« Circular em sala de cirurgia e, se necessario, instrumentar.

« Executar atividades de desinfec¢ao e esterilizagcéo.

* Prestar cuidados de higiene e conforto ao paciente e zelar por sua
seguranca.

« Alimentar o paciente ou auxilid-lo a alimentar-se.

e Zelar pela limpeza e ordem do material, de equipamentos e de
dependéncia de unidades de saude.

* Integrar a equipe de saude.

* Participar de atividades de educagdo em saude.

e Orientar os pacientes na pos-consulta, quanto ao cumprimento das
prescricdes de enfermagem e médicas.

» Auxiliar o enfermeiro e o técnico de enfermagem na execucdo dos
programas de educacéo para a saude.

» Executar os trabalhos de rotina vinculados a alta de pacientes.

« Participar dos procedimentos pds-morte.

* Utilizar recursos de informética.

» Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade
associadas ao ambiente organizacional.

Operador de
Méaquinas
Agricolas

e Operar maquinas agricolas motorizadas para desenvolver atividades
agricolas utilizando implementos diversos, arado, grades, rocadeiras,
pulverizadores, enxadas rotativas, sulcadoras plantadeiras, adubadoras,
carretas outros equipamentos similares.

» Operar maquinas agricolas automotrizes.

« Executar pequenos servicos de mecanica e manutencdo e reparos de
emergéncia em maquinas agricolas motorizadas.

« Zelar pela conservacdo e manutencdo de maquinas agricolas em geral.

* Anotar em mapa proprio a hora de partida, percurso ou trabalho
realizado em hora de chegada do trator.

e Verificar diariamente as condicbes de 4leo, agua, combustivel,
lubrificacdo, bateria, lanternas, faréis e rodas do trator.

* Utilizar recursos de informética.

» Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade
associadas ao ambiente organizacional.
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ANEXO VI

PROGRAMAS E REFERENCIAS DOS CONTEUDOS DA PROVA ESCR ITA

= CARGO: Engenheiro Civil

NIVEL DE CLASSIFICACAO / NIVEL DE CAPACITACAO / PAD RAO DE VENCIMENTO: E/I/01

PERFIL DO PROFISSIONAL: Curso Superior em Engenharia Civil com Registro em Conselho
competente

PROGRAMA:
PARTE 1: ESPECIFICA

1. Programacdao de Obras
1.1. Planejamento de obras
1.1.1. Engenharia de custos
1.1.2.Célculo de volumes de materiais e servigos
1.1.3. Orgamento e composigao de custos unitarios parciais e totais
1.1.4. Planejamento e cronograma fisico-financeiro

2. Projetos de obras de construcéo
2.1. Levantamentos topogréficos
2.2. Sondagens
2.2.1. Sondagens de simples reconhecimento dos solos para fundacéo de edificios
2.3. Célculo de movimentacao de material
2.3.1. Calculo de terraplenagem e movimentagéao de terra
2.3.2. Célculo de energia de compactacdo
2.4. Projeto Arquitetbnico
2.5. Projeto de fundacgbes
2.6. Projeto estrutural
2.7. Projeto de instala¢gBes hidraulicas e sanitarias
2.8. Projeto de Instalagdes hidraulicas prediais contra incéndio

3. Execucédo de obras de construcéo civil
3.1. Documentacdao e registro de obras
3.2. Instala¢6es provisorias
3.3. Organizacéo do canteiro de obras
3.4. Deposito, controle e apontamento de materiais, equipamentos e ferramentas
3.5. Transporte de materiais na obra
3.6. Locacao da obra

4. Fundacbes
4.1. Escavacdes
4.2. Escoramentos
4.3. Concretagens de fundacoes

5. Estruturas
5.1. Formas
5.2. Escoramento
5.3. Armacéao
5.4. Concretagem

6. Fiscalizacao e controle de obras
6.1. Normas da ABNT
6.2. Patologia das obras de construcéo civil



7. Instalac@es elétricas prediais

8. Materiais de construcéo civil
8.1. Aglomerantes minerais
8.2. Materiais ceramicos
8.3. Produtos de aco para estruturas de concreto
8.4. Agregados para Construcéao Civil
8.5. Concreto
8.5.1. Dosagem do concreto
8.5.2. Concreto nas primeiras idades
8.5.3. Conhecimento e interpretacdo de ensaios de concreto e materiais constituintes

9. Seguranca do trabalho na construcéo civil

10. Mecénica dos solos
10.1. Movimento da 4gua nos solos
10.2. Capacidade de carga dos solos
10.3. Rebaixamento do nivel de agua
10.4. Estacas
10.4.1. Estacas metalicas
10.4.2. Estacas de madeira
10.4.3. Estacas moldadas “in situ”
10.4.4. Estacas pré-moldadas

11. Informética
11.1. Projeto assistido por AUTOCAD

PARTE 2: LINGUA PORTUGUESA

[EnY

. Interpretacado de textos.

2. Coeséo e coeréncia textuais.

3. Andlise morfossintatica.

4. Semantica: significacdo das palavras, conotacao e denotacao, ambiguidade.
5. Pontuacéo.

6. Sintaxe de concordancia, de regéncia e de colocacéo.

7. Crase.

8. Paralelismo sintatico e semantico.

9. Reforma ortogréfica.

10. Textos de comunicacao oficial: aviso, oficio, memorando, correio eletrdnico.

PARTE 3: MATEMATICA

1. Numeros e grandezas proporcionais: razdo e proporcdo; divisdo proporcional; regra de trés
simples e composta; porcentagem.

2. Juros e descontos simples.
3. Areas das principais figuras planas e volumes dos principais solidos.

4. Conjuntos: relagdo de pertinéncia e de inclusdo; operacdes; problemas.



5. Funcdes do 1° e 2° graus.

6. Funcdes e equacdes exponenciais.

7. Funcbes e equacdes logaritmicas.

8. Progressdes: aritméticas e geométricas

9. Matrizes, Determinantes e Sistemas Lineares.
10. Analise Combinatoria e Probabilidade.

11. Estatistica descritiva: Medidas de disperséo e tendéncia central.

PARTE 4: INFORMATICA

1. A Histéria da Computacao
1.1. Evolucdo do computador
1.2. Evolucdo da Comunicacéo

2. Sistemas de Numeragé&o
2.1. Sistema Decimal
2.2. Sistema Binario
2.3. Transformacao entre Sistemas de Numeracéao
2.4. Bit, Bytes e Sistemas de Medidas.

3. O Computador
3.1. Principais componentes de um PC
3.2. Hardware e Software
3.3. Dispositivos de entrada e saida
3.4. Dispositivos de processamento: a unidade central
3.5. Dispositivos de armazenamento

4. Sistema Operacional
4.1. MS Windows XP e 7
4.2. Linux

5. Aplicativos
5.1. Editor de Textos: MS-Word 2003 e Br-Office Writer 3.2
5.2. Planilha Eletrénica: MS-Excel 2003 e Br-Office Calg 3.2
5.3. Apresentacgédo de Slides: MS-PowerPoint 2003 e Br-Office Impress 3.2
5.4. Clientes de E-mail: MS-Outlook 2003

6. Seguranca da Informacao
6.1. Softwares de Protecéo
6.2. Antivirus
6.3. Firewall
6.4. Backup
6.5. Criptografia

REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS:

A relacdo a seguir apresenta sugestdes consideradas basicas, o que ndo impede que outras
referéncias sejam utilizadas para a elaboracao da Prova.

PARTE 1: ESPECIFICA
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Textos, 2007. 152 p.
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Sussumu. Fundacgdes: teoria e pratica . 2.ed. Sdo Paulo: Pini: ABMS/ABEF, 1998. 751 p.

23. ISAIA, Geraldo C. (Ed.). Concreto: Ensino, Pesquisa e Realizacbes , Sdo Paulo: IBRACON
2005.

24. ISAIA, Geraldo C. (Ed.). Materiais de Construcéo Civil e Principios de Ciénc  ia e Engenharia
de Materiais , Sdo Paulo: IBRACON 2007.

25. LIMA, Maria José C. Porto A. de. Prospeccao geotécnica do subsolo . Primeira Edi¢do Rio de
Janeiro: Livros Técnicos e Cientificos, 1979. 104 p.

26. MASSAD, Faical. Obras de Terra -Curso basico de Geotecnia . 1. ed. Sdo Paulo: Oficina de
Textos, 2003. 170 p.

27. METHA, P. K. & MONTEIRO, P. J. M. Concreto: Estrutura, propriedades e materiais. Sao
Paulo: Pini, 1994.

28. MILITITSKY, Jarbas; CONSOLI, Nilo Cesar; SCHNAID, Fernando. Patologia das fundacdes.
Sédo Paulo: Oficina de Textos, 2008. 207 p. ISBN 9788586238819.

29. MINISTERIO DO TRABALHO — NORMAS REGULAMENTADORAS DE SEGURANGCA NO
TRABALHO (NR 18).

30. PETRUCCI, Eladio G. R. Concreto de cimento Portland. 112 ed. Rio de Janeiro, editora Globo
1987.

31. PINTO, Carlos de Sousa. Curso basico de mecanica dos solos em 16 aulas . 3. ed. Sao Paulo:
Oficina de Textos, 2006. 355 p.

32. SCHNAID, Fernando. Ensaios de campo e suas aplica¢des a engenharia de  fundagbes. Sé&o
Paulo: Oficina de Textos, 2000. 189 p.
PARTE 2: LINGUA PORTUGUESA

1. BECHARA, E. Moderna gramética portuguesa . 37. ed. Rio de Janeiro: Lucerna,
2007.

2. CUNHA, C.; CINTRA, L. Nova gramatica do portugués contempordneo . 4. ed. Rio
de Janeiro: Lexikon Editora Digital, 2007.

3. FIORIN, José Lqiz; SAVIOLI, Francisco Platdo. Para entender o texto: leitura
e redacdo . Sdo Paulo: Atica, 1996.

4. INFANTE, Ulisses. Curso de gramtica aplicada aos textos . Sédo Paulo:
Scipione, 1999.

5. SACCONI, Luiz Antonio. Nossa gramatica: teoria e pratica . 25. ed. Sé&o Paulo:
Atual, 1999.
6. Manual de redacéo da Presidéncia da Republica. (Disponivel em

www.presidencia.gov.br/legislacdo<http://www.presidencia.gov.br/legislaciao>)

7. O boletim sobre o acordo ortografico da Lingua portuguesa de 1990, da Editora Saraiva.

PARTE 3: MATEMATICA

1. CRESPO, Antbnio Arnot. Estatistica Facil . Sdo Paulo: Saraiva, 2002.



4.

DANTE, Luiz Roberto. Matemética: Contexto & Aplicacdes . Volumes 1,2 e 3. Sdo Paulo: Atica,
20009.

IEZZI, Gelson et all. Matematica Ciéncia e Aplicacbes . Volumes 1,2 e 3. Sdo Paulo: Atual,
2008.

PAIVA, Manoel. Matematica . Volumes 1, 2 e 3. Sao Paulo: Moderna, 2008.

POMPEO, José Nicolau & Hazzan, Samuel. Matematlca Financeira . Sdo Paulo: Saraiva, 2007.

5.

SMOLE, Katia S. e Dinis, Maria Ignes. Matemética . Volumes 1, 2 e 3. Sdo Paulo: Saraiva, 2005.

PARTE 4: INFORMATICA

COSTA, Edgard Alves. BrOffice.org - da Teoria a Pratica . Ed. 1 Rio de Janeiro: Brasport — 2007

COX, Joyce, PREPPERNAU, Joan. Microsoft Office Outlook 2007 - Passo a Passo.  Ed. 1 Séo
Paulo: Bookman — 2007

MACHADO, André. FREIRE, Alexandre. Como Blindar Seu Pc Transforme Seu Computador
Em Uma Fortaleza Digital . Ed. 1 Rio de Janeiro: Campus — 2006

SILVA, Mario Gomes. Informatica: Terminologia Basica . Ed 1 S&o Paulo: Erica — 2008
TEIXEIRA, Jarbas. Linux Sem Segredos . Ed. 1 S&o Paulo: Digerati — 2008

VELLOSO, Fernando de Castro. Informatica: Conceitos Basicos . Ed. 7 Rio de Janeiro:
Campus — 2004

TORRES, Gabriel. Redes de computadores: Curso Completo . Rio de Janeiro: Axcel Books -
2001.

WIRTH, A. Utilizando na pratica: Internet e Redes de Computad  ores. Ed 1, Rio de Janeiro:
Alta Books — 2002

BEAL, Adriana. Seguranca da Informacédo . Ed. 1, Sdo Paulo: Atlas, 2005



= CARGO: Jornalista

NIVEL DE CLASSIFICACAO / NIVEL DE CAPACITACAO / PAD RAO DE VENCIMENTO: E/I/01

PERFIL DO PROFISSIONAL: Curso superior em Jornalismo ou Comunicag&o Social com habilitagéo
em Jornalismo, ambos com Registro em Conselho competente

PROGRAMA:

PARTE 1: ESPECIFICA

1. Teorias da Comunicagao: conceitos e abordagens;

2. Jornalismo: teorias e praticas jornalisticas; legislacdo e ética;

3. Cibercultura: novas tecnologias de comunicacdo; midias sociais e praticas comunicacionais;
jornalismo online - conceitos e pratica;

4. Comunicacédo Publica: objetivos e atividades da Comunicac¢do na Administracdo Publica;

5. Comunicacdo Organizacional: conceitos, ferramentas e atividades; identidade e imagem
institucionais; politicas e planos de Comunicacéo;

6. Assessoria de Imprensa: estratégias, servigos e produtos.

PARTE 2: LINGUA PORTUGUESA

1. Interpretacdo de textos.

2. Coesdo e coeréncia textuais.

3. Analise morfossintatica.

4. Semantica: significacdo das palavras, conotacédo e denotacdo, ambiguidade.
5. Pontuacéo.

6. Sintaxe de concordancia, de regéncia e de colocacéo.

7. Crase.
8. Paralelismo sintatico e semantico.

9. Reforma ortogréfica.

10. Textos de comunicagédo oficial: aviso, oficio, memorando, correio eletrdnico.

PARTE 3: MATEMATICA

1. Numeros e grandezas proporcionais: razdo e propor¢ao; divisdo proporcional; regra de trés
simples e composta; porcentagem.

2. Juros e descontos simples.
3. Areas das principais figuras planas e volumes dos principais s6lidos.
4. Conjuntos: relacéo de pertinéncia e de incluséo; operac¢des; problemas.

5. Funcdes do 1° e 2° graus.



6. Funcbes e equacdes exponenciais.

7. Fung0Oes e equacdes logaritmicas.

8. Progressoes: aritméticas e geométricas

9. Matrizes, Determinantes e Sistemas Lineares.
10. Analise Combinatoria e Probabilidade.

11. Estatistica descritiva: Medidas de dispersao e tendéncia central.

PARTE 4: INFORMATICA

1. A Histéria da Computacao
1.1 Evolugéo do computador
1.2 Evolugéo da Comunicacéo

2. Sistemas de Numeracao
2.1 Sistema Decimal
2.2 Sistema Binario
2.3 Transformagcao entre Sistemas de Numeragéao
2.4 Bit, Bytes e Sistemas de Medidas.

3. O Computador
3.1 Principais componentes de um PC
3.2 Hardware e Software
3.3 Dispositivos de entrada e saida
3.4 Dispositivos de processamento: a unidade central
3.5 Dispositivos de armazenamento

4. Sistema Operacional
4.1 MS Windows XP e 7
4.2 Linux

5. Aplicativos
5.1 Editor de Textos: MS-Word 2003 e Br-Office Writer 3.2
5.2 Planilha Eletrénica: MS-Excel 2003 e Br-Office Calg 3.2
5.3 Apresentacédo de Slides: MS-PowerPoint 2003 e Br-Office Impress 3.2
5.4 Clientes de E-mail: MS-Outlook 2003

6. Seguranca da Informacao
6.1 Softwares de Protecao
6.2 Antivirus
6.3 Firewall
6.4 Backup
6.5 Criptografia

REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS:

A relacdo a seguir apresenta sugestdes consideradas basicas, o que ndo impede que outras
referéncias sejam utilizadas para a elaboracao da prova.

PARTE 1: ESPECIFICA

1. ANTOUN, Henrigue. Web 2.0: participacdo e vigilancia na era da comuni  cacdo distribuida .
Rio de Janeiro: Mauad, 2008.

2. ASSAD, Nancy Alberto; PASSADORI, Reinaldo. Media Training — como construir uma



comunicagao eficaz com a imprensa e a sociedade. Séo Paulo: Editora Gente, 2009.

3. BARBEIRO, Herbédoto. Midia training — como usar a imprensa a seu favor . Sdo Paulo: Saraiva,
2008.

4. BRIGGS, Asa; BURKE, Peter. Uma histéria social da midia: de Gutenberg a Intern  et. Rio de
Janeiro: J. Zahar, 2004.

5. BUCCI, Eugénio. Sobre Etica e Imprensa . S&o Paulo: Companhia das Letras, 2003.
6. CIPRIANI, Fabio. Blog Corporativo . S&o Paulo: Novatec, 2008.

7. DUARTE, Jorge (Org). Assessoria de imprensa e relacionamento com a midia  : teoria e
técnica. 2. ed. Sdo Paulo: Atlas, 2006.

8. ___. Comunicacgéo Publica — Estado, Mercado, Sociedade e Interesse Publico . Sao Paulo:
Atlas, 2007.

9. EVANS, Dave. Marketing de Midia Social . Rio Janeiro: Altabooks, 2009.
10. FENAJ. Manual dos Jornalistas em Assessoria de Imprensa . Brasilia, 2001.

11. HOHLFELDT, Antonio; MARTINO, Luiz; FRANCA, Vera Veiga (Org). Teorias da comunicacao:
conceitos, escolas e tendéncias.  Petropolis: Vozes, 2001.

12. KARAN, Francisco José. Jornalismo, Etica e Liberdade . Sao Paulo: Summus Editorial, 1997.

13. KUNSCH, Margarida M. K. Planejamento de Rela¢Bes Publicas ha Comunicagcdo In  tegrada.
Sao Paulo: Summus, 2003.

14. LARA, Mauricio. As Sete Portas da Comunicagdo Publica — como enfren  tar desafios de
uma assessoria. Belo Horizonte: Gutenberg, 2003.

15. LEVY, Pierre. Cibercultura. S&o Paulo, Ed 34, 1999.

16. MAFEI, Maristela. Assessoria de Imprensa — como se relacionar com a m idia. Sao Paulo:
Contexto. 2004.

17. PENA, Felipe. Teoria do Jornalismo . S&o Paulo: Editora Contexto, 2005.

18. RODRIGUES, Carla (org.) Jornalismo On-Line: modo de fazer . Rio de Janeiro: Editora PUC-
Rio: Editora Sulinas. 2009.

19. ROSA, Mério. A Reputacdo na Velocidade do Pensamento — Imagem e  ética na era digital .
Séo Paulo: Geracéao Editorial, 2006.

20. SANTAELLA, Lucia. Cultura das midias . 3. ed. rev. e ampl. Sdo Paulo: Experimento, 2003.

21. TAVARES, Mauricio. Comunicag@o empresarial e planos de comunicagdo . S&o Paulo: Atlas,
2007.

22. TRAQUINA, Nelson. Teorias do Jornalismo (volumes | e Il ). Florianépolis: Insular, 2005.

23. TORQUATO, Gaudéncio. Tratado de comunicagdo organizacional e politica . S&o Paulo:
Pioneira Thomson Learning, 2004.

24. WARD, Mike. Jornalismo online . Sao Paulo: Roca, 2007.

25. WOLF, Mauro. Teorias das Comunicacdes de Massa . S&o Paulo: Martins Fontes, 2003.



PARTE 2: LINGUA PORTUGUESA
1. BECHARA, E. Moderna gramatica portuguesa . 37. ed. Rio de Janeiro: Lucerna, 2007.

2. CUNHA, C.; CINTRA, L. Nova gramética do portugués contemporaneo . 4. ed. Rio de Janeiro:
Lexikon Editora Digital, 2007.

3. FIORIN, José Lqiz; SAVIOLI, Francisco Platdo. Para entender o texto: leitura
e redacdo . Sao Paulo: Atica, 1996.

4. INFANTE, Ulisses. Curso de gramatica aplicada aos textos . S&o Paulo: Scipione, 1999.
5. SACCONI, Luiz Antonio. Nossa gramatica: teoria e pratica . 25. ed. Sdo Paulo: Atual, 1999.

6. Manual de redacao da Presidéncia da Republica. (Disponivel em
www.presidencia.gov.br/legislacdo<http://www.presidencia.gov.br/legislacao>)

7. O boletim sobre o acordo ortografico da Lingua portuguesa de 1990, da Editora Saraiva.

PARTE 3: MATEMATICA
1. CRESPO, Antbnio Arnot. Estatistica Facil . Sao Paulo: Saraiva, 2002.

2. DANTE, Luiz Roberto. Matematica: Contexto & Aplicacdes . Volumes 1,2 e 3. S&do Paulo: Atica,
20009.

3. IEZZI, Gelson et all. Matematica Ciéncia e Aplicacbes . Volumes 1,2 e 3. S&o Paulo: Atual,
2008.

4. PAIVA, Manoel. Matematica . Volumes 1, 2 e 3. Sdo Paulo: Moderna, 2008.
POMPEO, José Nicolau & Hazzan, Samuel. Matematlca Financeira . Sdo Paulo: Saraiva, 2007.

5. SMOLE, Katia S. e Dinis, Maria Ignes. Matematica . Volumes 1, 2 e 3. Sdo Paulo: Saraiva, 2005.

PARTE 4: INFORMATICA
1. COSTA, Edgard Alves. BrOffice.org - da Teoria a Pratica . Ed. 1 Rio de Janeiro: Brasport — 2007

2. COX, Joyce, PREPPERNAU, Joan. Microsoft Office Outlook 2007 - Passo a Passo. Ed. 1 Séo
Paulo: Bookman — 2007

3. MACHADO, André. FREIRE, Alexandre. Como Blindar Seu Pc Transforme Seu Computador
Em Uma Fortaleza Digital . Ed. 1 Rio de Janeiro: Campus — 2006

4. SILVA, Mario Gomes. Informatica: Terminologia Basica . Ed 1 S&o Paulo: Erica — 2008
5. TEIXEIRA, Jarbas. Linux Sem Segredos . Ed. 1 S&o Paulo: Digerati — 2008

6. VELLOSO, Fernando de Castro. Informatica: Conceitos Basicos . Ed. 7 Rio de Janeiro:
Campus — 2004

7. TORRES, Gabriel. Redes de computadores: Curso Completo . Rio de Janeiro: Axcel Books -
2001.

8. WIRTH, A. Utilizando na pratica: Internet e Redes de Computad  ores. Ed 1, Rio de Janeiro:
Alta Books — 2002

9. BEAL, Adriana. Seguranca da Informacéo . Ed. 1, Sdo Paulo: Atlas, 2005



= CARGO: Programador Visual

NIVEL DE CLASSIFICACAO / NIVEL DE CAPACITACAO / PAD RAO DE VENCIMENTO: E/I/01

PERFIL DO PROFISSIONAL: Curso Superior em Comunicagao Visual ou Comunicagao Social com
habilitacdo em Publicidade ou Desenho Industrial com habilitacdo em Programacéo Visual

PROGRAMA:
PARTE 1: ESPECIFICA

1. Design gréfico. Conceitos; principais correntes e escolas; atribuicdes profissionais. Interfaces com
a arte e fotografia.

2. Comunicagéo visual. Semiédtica. Fungdes da linguagem. Teoria das cores. Criagdo de Identidade
visual. Sinalizagdo. Sistemas graficos. Imagem corporativa. Formas de apresentagdo de projetos
gréficos.

3. Linguagem visual. Estética do objeto visual. Principios de organizagao visual e arte. Tratamento de
imagem. Nog0Oes de fotografia e enquadramento.

4. Desenvolvimento do Projeto Gréfico. Criagdo e execucao de projetos graficos para midia impressa
e digital. Diagramacado, conhecimento de tipografias, montagem e finalizacdo. llustracdo. Layout.
Estruturas de anuncios. Elementos formais e informacionais de um projeto gréfico.

5. Principios de editoracdo de textos (composi¢do, paginacdo e desenvolvimento). Concepcgédo de
pecas graficas (capas, paginas de rosto, laminas) e edi¢do de imagens (esbocos, montagem e arte-
final). Editoracdo eletrbnica (todas as suas fases). Formatacdo de publicacGes diversas (livros,
jornais, periodicos), levando em conta a tecnologia e o0s recursos eletrénicos disponiveis.
Conhecimento de informética e de programas pertinentes a area.

6. Elaboracdo textual (fluéncia, clareza, corre¢cdo gramatical e ortogréfica).

7. Processos de impressdao (artesanais / industriais / digitais). Conhecimentos dos processos gréficos
de pré-impresséao, impressdo e acompanhamento dos sistemas de producao gréfica (tipos de papéis,
formatos e acabamentos), Conhecimento dos elementos que compdem planilha de custos da
industria grafica.

8. Projetos de programacdo visual para sites. Construcdo de paginas de internet, manutencéo e
atualizacao.

9. Normas de editoracdo. Aspectos legais (direitos autorais e de publicacdo). Procedimentos de
trabalhos: cronograma, materiais, seguranca, qualidade, economia, preservacdo ambiental e
desenvolvimento sustentavel.

10. Conhecimento sobre Animacéao Gréfica 2D.

11. Conhecimento e utilizacdo dos softwares de mercado: InDesign - CS4, Corel Draw 14,
PhotoShop CS4 e Flash CS4.

PARTE 2: LINGUA PORTUGUESA

1. Interpretacéo de textos.

2. Coesao e coeréncia textuais.

3. Analise morfossintatica.



4. Semantica: significacdo das palavras, conotacao e denotacdo, ambiguidade.
5. Pontuacéo.

6. Sintaxe de concordancia, de regéncia e de colocacéo.

7. Crase.

8. Paralelismo sintatico e semantico.

9. Reforma ortogréfica.

10. Textos de comunicagédo oficial: aviso, oficio, memorando, correio eletrdnico.

PARTE 3: MATEMATICA

1. Numeros e grandezas proporcionais: razdo e propor¢ao; divisdo proporcional; regra de trés
simples e composta; porcentagem.

2. Juros e descontos simples.

3. Areas das principais figuras planas e volumes dos principais solidos.

4. Conjuntos: relacéo de pertinéncia e de inclusédo; operacgdes; problemas.
5. Fungdes do 1° e 2° graus.

6. Funcdes e equacdes exponenciais.

7. Funcbes e equacdes logaritmicas.

8. Progressdes: aritméticas e geométricas

9. Matrizes, Determinantes e Sistemas Lineares.

10. Andlise Combinatéria e Probabilidade.

11. Estatistica descritiva: Medidas de dispersao e tendéncia central.

PARTE 4: INFORMATICA

1. A Histéria da Computacéao
1.1 Evolucéo do computador
1.2 Evolugéo da Comunicacao

2. Sistemas de Numeragé&o
2.1 Sistema Decimal
2.2 Sistema Binario
2.3 Transformacéo entre Sistemas de Numeracao
2.4 Bit, Bytes e Sistemas de Medidas.

3. O Computador
3.1 Principais componentes de um PC
3.2 Hardware e Software
3.3 Dispositivos de entrada e saida
3.4 Dispositivos de processamento: a unidade central
3.5 Dispositivos de armazenamento

4. Sistema Operacional



4.1 MS Windows XP e 7
4.2 Linux

5. Aplicativos
5.1 Editor de Textos: MS-Word 2003 e Br-Office Writer 3.2
5.2 Planilha Eletrénica: MS-Excel 2003 e Br-Office Calg 3.2
5.3 Apresentacédo de Slides: MS-PowerPoint 2003 e Br-Office Impress 3.2
5.4 Clientes de E-mail: MS-Outlook 2003

6. Seguranca da Informacao
6.1 Softwares de Protecao
6.2 Antivirus
6.3 Firewall

6.4 Backup
6.5 Criptografia

REFERENCIAS:

A relacdo a seguir apresenta sugestdes consideradas basicas, o que ndo impede que outras
referéncias sejam utilizadas para a elaboracao da Prova.

PARTE 1: ESPECIFICA
1. ADOBE CREATIVE TEAM. Adobe Indesign Cs4 . S&o Paulo: Bookman, 2009.

2. ARNHEIM, Rudolf (1904-1997). Arte e percepc¢ao visual: uma psicologia da visado cr iadora:
Nova Versao. Traducdo: Ivone Terezinha de Faria. Sdo Paulo: Thonson Learning, 2007.

3. BRINGHURST, Robert. Elementos do estilo tipografico - versdo 3.0 . Traducdo: André
Stolarski. Sdo Paulo: Cosay Naify, 2005. 428 p.

4. COLLARO, Antbénio C. Projeto Grafico: teoria e prética da diagramacdo . 4. ed. S&o Paulo:
Summus, 2000. v. 20.

5. CRAIG, James. Producao Grafica . 4. ed. Sdo Paulo: Atlas, 1997.

6. DENIS, Rafael Cardoso. Uma introdugdo a historia do design . S&o Paulo: Edgard Blucher,
2000.

7. DONDIS, Donis A. Sintaxe da linguagem visual . Traducao: Jefferson Luiz. Camargo. 3 ed. Séo
Paulo: Martins Fontes, 2007.

8. HOLLIS, Richard. Design Gréfico: uma histéria concisa . Tradugdo: Carlos Daudt. 1.ed. S&o
Paulo: Martins Fontes, 2000.

9. HURLBURT, Allen. Layout: o Design da pagina impressa . Sao Paulo: Nobel, 2002.

MORAZ, Eduardo; VEZICA, Fabrizio. Desvendando os Recursos do Photoshop CS4. S&o Paulo:
Digerati Books, 2009.

10. NIEMEYER, Lucy. Design no Brasil . 3. ed. Rio de Janeiro: 2AB, 2000. 132 p.

11. NIEMEYER, Lucy. Tipografia: uma apresentacdo . Rio de Janeiro: 2AB, 2000. 100 p.

12. OLIVIERO, Carlos A. J. Série faca um site - flash CS4 - para windows . Sdo Paulo: Erica,
20009.

13. PEDROSA, Israel. Da cor a cor inexistente . 9. ed. Rio de Janeiro: Léo Christiano, 2003.

14. RADFAHRER, Luli. Design/web/design: 2. S&o Paulo: Market Press, 2001.



15. RIBEIRO, Milton. Planejamento Visual Grafico . 10. ed. Brasilia: LGE, 2007.

16. STRUNCK, Gilberto. Identidade Visual — a direcdo do olhar . Sdo Paulo: Europa, 1989.

PARTE 2: LINGUA PORTUGUESA
1. BECHARA, E. Moderna gramatica portuguesa . 37. ed. Rio de Janeiro: Lucerna, 2007.

2. CUNHA, C.; CINTRA, L. Nova gramética do portugués contemporaneo . 4. ed. Rio de Janeiro:
Lexikon Editora Digital, 2007.

3. FIORIN, José Luiz; SAVIOLI, Francisco Platdo. Para entender o texto: leitura e redacdo . Séo
Paulo: Atica, 1996.

4. INFANTE, Ulisses. Curso de gramética aplicada aos textos . Sdo Paulo: Scipione, 1999.
5. SACCONI, Luiz Antonio. Nossa gramatica: teoria e pratica . 25. ed. Sdo Paulo: Atual, 1999.

6. Manual de redacao da Presidéncia da Republica. (Disponivel em
www.presidencia.gov.br/legislacdo<http://www.presidencia.gov.br/legislaciao>)

7. O boletim sobre o acordo ortografico da Lingua portuguesa de 1990, da Editora Saraiva.

PARTE 3: MATEMATICA
1. CRESPO, Antbnio Arnot. Estatistica Facil . Sao Paulo: Saraiva, 2002.

2. DANTE, Luiz Roberto. Matematica: Contexto & Aplicacdes . Volumes 1,2 e 3. S&o Paulo: Atica,
20009.

3. IEZZI, Gelson et all. Matematica Ciéncia e Aplicacbes . Volumes 1,2 e 3. Sdo Paulo: Atual,
2008.

4. PAIVA, Manoel. Matematica . Volumes 1, 2 e 3. Sdo Paulo: Moderna, 2008.
POMPEOQO, José Nicolau & Hazzan, Samuel. Matematica Financeira . Sao Paulo: Saraiva, 2007.

5. SMOLE, Katia S. e Dinis, Maria Ignes. Matematica . Volumes 1, 2 e 3. Sdo Paulo: Saraiva, 2005.

PARTE 4: INFORMATICA
1. COSTA, Edgard Alves. BrOffice.org - da Teoria a Pratica . Ed. 1 Rio de Janeiro: Brasport — 2007

2. COX, Joyce, PREPPERNAU, Joan. Microsoft Office Outlook 2007 - Passo a Passo.  Ed. 1 Séo
Paulo: Bookman — 2007

3. MACHADO, André. FREIRE, Alexandre. Como Blindar Seu Pc Transforme Seu Computador
Em Uma Fortaleza Digital . Ed. 1 Rio de Janeiro: Campus — 2006

4. SILVA, Mario Gomes. Informatica: Terminologia Basica . Ed 1 S&o Paulo: Erica — 2008
5. TEIXEIRA, Jarbas. Linux Sem Segredos . Ed. 1 S&o Paulo: Digerati — 2008

6. VELLOSO, Fernando de Castro. Informatica; Conceitos Basicos . Ed. 7 Rio de Janeiro:
Campus — 2004

7. TORRES, Gabriel. Redes de computadores: Curso Completo . Rio de Janeiro: Axcel Books -
2001.



8. WIRTH, A. Utilizando na pratica: Internet e Redes de Computad  ores. Ed 1, Rio de Janeiro:
Alta Books — 2002

9. BEAL, Adriana. Seguranca da Informacéo . Ed. 1, Sdo Paulo: Atlas, 2005



CARGO: Técnico de Tecnologia da Informacéo

NIVEL DE CLASSIFICACAO / NIVEL DE CAPACITACAO / PAD RAO DE VENCIMENTO: D/I/01

PERFIL DO PROFISSIONAL: Ensino Médio Profissionalizante ou Ensino Médio completo com Curso
Técnico em Eletrdnica com énfase em Sistemas Computacionais ou Ensino Médio completo com
Curso Técnico em Informética

PROGRAMA:
PARTE 1: ESPECIFICA

1. Arquitetura e Organizacdo de Computadores: Organizacdo de sistemas de computadores; O
sistema de computacdo; Conversao de bases e aritmética computacional; Ponto Flutuante; Memoéria
principal; Memoria cache; Processadores — arquitetura; Mecanismos de interrupcdo e de excecao;
Representacdo de dados; Conjunto de instru¢cbes; Modos de enderecamento; Memoria secundaria;
Entrada e saida (e/s); Arquiteturas RISC e CISC; Paralelismo e pipeline; Multiprocessadores;
Multicomputadores.

2. Sistemas Operacionais: Estruturas dos Sistemas de Computagdo; Estruturas do Sistema
Operacional; Gerenciamento de Processos; Processos; Threads; Scheduling da CPU; Sincronizagéo
de Processos; Deadlocks; Gerenciamento de Memoria; Meméria Virtual; Interface do Sistema de
Arquivos; Implementacédo do Sistema de Arquivos; Sistemas de |/O; Estrutura de Armazenamento de
Massa; Estruturas de Sistemas Distribuidos; Sistemas de Arquivos Distribuidos; Coordenacao
Distribuida; Protecéo; Seguranca; O Sistema GNU/Linux; Windows 2003.

3. Redes de Computadores: Meios de Transmissdo; Comunicacao de Longa Distancia (Portadoras,
Modulacdo e Modems); Arquitetura de redes; Topologias de redes; Modelo OSI; Enderecamento de
Hardware, Pacotes, Quadros e Deteccdo de Erro; Cabeamento de LAN; Equipamentos de rede:
Modems, Modems de Fibra, Repetidores, Bridges, Switches e Roteadores; Técnicas de comutacao
de circuitos, pacotes e células; Tecnologias de WAN: Frame Relay, MPLS, ATM; Protocolos e
Divisdo em Camadas (Layering); Pacotes, Quadros e Deteccdo de Erro; Enderecamento IP;
Amarracdo (Binding) de Enderecos de Protocolo; Datagrama e Encaminhamento de Datagramas;
Encapsulamento IP, Fragmentacdo e Remontagem; TCP, UDP, ICMP; Traducdo de Enderecos de
Rede; Ligagdo Inter-redes: Conceitos, Arquitetura e Protocolos; Roteamento; Interagdo Cliente-
Servidor Interface e Sockets; Protocolos de LAN; Protocolos de acesso: ADSL; Sistema de Nomes
de Dominios (DNS) DHCP (Dynamic Host Configuration Protocol); Qualidade de Sevi¢co — QoS; Voz
sobre IP (VolP); Transmissdo de Arquivos e Acesso e Arquivos Remotos; Servico de Web; WWW
(World Wide Web); FTP (File Transfer Protocol); Geréncia de Redes — SNMP (Simple Network
Management Protocol); Rede Virtual privada (VPN); VLAN; Seguranga de Rede; Certificacdo Digital;
Servicos de Rede; Redes Wireless; Ferramentas de Monitoracdo; Ferramentas de Firewall;
Seguranca de Rede e Controle de Acesso; Ferramentas de deteccdo de intrusos/invaséo;
Ferramentas de analise de vulnerabilidades; Redes Windows; Servicos de redes Windows; Redes
GNU/Linux; Servicos de Redes GNU/Linux.

4. Hardware: Introducdo ao Hardware do PC; Processadores Intel; Processadores ndo-Intel;
Barramentos; Memdrias; Placas Mae; Setup; Placas de Video; Monitores de Video; Armazenamento
de Dados; Disquetes e Afins; Discos Rigidos; Dispositivos SCSI; Unidades de fita; CD e DVD; Placas
de Som; Portas Paralela e Serial; Modems; Impressoras; Scanners; Teclados e Mouses; Montagem
de Micros; Ventilagdo; Alimentacéo; Particdo e formatacéo.

PARTE 2: LINGUA PORTUGUESA

1. Interpretagéo de textos.

2. Coesao e coeréncia textuais.

3. Anéalise morfossintatica.



4. Semantica: significacdo das palavras, conotacdo e denotacdo, ambiguidade.

5. Pontuacéo.

6. Sintaxe de concordancia, de regéncia e de colocacéo.

7. Crase.

8. Paralelismo sintatico e semantico.

9. Reforma ortogréfica.

10. Textos de comunicagédo oficial: aviso, oficio, memorando, correio eletrdnico.

PARTE 3: MATEMATICA

1. Numeros inteiros: operacdes e propriedades; multiplos e divisores; problemas.

2. Numeros racionais: forma decimal e fracionaria; operacdes e propriedades; problemas.
3. NUmeros irracionais e reais: representagao na reta; operacdes e propriedades; problemas.
4. Sistemas Lineares; problemas.

5. NUmeros e grandezas proporcionais: razdo e proporcdo; divisdo proporcional; regra de trés
simples e composta; porcentagem.

6. Juros e descontos simples.

7. Juros compostos.

8. Geometria: areas das principais figuras planas e volumes dos principais solidos.
9. Conjuntos: relacdo de pertinéncia e de inclusédo; operacdes; problemas.

10. Funcdes do 1° e 2° graus.

11. Funcdes e equacdes exponenciais.

12. Funcdes e equacdes logaritmicas.

13. Progressodes: aritméticas e geométricas.

REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS:

A relacdo a seguir apresenta sugestdes consideradas basicas, o que ndo impede que outras
referéncias sejam utilizadas para a elaboracao da Prova.

PARTE 1: ESPECIFICA

1. MONTEIRO, Mério. Introdugéo a organizacdo de computadores. Rio de Janeiro: LTC, 2001

2. MACHADO, Francis B., MAIA, Luiz P. Arquitetura de Sistemas Operacionais, LTC, 2007

3. TANENBAUM, Andrew S. Organizac¢édo estruturada de computadores. Rio de Janeiro: LTC, 1999.

4. COMER, Douglas E. Interconexao de redes com TCP/IP. 3. ed. Rio de Janeiro: Campus, 2000. v.
1.



5. TANENBAUM, Andrew S. Sistemas operacionais modernos. Sdo Paulo: Prentice- Hall do
Brasil,1992.

6. TORRES, Gabriel. Redes de computadores: curso completo . Rio de Janeiro: Axcel Books, 2001.
7. MINASI, Mark Dominando o Windows Server 2003 — A Biblia, Makron, 2003

8. ROSS, Keith W., KUROSE, James F. Redes de Computadores e a Internet, Addison Wesley,
2005

9. SILBERSHATZ, Galvin, Sistemas Operacionais: Conceitos e Aplicacbdes, Rio de Janeiro,
Campus, 2001

10. NEMETH, Evi, SNYDER, Garth, HEIN, Trent Manual Completo do Linux — Guia do Administrador,
Makron, 2004

11. MAZIOLI, Gleidson Guia Foca/Linux, www.guiafoca.org
12. TORRES, Gabriel, Hardware — Curso Completo, 4. ed., 2001

13. VASCONCELOS, Laércio, Hardware na Pratica, 2a ed., 2007

PARTE 2: LINGUA PORTUGUESA
1. BECHARA, E. Moderna gramatica portuguesa . 37. ed. Rio de Janeiro: Lucerna, 2007.

2. CUNHA, C.; CINTRA, L. Nova gramatica do portugués contemporaneo . 4. ed. Rio de Janeiro:
Lexikon Editora Digital, 2007.

3. FIORIN, José Luiz; SAVIOLI, Francisco Platdo. Para entender o texto: leitura e redacdo . S&o
Paulo: Atica, 1996.

4. INFANTE, Ulisses. Curso de gramética aplicada aos textos . Sdo Paulo: Scipione, 1999.
5. SACCONI, Luiz Antonio. Nossa gramatica: teoria e pratica . 25. ed. S&o Paulo: Atual, 1999.

6. Manual de redacéo da Presidéncia da Republica. (Disponivel em
www.presidencia.gov.br/legislacdo<http://www.presidencia.gov.br/legislacdo>)

7. O boletim sobre o acordo ortografico da Lingua portuguesa de 1990, da Editora Saraiva.

PARTE 3: MATEMATICA
1. CRESPO, Antonio Arnot. Estatistica Facil . Sao Paulo: Saraiva, 2002.

2. DANTE, Luiz Roberto. Matematica: Contexto & Aplicacbes . Volumes 1,2 e 3. Sdo Paulo: Atica,
20009.

3. IEZZI, Gelson et all. Matematica Ciéncia e AplicagBes . Volumes 1,2 e 3. Sdo Paulo: Atual,
2008.

4. IMENES, Luiz Marcio. LELLIS, Marcelo. Matematica para todos: 6 ° ao 9° ano, Sdo Paulo:
Scipione, 2002.

5. PAIVA, Manoel. Matematica. Volumes 1, 2 e 3. Sao Paulo: Moderna, 2008.
6. POMPEOQ, José Nicolau & Hazzan, Samuel. Matematica Financeira . Sao Paulo: Saraiva, 2007.

7. SMOLE, Katia S. e Dinis, Maria Ignes. Matemética . Volumes 1, 2 e 3. Sdo Paulo: Saraiva, 2005.



= CARGO: Técnico em Contabilidade

NIVEL DE CLASSIFICACAO / NIVEL DE CAPACITACAO / PAD RAO DE VENCIMENTO: D/I/01

PERFIL DO PROFISSIONAL: Ensino Médio Profissionalizante ou Ensino Médio Completo com
Curso Técnico em Contabilidade com registro no Conselho Competente

PROGRAMA:
PARTE 1: ESPECIFICA

1. Legislac&o e Etica Profissional

1.1. Codigo de Etica Profissional do Contabilista, Resolucdo CFC n° 803/96 e sua(s)
alteragcéo(6es);

1.2. As prerrogativas profissionais, especialmente a Resolugdo CFC n° 560/83 e sua(s)
alteragcéo(6es).

2. Contabilidade Geral

2.1. Principios e Convencfes Contabeis e Normas Brasileiras de Contabilidade;

2.2. Conceitos Gerais: finalidades, objeto, campo de aplicacéo e areas de especializagdo da
contabilidade;

2.3. Patrimbnio: estrutura, configuracdes, fatos contabeis: conceitos, fatos permutativos,
modificativos e mistos;

2.4. A escrituragdo contabil: as contas, as partidas simples e as partidas dobradas;

2.5. As contas patrimoniais. As contas de receitas, despesas e custos. As contas de
compensacdo. A equacdo patrimonial. O regime de caixa e 0 de competéncia. Os lancamentos e
suas retificacbes;

2.6. A elaboracdo das demonstracdes contabeis: o Balanco Patrimonial e as suas notas
explicativas. A apuracao do resultado e a Demonstracdo do Resultado do Exercicio.

3. Contabilidade Publica
3.1. Caracteristicas especificas da contabilidade publica, 6rgéos e entidades a que se aplica.
3.2. Planos de contas dos 6rgaos e entidades da administracdo publica;
3.3. Balanco e demonstracdes das variagdes patrimoniais exigidas pela Lei n® 4.320/64;
3.4. Orcamento publico: elaboracdo, acompanhamento e fiscalizacéo;
3.5. Créditos adicionais, especiais, extraordinarios, ilimitados e suplementares;
3.6. Receita publica: categorias, fontes, estagios; divida ativa;
3.7. Despesa publica: categorias, estagios;
3.8. Sistema Integrado de Administragéo Financeira.

PARTE 2: LINGUA PORTUGUESA

[N

. Interpretacédo de textos.

2. Coesdo e coeréncia textuais.

3. Analise morfossintatica.

4. Semantica: significacdo das palavras, conotacao e denotacao, ambiguidade.

5. Pontuacéo.
6. Sintaxe de concordancia, de regéncia e de colocacéo.

7. Crase.

8. Paralelismo sintatico e semantico.



9. Reforma ortogréfica.
10. Textos de comunicacao oficial: aviso, oficio, memorando, correio eletrdnico.

PARTE 3: MATEMATICA

01. Numeros e grandezas proporcionais: razdo e proporcao; divisdo proporcional; regra de trés
simples e composta; porcentagem.

02. Juros e descontos simples.

03. Areas das principais figuras planas e volumes dos principais solidos.
04. Conjuntos: relacao de pertinéncia e de inclusédo; operacdes; problemas.
05. Fungoes do 1° e 2° graus.

06. Funcdes e equacdes exponenciais.

07. Funcdes e equacdes logaritmicas.

08. Progressodes: aritméticas e geométricas

09. Matrizes, Determinantes e Sistemas Lineares.

10. Analise Combinatoria e Probabilidade.

11. Estatistica descritiva: Medidas de dispersédo e tendéncia central

PARTE 4: INFORMATICA

1. A Histéria da Computacao
1.1 Evolugéo do computador
1.2 Evolugéo da Comunicacao

2. Sistemas de Numeragé&o
2.1 Sistema Decimal
2.2 Sistema Binario
2.3 Transformacéo entre Sistemas de Numeracao
2.4 Bit, Bytes e Sistemas de Medidas.

3. O Computador
3.1 Principais componentes de um PC
3.2 Hardware e Software
3.3 Dispositivos de entrada e saida
3.4 Dispositivos de processamento: a unidade central
3.5 Dispositivos de armazenamento

4. Sistema Operacional
4.1 MS Windows XP e 7
4.2 Linux

5. Aplicativos
5.1 Editor de Textos: MS-Word 2003 e Br-Office Writer 3.2
5.2 Planilha Eletrénica: MS-Excel 2003 e Br-Office Calg 3.2
5.3 Apresentacao de Slides: MS-PowerPoint 2003 e Br-Office Impress 3.2
5.4 Clientes de E-mail: MS-Outlook 2003

6. Seguranca da Informacao
6.1 Softwares de Protegéo



6.2 Antivirus
6.3 Firewall
6.4 Backup
REFERENCIAS:
A relacdo a seguir apresenta sugestdes consideradas basicas, o0 que ndo impede que outras
referéncias sejam utilizadas para a elaboracao da Prova.
PARTE 1: ESPECIFICA
1. ANGELICO, Jo&o. Contabilidade publica . 8.ed. Atlas, 1994.

2. BRAGA, Hugo Rocha. Demonstragfes Financeiras : Estrutura, Analise e Interpretacdo. 2.ed. S&o
Paulo: Atlas, 1990.

3. Caderno de Contabilidade .v.1, n.1, (maio 1991). Belo Horizonte: PUC-MG: FUMARC,
1991.

4. CASTRO, Domingos Poubel de; GARCIA, Leice Maria. Contabilidade Publica no Governo
Federal : Guia para Reformulagéo do Ensino e Implantacéo da Légica do SIAFI nos Governos
Municipais e Estaduais com Utilizacdo do Excel. Sdo Paulo: Atlas, 2004.

5. CASTRO, Rébison Goncalves; LIMA, Diana Vaz de. Contabilidade Publica : Integrando Unido,
Estados e Municipios (Siafi e Siafem). 2.ed. S&o Paulo: Atlas, 2003.

6. Constituicdo Federal de 1988 ( Titulo VI, Capitulo Il, Secéo ).

7. DUTRA, René Gomes. Custos : uma abordagem prética. 4.ed. Sdo Paulo: Atlas, 1995.
8. FIPECAFI. Manual de Contabilidade das sociedades por acdes .5 ed. Sdo Paulo: Atlas, 2001.

9. FRANCO, Hilario. Contabilidade geral . 23.ed. Sdo Paulo: Atlas. 1996.
10. GIACOMONI, James. Orcamento publico . 9.ed. Sao Paulo: Atlas, 2000.
11. GOUVEIA, Nelson. Contabilidade basica . 2.ed. Sao Paulo: Harbra, 1993.

12. HORNGREN, Charles T. Introducdo a Contabilidade Gerencial .5.ed. Rio de Janeiro: Prentice
Hall do Brasil.

13. IUDICIBUS, Sérgio de. Teoria da Contabilidade . 2.ed. Sdo Paulo: Atlas, 1987.

14. KOHAMA, Heilio. Balangos publicos : teoria e prética. 2.ed. S&o Paulo: Atlas, 2000.

15. KOHAMA, Heilio. Contabilidade publica : teoria e pratica. 8.ed. Sdo Paulo: Atlas, 2001.
16. Lei Complementar n.° 101/00 - Lei de Responsabilidade Fiscal.

17. Lei n.° 4.320, de 17 de marco de 1964 e alteracbes.

18. Lei n.° 6.404, de 15 de dezembro de 1976 e alteragdes.

19. LEONE, George S.G. Custos - Planejamento, implantacdo e controle . 3.ed. Atlas, 2000.

20. MACHADO JR, J. Teixeira; REIS, Heraldo da Costa. A Lei 4320 comentada. 25.ed. ver. Atual.
Rio de Janeiro: IBAM, 1993.

21. MARION, José Carlos. Contabilidade empresarial . 9.ed. S&do Paulo: Atlas, 2002.



22. MARTINS, Eliseu. Contabilidade de custos . 8.ed. Sdo Paulo: Atlas, 2001.
23. NEVES, Silvério; VICECONTI, Paulo E. Contabilidade basica . 10.ed. Sao Paulo. Frase, 2002.

24. . Contabilidade avancada . 9.ed. S&o Paulo. Frase,
2000.

25. Normas Brasileiras de Contabilidade em vigor até 30 dias antes do término das inscri¢fes.
26. PADOVEZE, Cldvis Luis. Manual de contabilidade béasica . 4.ed. Atlas, 2000.

27. PISCITELLI, Roberto B., TIMBO, Maria Z. F. Contabilidade Publica : Uma abordagem da
Administracdo Publica Federal. 7.ed. Sdo Paulo: Atlas, 2002.

28. RIBEIRO, Osni Moura. Contabilidade Basica Facil. 24.ed. SaoPaulo:Saraiva,2003.

29. SILVA, Lino Martins da. Contabilidade governamental : um enfoque administrativo. 5.ed. S&o
Paulo: Atlas, 2002.

PARTE 2: LINGUA PORTUGUESA

1. BECHARA, E. Moderna gramatica portuguesa . 37. ed. Rio de Janeiro: Lucerna, 2007.

2. CUNHA, C.; CINTRA, L. Nova gramatica do portugués contemporaneo . 4. ed. Rio de Janeiro:
Lexikon Editora Digital, 2007.

3. FIORIN, José Luiz; SAVIOLI, Francisco Platdo. Para entender o texto: leitura e redacdo . Séo
Paulo: Atica, 1996.

4. INFANTE, Ulisses. Curso de gramatica aplicada aos textos . S&o Paulo: Scipione, 1999.
5. SACCONI, Luiz Antonio. Nossa gramatica: teoria e pratica . 25. ed. Sdo Paulo: Atual, 1999.

6. Manual de redacéo da Presidéncia da Republica. (Disponivel em
www.presidencia.gov.br/legislacdo<http://www.presidencia.gov.br/legislacao>)

7. O boletim sobre o acordo ortogréfico da Lingua portuguesa de 1990, da Editora Saraiva.

PARTE 3: MATEMATICA
1. CRESPO, Antbnio Arnot. Estatistica Facil . Sao Paulo: Saraiva, 2002.

2. DANTE, Luiz Roberto. Matematica: Contexto & Aplicacdes . Volumes 1,2 e 3. S&do Paulo: Atica,
20009.

3. IEZZI, Gelson et all. Matematica Ciéncia e Aplicacbes . Volumes 1,2 e 3. Sdo Paulo: Atual,
2008.

4. IMENES, Luiz Marcio. LELLIS, Marcelo. Matematica para todos: 6 ° ao 9° ano, Sdo Paulo:
Scipione, 2002.

5. PAIVA, Manoel. Matematica. Volumes 1, 2 e 3. Sao Paulo: Moderna, 2008.
6. POMPEOQ, José Nicolau & Hazzan, Samuel. Matematica Financeira . Sao Paulo: Saraiva, 2007.

7. SMOLE, Katia S. e Dinis, Maria Ignes. Matemética . Volumes 1, 2 e 3. Sdo Paulo: Saraiva, 2005.



PARTE 4: INFORMATICA
1. COSTA, Edgard Alves. BrOffice.org - da Teoria a Pratica . Ed. 1 Rio de Janeiro: Brasport — 2007

2. COX, Joyce, PREPPERNAU, Joan. Microsoft Office Outlook 2007 - Passo a Passo. Ed. 1 Séo
Paulo: Bookman — 2007

3. MACHADO, André. FREIRE, Alexandre. Como Blindar Seu Pc Transforme Seu Computador
Em Uma Fortaleza Digital . Ed. 1 Rio de Janeiro: Campus — 2006

4. SILVA, Mario Gomes. Informética: Terminologia Basica . Ed 1 S&o Paulo: Erica — 2008
5. TEIXEIRA, Jarbas. Linux Sem Segredos . Ed. 1 S&o Paulo: Digerati — 2008

6. VELLOSO, Fernando de Castro. Informatica: Conceitos Basicos . Ed. 7 Rio de Janeiro:
Campus — 2004

7. TORRES, Gabriel. Redes de computadores: Curso Completo . Rio de Janeiro: Axcel Books -
2001.

8. WIRTH, A. Utilizando na pratica: Internet e Redes de Computad  ores. Ed 1, Rio de Janeiro:
Alta Books — 2002

9. BEAL, Adriana. Seguranca da Informacéao . Ed. 1, Sdo Paulo: Atlas, 2005



= CARGO: Técnico em Edificacdes

NIVEL DE CLASSIFICACAO / NiVEL DE CAPACITACAO / PAD RAO DE VENCIMENTO: D/I/01

PERFIL DO PROFISSIONAL: Ensino Medio Profissionalizante ou Ensino Médio Completo com
Curso Técnico na Area com registro no Conselho Competente

PROGRAMA:
PARTE 1: ESPECIFICA

Controle tecnoldgico de concreto e materiais constituintes
Conhecimento e interpretacdo de ensaios

Controle tecnoldgico de solos

Conhecimento e interpretacdo de ensaios

Fundacdes e estruturas

Movimentacdes de terra

Formas
Escoramentos
Armacao
. Concretagem
. Concreto

CoN o g M W NP

[ S Y
N RO

. Dosagem do concreto

Iy
w

. Concreto nas primeiras idades
. Ensaio de resisténcia a compresséo do concreto

[EnY
N

15. Mecénica dos solos
16. Movimento da &gua nos solos

17. Capacidade de carga dos solos
18. Rebaixamento do nivel de agua
19. Estacas

20. Estacas metélicas

21. Estacas de madeira
22. Estacas moldadas “in situ”

23. Estacas pré-moldadas
24. Instalacdes prediais (hidraulicas e sanitarias)

25. Leitura e interpretacdo de projetos de instalacdes prediais e de plantas de locacéo
26. Informatica

27. Projeto assistido por AUTOCAD

28. Execucao e controle de obras

29. Materiais de construcao civil

30. Aglomerantes minerais

31. Materiais ceramicos

32. Produtos de aco para estruturas de concreto
33. Agregados para Construcéo Civil

34. Instalacdes elétricas

35. Seguranca do trabalho na construcéo civil



PARTE 2: LINGUA PORTUGUESA

=

. Interpretacdo de textos.

2. Coeséo e coeréncia textuais.

3. Andlise morfossintatica.

4. Semantica: significacdo das palavras, conotacao e denotacdo, ambiguidade.
5. Pontuacéo.

6. Sintaxe de concordéancia, de regéncia e de colocacéo.

7. Crase.

8. Paralelismo sintatico e semantico.

9. Reforma ortogréfica.

10. Textos de comunicacao oficial: aviso, oficio, memorando, correio eletrdnico.

PARTE 3: MATEMATICA

1. NUumeros e grandezas proporcionais: razdo e propor¢do; divisdo proporcional; regra de trés
simples e composta; porcentagem.

2. Juros e descontos simples.

3. Areas das principais figuras planas e volumes dos principais solidos.

4. Conjuntos: relacao de pertinéncia e de inclusédo; operagdes; problemas.
5. Funcgoes do 1° e 2° graus.

6. Funcdes e equacgdes exponenciais.

7. Funcdes e equacgbes logaritmicas.

8. Progressoes: aritméticas e geométricas

9. Matrizes, Determinantes e Sistemas Lineares.

10. Analise Combinatoria e Probabilidade.

11. Estatistica descritiva: Medidas de dispersédo e tendéncia central

PARTE 4: INFORMATICA

1. A Histéria da Computacao
1.1 Evolugéo do computador
1.2 Evolugéo da Comunicacao

2. Sistemas de Numeracao
2.1 Sistema Decimal
2.2 Sistema Binario
2.3 Transformacéo entre Sistemas de Numeracao
2.4 Bit, Bytes e Sistemas de Medidas.



3. O Computador
3.1 Principais componentes de um PC
3.2 Hardware e Software
3.3 Dispositivos de entrada e saida
3.4 Dispositivos de processamento: a unidade central
3.5 Dispositivos de armazenamento

4. Sistema Operacional
4.1 MS Windows XP e 7
4.2 Linux

5. Aplicativos
5.1 Editor de Textos: MS-Word 2003 e Br-Office Writer 3.2
5.2 Planilha Eletronica: MS-Excel 2003 e Br-Office Calg 3.2
5.3 Apresentacédo de Slides: MS-PowerPoint 2003 e Br-Office Impress 3.2
5.4 Clientes de E-mail: MS-Outlook 2003

6. Segurancga da Informacgéo
6.1 Softwares de Protegéo
6.2 Antivirus
6.3 Firewall
6.4 Backup

REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS:

A relacdo a seguir apresenta sugestdes consideradas basicas, o0 que ndo impede que outras
referéncias sejam utilizadas para a elaboracdo da prova.

PARTE 1: ESPECIFICA

1. ALONSO, Urbano Rodriguez. Rebaixamento temporario de aquiferos . Sdo Paulo: Oficina de
Textos, 2007. 152 p

2. ALONSO, Urbano Rodriguez. Exercicios de fundac¢des . S&o Paulo: Edgard Blucher, 2000. 201 p.

3. ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. Concreto - Amostragem de concreto
fresco. NBR NM33 . Rio de Janeiro, 1994.

4. ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. Agregados - Determinacéo do teor de
argila em torrdes e materiais friaveis. NM44 . Rio de Janeiro, (1995)

5. ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. Concreto - Ensaio de compressio de
corpos-de-prova cilindricos. NM101 . Rio de Janeiro, 1996.

6. ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS — Concreto Fresco — Determinacédo da
massa especifica, do rendimento e do teor de ar, pe lo método gravimétrico: NM 56 . Rio de
Janeiro, 1996.

7. ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS — Concreto — Preparacdo das bases dos
corpos-de-prova e testemunhos cilindricos para ensa ios de compressdo. NM 77. Rio de
Janeiro, 1996.

8. ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. Agregado graldo - Ensaio de abras&o
"Los Angeles". NBR NM51 . Rio de Janeiro, 2001.

9. ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. Projeto e execugdo de obras de
concreto armado . Rio de Janeiro, 2003.

10. ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS — Concreto — Procedimento para
Moldagem e cura de corpos-de-prova. NBR 5738 . Rio de Janeiro, 2003.

11. ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. Agregados - Determinacdo da



composic¢ao granulométrica. NBR NM248.  Rio de Janeiro, 2003.

12. ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. Concreto de cimento Portland -
Preparo, controle e recebimento — Procedimento. NBR  12655. Rio de Janeiro, 2006.

13. ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 7212- Execucdo de Concreto
Dosado na Central. Rio de Janeiro, ABNT 1984.

14. ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. Programacdo de sondagens de
simples reconhecimento dos solos para fundagbes de edificios: Procedimento: NBR
8036:1983. 1983. .. 3 p.

15. ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. Simbolos graficos para instalacdes
elétricas prediais, NBR 5444:1989 . 1989.

16. ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. Projeto e execugdo de fundagdes:
NBR 6122:1996. 1996. . . 33 p.

17. BAUER, Luiz Alfredo Falcdo. Materiais de Construcdo. 52 Ed. Rio de Janeiro; LTC, 1987.

18. CAPUTO, Homero Pinto. Mecéanica dos solos e suas aplicagbes: exercicios e problemas
resolvidos, volume 3. 4.ed. 5. reimpr. Rio de Janeiro: LTC, 2008.

19. CREDER, Hélio. Instalactes hidraulicas e sanitarias.  Rio de Janeiro, 1991.

20. ISAIA, Geraldo C. (Ed.). Concreto: Ensino, Pesquisa e Realizagbes , S&o Paulo: IBRACON
2005.

21. ISAIA, Geraldo C. (Ed.). Materiais de Construcéo Civil e Principios de Ciénc  ia e Engenharia
de Materiais , Sado Paulo: IBRACON 2007.

22. LIMA, Maria José C. Porto A. de. Prospeccdo geotécnica do subsolo . Primeira Edicdo Rio de
Janeiro: Livros Técnicos e Cientificos, 1979. 104 p.

23. METHA, P. K. & MONTEIRO, P. J. M. Concreto: Estrutura, propriedades e materiais. Sao
Paulo: Pini, 1994.

24. MINISTERIO DO TRABALHO — NORMAS REGULAMENTADORAS DE SEGURANCA NO
TRABALHO (NR 18).

25. PETRUCCI, Eladio G. R. Concreto de cimento Portland. 112 ed. Rio de Janeiro, editora Globo
1987.

26. PINTO, Carlos de Sousa. Curso basico de mecanica dos solos em 16 aulas . 3. ed. Sao Paulo:
Oficina de Textos, 2006. 355 p.

PARTE 2: LINGUA PORTUGUESA

1. BECHARA, E. Moderna gramatica portuguesa . 37. ed. Rio de Janeiro: Lucerna, 2007.

2. CUNHA, C.; CINTRA, L. Nova gramatica do portugués contemporaneo . 4. ed. Rio de Janeiro:
Lexikon Editora Digital, 2007.

3. FIORIN, José Luiz; SAVIOLI, Francisco Platdo. Para entender o texto: leitura e redacdo . S&o
Paulo: Atica, 1996.

4. INFANTE, Ulisses. Curso de gramética aplicada aos textos . S&o Paulo: Scipione, 1999.

5. SACCONI, Luiz Antonio. Nossa gramatica: teoria e pratica . 25. ed. S&o Paulo: Atual, 1999.



6.

Manual de redacao da Presidéncia da Republica. (Disponivel em

www.presidencia.gov.br/legislacdo<http://www.presidencia.gov.br/legislacao>)

7. O boletim sobre o acordo ortografico da Lingua portuguesa de 1990, da Editora Saraiva.

PARTE 3: MATEMATICA

1.

2.

CRESPO, Antbnio Arnot. Estatistica Facil . Sao Paulo: Saraiva, 2002.

DANTE, Luiz Roberto. Matemética: Contexto & Aplicacdes . Volumes 1,2 e 3. Sdo Paulo: Atica,
20009.

IEZZI, Gelson et all. Matematica Ciéncia e Aplicacbes . Volumes 1,2 e 3. Sdo Paulo: Atual,
2008.

IMENES, Luiz Mércio. LELLIS, Marcelo. Matematica para todos: 6 ° ao 9° ano, S&do Paulo:
Scipione, 2002.

PAIVA, Manoel. Matematica. Volumes 1, 2 e 3. Sdo Paulo: Moderna, 2008.
POMPEOQO, José Nicolau & Hazzan, Samuel. Matematica Financeira . Sao Paulo: Saraiva, 2007.

SMOLE, Katia S. e Dinis, Maria Ignes. Matematica . Volumes 1, 2 e 3. Sdo Paulo: Saraiva, 2005.

PARTE 4: INFORMATICA

COSTA, Edgard Alves. BrOffice.org - da Teoria a Pratica . Ed. 1 Rio de Janeiro: Brasport — 2007

COX, Joyce, PREPPERNAU, Joan. Microsoft Office Outlook 2007 - Passo a Passo. Ed. 1 Séo
Paulo: Bookman — 2007

MACHADO, André. FREIRE, Alexandre. Como Blindar Seu Pc Transforme Seu Computador
Em Uma Fortaleza Digital . Ed. 1 Rio de Janeiro: Campus — 2006

SILVA, Mario Gomes. Informatica: Terminologia Basica . Ed 1 S&o Paulo: Erica — 2008
TEIXEIRA, Jarbas. Linux Sem Segredos . Ed. 1 S&o Paulo: Digerati — 2008

VELLOSO, Fernando de Castro. Informatica: Conceitos Basicos . Ed. 7 Rio de Janeiro:
Campus — 2004

TORRES, Gabriel. Redes de computadores: Curso Completo . Rio de Janeiro: Axcel Books -
2001.

WIRTH, A. Utilizando na pratica: Internet e Redes de Computad  ores. Ed 1, Rio de Janeiro:
Alta Books — 2002

BEAL, Adriana. Seguranca da Informacéo . Ed. 1, Sdo Paulo: Atlas, 2005



CARGO: Assistente de Laboratério (Agroindustria)

NIVEL DE CLASSIFICACAO / NiVEL DE CAPACITAGCAO / PAD RAO DE VENCIMENTO: C/1/01
PERFIL DO PROFISSIONAL: Ensino Fundamental completo
PROGRAMA:

PARTE 1: LINGUA PORTUGUESA

[EnY

. Interpretacao de textos.

2. Coeséo e coeréncia textuais.

3. Andlise morfossintatica.

4. Semantica: significacdo das palavras, conotacao e denotacao, ambiguidade.
5. Pontuacéo.

6. Sintaxe de concordéancia, de regéncia e de colocacéo.

7. Crase.

8. Paralelismo sintatico e semantico.

9. Reforma ortogréfica.

10. Textos de comunicacao oficial: aviso, oficio, memorando, correio eletrdnico.

PARTE 2: MATEMATICA

1. Conjuntos: Nocao intuitiva de conjuntos; Igualdade; Inclusdo; Reunido; Intercessao; Diferenca;
Produto cartesiano; Representacao por diagramas; Aplicacdes a resolucéo de problemas.

2. Aritmética e Algebra: NUmeros naturais; Numeros inteiros; NUmeros racionais e reais; Fatores
primos; MMC e MDC; Expressoes literais e algébricas; Produtos notaveis; Equacdes; Problemas e
inequacdes do 2° grau; Sistemas de equacdes do 2° grau; Equacbes e problemas do 2° grau;
Equacbes biquadradas; Equacbes irracionais; Sistema métrico decimal; Razdo; Proporcao;
Divisdo em partes proporcionais; Regra de trés; Porcentagem; Juros Simples; Fung¢fes;Estudo
completo das func¢des do 1° e 2° graus; Polindmios.

3. Geometria e Trigonometria: Angulos; Retas paralelas; Triangulos; Poligonos convexos;
Principais quadrilateros convexos; Circunferéncia e circulo; Segmentos proporcionais; Semelhanca;
Rela¢gBes métricas nos triangulos; Relacdes métricas na circunferéncia; Poligonos regulares;
Areas; Inscricio e circunscricido de figuras planas; Relagbes trigonométricas no triangulo
retangulo.

4. Estatistica: Célculo da Média, Mediana e Moda de dados discretos; Construcdo de tabelas de
frequéncia.
PARTE 3: INFORMATICA
1. A Histéria da Computacao
1.1 Evolugéo do computador

1.2 Evolugéo da Comunicacao

2. Sistemas de Numeragé&o



2.1 Sistema Decimal

2.2 Sistema Binario

2.3 Transformagcéao entre Sistemas de Numeragéao
2.4 Bit, Bytes e Sistemas de Medidas.

3. O Computador
3.1 Principais componentes de um PC
3.2 Hardware e Software
3.3 Dispositivos de entrada e saida
3.4 Dispositivos de processamento: a unidade central
3.5 Dispositivos de armazenamento

4. Sistema Operacional
4.1 MS Windows XP e 7
4.2 Linux

5. Aplicativos
5.1 Editor de Textos: MS-Word 2003 e Br-Office Writer 3.2
5.2 Planilha Eletronica: MS-Excel 2003 e Br-Office Calg 3.2
5.3 Apresentacédo de Slides: MS-PowerPoint 2003 e Br-Office Impress 3.2
5.4 Clientes de E-mail: MS-Outlook 2003

6. Segurancga da Informacgéo
6.1 Softwares de Protegéo
6.2 Antivirus
6.3 Firewall
6.4 Backup
REFERENCIAS:
A relacdo a seguir apresenta sugestdes consideradas basicas, o que ndo impede que outras
referéncias sejam utilizadas para a elaboracao da Prova.
PARTE 1: LINGUA PORTUGUESA
1. BECHARA, E. Moderna gramatica portuguesa . 37. ed. Rio de Janeiro: Lucerna, 2007.

2. CUNHA, C.; CINTRA, L. Nova gramética do portugués contemporaneo . 4. ed. Rio de Janeiro:
Lexikon Editora Digital, 2007.

3. FIORIN, José Luiz; SAVIOLI, Francisco Platdo. Para entender o texto: leitura e redacdo . Séo
Paulo: Atica, 1996.

4. INFANTE, Ulisses. Curso de gramatica aplicada aos textos . S&o Paulo: Scipione, 1999.
5. SACCONI, Luiz Antonio. Nossa gramatica: teoria e pratica . 25. ed. Sdo Paulo: Atual, 1999.

6. Manual de redacao da Presidéncia da Republica. (Disponivel em
www.presidencia.gov.br/legislacdo<http://www.presidencia.gov.br/legislacao>)

7. O boletim sobre o acordo ortografico da Lingua portuguesa de 1990, da Editora Saraiva.

PARTE 2: MATEMATICA

1. GIOVANNI, José Ruy. CASTRUCCI, Benedito. GIOVANNI JUNIOR, José Ruy. A conquista da
matematica: A mais Nova: 6 ° ao 9° ano. S&o Paulo: FTD, 2002. 4v.

2. GIOVANNI, José Ruy. Matemaética: Pensar e descobrir: 6 ° ao 9° ano. S&do Paulo: FTD, 2000.



3. IEZZI, Gelson. DOLCE, Osvaldo. MACHADO, Antdnio. Matematica e realidade: 6 ° ao 9° ano.S&o0
Paulo: Atual, 1990.4v.

4. IMENES, Luiz Marcio. LELLIS, Marcelo. Matematica para todos: 6 ° ao 9° ano. Sdo Paulo:
Scipione, 2002.

PARTE 3: INFORMATICA

1.

2.

COSTA, Edgard Alves. BrOffice.org - da Teoria a Pratica . Ed. 1 Rio de Janeiro: Brasport — 2007

COX, Joyce, PREPPERNAU, Joan. Microsoft Office Outlook 2007 - Passo a Passo.  Ed. 1 Séo
Paulo: Bookman — 2007

MACHADO, André. FREIRE, Alexandre. Como Blindar Seu Pc Transforme Seu Computador
Em Uma Fortaleza Digital . Ed. 1 Rio de Janeiro: Campus — 2006

SILVA, Mario Gomes. Informatica: Terminologia Basica . Ed 1 S&o Paulo: Erica — 2008
TEIXEIRA, Jarbas. Linux Sem Segredos . Ed. 1 S&o Paulo: Digerati — 2008

VELLOSO, Fernando de Castro. Informatica: Conceitos Basicos . Ed. 7 Rio de Janeiro:
Campus — 2004

TORRES, Gabriel. Redes de computadores: Curso Completo . Rio de Janeiro: Axcel Books -
2001.

WIRTH, A. Utilizando na pratica: Internet e Redes de Computad  ores. Ed 1, Rio de Janeiro:
Alta Books — 2002

BEAL, Adriana. Seguranca da Informacédo . Ed. 1, Sdo Paulo: Atlas, 2005



= CARGO: Assistente de Tecnologia da Informacao

NIVEL DE CLASSIFICACAO / NiVEL DE CAPACITACAO / PAD RAO DE VENCIMENTO: D/I/01
PERFIL DO PROFISSIONAL: Ensino Médio Completo

PROGRAMA:

PARTE 1: LINGUA PORTUGUESA

=

. Interpretacdo de textos.

2. Coeséo e coeréncia textuais.

3. Andlise morfossintatica.

4. Semantica: significacdo das palavras, conotacéo e denotacdo, ambiguidade.
5. Pontuacéo.

6. Sintaxe de concordéancia, de regéncia e de colocacéo.

7. Crase.

8. Paralelismo sintatico e semantico.

9. Reforma ortogréfica.

10. Textos de comunicagédo oficial: aviso, oficio, memorando, correio eletronico.

PARTE 2: MATEMATICA

01. Numeros e grandezas proporcionais: razao e proporc¢ao; divisdo proporcional; regra de trés
simples e composta; porcentagem.

02. Juros e descontos simples.

03. Areas das principais figuras planas e volumes dos principais solidos.
04. Conjuntos: relacdo de pertinéncia e de incluséo; operacfes; problemas.
05. Funcdes do 1° e 2° graus.

06. Funcdes e equacdes exponenciais.

07. Funcbes e equacdes logaritmicas.

08. Progressdes: aritméticas e geométricas

09. Matrizes, Determinantes e Sistemas Lineares.

10. Analise Combinatéria e Probabilidade.

11. Estatistica descritiva: Medidas de disperséo e tendéncia central



PARTE 3: INFORMATICA

1. A Histéria da Computacao
1.1 Evolugéo do computador
1.2 Evolugéo da Comunicacao

2. Sistemas de Numeracao
2.1 Sistema Decimal
2.2 Sistema Binario
2.3 Transformacéo entre Sistemas de Numeracao
2.4 Bit, Bytes e Sistemas de Medidas.

3. O Computador
3.1 Principais componentes de um PC
3.2 Hardware e Software
3.3 Dispositivos de entrada e saida
3.4 Dispositivos de processamento: a unidade central
3.5 Dispositivos de armazenamento

4. Sistema Operacional
4.1 MS Windows XP e 7
4.2 Linux

5. Aplicativos
5.1 Editor de Textos: MS-Word 2003 e Br-Office Writer 3.2
5.2 Planilha Eletrénica: MS-Excel 2003 e Br-Office Calg 3.2
5.3 Apresentacao de Slides: MS-PowerPoint 2003 e Br-Office Impress 3.2
5.4 Clientes de E-mail: MS-Outlook 2003

6. Seguranca da Informacao
6.1 Softwares de Protecao
6.2 Antivirus
6.3 Firewall
6.4 Backup

REFERENCIAS:

A relacdo a seguir apresenta sugestdes consideradas basicas, o que ndo impede que outras
referéncias sejam utilizadas para a elaboracao da Prova.

PARTE 1: LINGUA PORTUGUESA
1. BECHARA, E. Moderna gramatica portuguesa . 37. ed. Rio de Janeiro: Lucerna, 2007.

2. CUNHA, C.; CINTRA, L. Nova gramética do portugués contemporaneo . 4. ed. Rio de Janeiro:
Lexikon Editora Digital, 2007.

3. FIORIN, José Luiz; SAVIOLI, Francisco Platdo. Para entender o texto: leitura e redacdo . S&o
Paulo: Atica, 1996.

4. INFANTE, Ulisses. Curso de gramética aplicada aos textos . Sdo Paulo: Scipione, 1999.
5. SACCONI, Luiz Antonio. Nossa gramatica: teoria e pratica . 25. ed. S&o Paulo: Atual, 1999.

6. Manual de redacao da Presidéncia da Republica. (Disponivel em
www.presidencia.gov.br/legislacdo<http://www.presidencia.gov.br/legislacio>)

7. O boletim sobre o acordo ortografico da Lingua portuguesa de 1990, da Editora Saraiva.



PARTE 2: MATEMATICA

1. GIOVANNI, José Ruy. CASTRUCCI, Benedito. GIOVANNI JUNIOR, José Ruy. A conquista da
matematica: A mais Nova: 6 ° ao 9° ano. S&o Paulo: FTD, 2002. 4v.

2. GIOVANNI, José Ruy. Matematica: Pensar e descobrir: 6 ° ao 9° ano. Séo Paulo: FTD, 2000.

3. IEZZI, Gelson. DOLCE, Osvaldo. MACHADO, Antdnio. Matematica e realidade: 6 ° ao 9° ano.Sao
Paulo: Atual, 1990.4v.

4. IMENES, Luiz Marcio. LELLIS, Marcelo. Matematica para todos: 6 ° ao 9° ano. Sdo Paulo:
Scipione, 2002.

PARTE 3: INFORMATICA

1.

2.

COSTA, Edgard Alves. BrOffice.org - da Teoria a Pratica . Ed. 1 Rio de Janeiro: Brasport — 2007

COX, Joyce, PREPPERNAU, Joan. Microsoft Office Outlook 2007 - Passo a Passo.  Ed. 1 Séo
Paulo: Bookman — 2007

MACHADO, André. FREIRE, Alexandre. Como Blindar Seu Pc Transforme Seu Computador
Em Uma Fortaleza Digital . Ed. 1 Rio de Janeiro: Campus — 2006

SILVA, Mario Gomes. Informatica: Terminologia Basica . Ed 1 Sao Paulo: Erica — 2008
TEIXEIRA, Jarbas. Linux Sem Segredos . Ed. 1 Sao Paulo: Digerati — 2008

VELLOSO, Fernando de Castro. Informatica: Conceitos Basicos . Ed. 7 Rio de Janeiro:
Campus — 2004

TORRES, Gabriel. Redes de computadores: Curso Completo . Rio de Janeiro: Axcel Books -
2001.

WIRTH, A. Utilizando na prética: Internet e Redes de Computad  ores. Ed 1, Rio de Janeiro:
Alta Books — 2002

BEAL, Adriana. Seguranca da Informacédo . Ed. 1, Sdo Paulo: Atlas, 2005



CARGO: Auxiliar de Assuntos Educacionais

NIVEL DE CLASSIFICACAO / NiVEL DE CAPACITACAO / PAD RAO DE VENCIMENTO: C/I/01

PERFIL DO PROFISSIONAL: Ensino Médio Completo

PROGRAMA:

PARTE 1: LINGUA PORTUGUESA

=

8.

9

. Interpretacédo de textos.

. Coesao e coeréncia textuais.

. Analise morfossintatica.

. Semantica: significacdo das palavras, conotacdo e denotagédo, ambiguidade.

. Pontuacao.

. Sintaxe de concordancia, de regéncia e de colocacao.

. Crase.

Paralelismo sintatico e semantico.

. Reforma ortogréfica.

10. Textos de comunicacao oficial: aviso, oficio, memorando, correio eletrdnico.

PARTE 2: MATEMATICA

1.

2.

3.

Conjuntos: Nocédo intuitiva de conjuntos; Igualdade; Inclusdo; Reunido; Intercessao;
Diferenca; Produto cartesiano; Representacdo por diagramas; Aplicacbes a resolucdo de
problemas.

Aritmética e Algebra: Numeros naturais; Nimeros inteiros; Nimeros racionais e reais;
Fatores primos; MMC e MDC; Expressdes literais e algébricas; Produtos notaveis;
Equacbes; Problemas e inequacdes do 2° grau; Sistemas de equacbes do 2° grau;
Equacbes e problemas do 2° grau; Equagbes biquadradas; EquacOes irracionais;
Sistema métrico decimal; Raz&o; Propor¢do; Divisdo em partes proporcionais; Regra de
trés; Porcentagem; Juros Simples; Funcdes;Estudo completo das func¢des do 1° e 2° graus;
Polindmios.

Geometria e Trigonometria: Angulos; Retas paralelas; Triangulos; Poligonos convexos;
Principais quadrilateros convexos; Circunferéncia e circulo; Segmentos proporcionais;
Semelhanca; Relacdes meétricas nos tridngulos; Relagbes métricas na circunferéncia,;
Poligonos regulares; Areas; Inscricdo e circunscricdo de figuras planas; Relacbes
trigonométricas no tridngulo retangulo.

Estatistica: Calculo da Média, Mediana e Moda de dados discretos; Construcéo de tabelas de
frequéncia.

PARTE 3: INFORMATICA

1.

A Histéria da Computacdo

1.1 Evolugéo do computador
1.2 Evolugéo da Comunicacao

Sistemas de Numeracéo



2.1 Sistema Decimal

2.2 Sistema Binario

2.3 Transformagcéao entre Sistemas de Numeragéao
2.4 Bit, Bytes e Sistemas de Medidas.

3. O Computador
3.1 Principais componentes de um PC
3.2 Hardware e Software
3.3 Dispositivos de entrada e saida
3.4 Dispositivos de processamento: a unidade central
3.5 Dispositivos de armazenamento

4. Sistema Operacional
4.1 MS Windows XP e 7
4.2 Linux

5. Aplicativos
5.1 Editor de Textos: MS-Word 2003 e Br-Office Writer 3.2
5.2 Planilha Eletronica: MS-Excel 2003 e Br-Office Calg 3.2
5.3 Apresentacédo de Slides: MS-PowerPoint 2003 e Br-Office Impress 3.2
5.4 Clientes de E-mail: MS-Outlook 2003

6. Segurancga da Informacgéo
6.1 Softwares de Protegéo
6.2 Antivirus
6.3 Firewall
6.4 Backup

REFERENCIAS:

A relacdo a seguir apresenta sugestdes consideradas basicas, o que ndo impede que outras
referéncias sejam utilizadas para a elaboracao da Prova.

PARTE 1: LINGUA PORTUGUESA
1. BECHARA, E. Moderna gramatica portuguesa . 37. ed. Rio de Janeiro: Lucerna, 2007.

2. CUNHA, C.; CINTRA, L. Nova gramética do portugués contemporaneo . 4. ed. Rio de Janeiro:
Lexikon Editora Digital, 2007.

3. FIORIN, José Luiz; SAVIOLI, Francisco Platdo. Para entender o texto: leitura e redacdo . Séo
Paulo: Atica, 1996.

4. INFANTE, Ulisses. Curso de gramatica aplicada aos textos . S&o Paulo: Scipione, 1999.
5. SACCONI, Luiz Antonio. Nossa gramatica: teoria e pratica . 25. ed. Sdo Paulo: Atual, 1999.

6. Manual de redacao da Presidéncia da Republica. (Disponivel em
www.presidencia.gov.br/legislacdo<http://www.presidencia.gov.br/legislacao>)

7. O boletim sobre o acordo ortografico da Lingua portuguesa de 1990, da Editora Saraiva.

PARTE 2: MATEMATICA

1. GIOVANNI, José Ruy. CASTRUCCI, Benedito. GIOVANNI JUNIOR, José Ruy. A conquista da
matematica: A mais Nova: 6 ° ao 9° ano. S&o Paulo: FTD, 2002. 4v.

2. GIOVANNI, José Ruy. Matematica: Pensar e descobrir: 6 ° ao 9° ano. Séo Paulo: FTD, 2000.



3. IEZZI, Gelson. DOLCE, Osvaldo. MACHADO, Antdnio. Matematica e realidade: 6 ° ao 9° ano.Sao0
Paulo: Atual, 1990.4v.

4. IMENES, Luiz Marcio. LELLIS, Marcelo. Matematica para todos: 6 ° ao 9° ano. S&do Paulo:
Scipione, 2002.

PARTE 3: INFORMATICA

1.

2.

COSTA, Edgard Alves. BrOffice.org - da Teoria a Pratica . Ed. 1 Rio de Janeiro: Brasport — 2007

COX, Joyce, PREPPERNAU, Joan. Microsoft Office Outlook 2007 - Passo a Passo. Ed. 1 Séo
Paulo: Bookman — 2007

MACHADO, André. FREIRE, Alexandre. Como Blindar Seu Pc Transforme Seu Computador
Em Uma Fortaleza Digital . Ed. 1 Rio de Janeiro: Campus — 2006

SILVA, Mario Gomes. Informatica: Terminologia Basica . Ed 1 S&o Paulo: Erica — 2008
TEIXEIRA, Jarbas. Linux Sem Segredos . Ed. 1 S&o Paulo: Digerati — 2008

VELLOSO, Fernando de Castro. Informatica: Conceitos Basicos . Ed. 7 Rio de Janeiro:
Campus — 2004

TORRES, Gabriel. Redes de computadores: Curso Completo . Rio de Janeiro: Axcel Books -
2001.

WIRTH, A. Utilizando na pratica: Internet e Redes de Computad  ores. Ed 1, Rio de Janeiro:
Alta Books — 2002

BEAL, Adriana. Seguranca da Informacéo . Ed. 1, Sdo Paulo: Atlas, 2005



= CARGO: Auxiliar de Biblioteca

NIVEL DE CLASSIFICACAO / NiVEL DE CAPACITACAO / PAD RAO DE VENCIMENTO: C/I/01
PERFIL DO PROFISSIONAL: Ensino Fundamental completo
PROGRAMA:

PARTE 1: LINGUA PORTUGUESA

=

. Interpretacédo de textos.

2. Coeséo e coeréncia textuais.

3. Andlise morfossintatica.

4. Semantica: significacdo das palavras, conotacao e denotacdo, ambiguidade.
5. Pontuacéo.

6. Sintaxe de concordéancia, de regéncia e de colocacéo.

7. Crase.

8. Paralelismo sintatico e semantico.

9. Reforma ortogréfica.

10. Textos de comunicacao oficial: aviso, oficio, memorando, correio eletrdnico.

PARTE 2: MATEMATICA

1. Conjuntos: Nocao intuitiva de conjuntos; Igualdade; Inclusdo; Reunido; Intercessao; Diferenca;
Produto cartesiano; Representacéo por diagramas; Aplicacdes a resolugdo de problemas.

2. Aritmética e Algebra: NUmeros naturais; NUmeros inteiros; Nimeros racionais e reais; Fatores
primos; MMC e MDC; Expressoes literais e algébricas; Produtos notaveis; Equacdes; Problemas e
inequacdes do 2° grau; Sistemas de equacdes do 2° grau; EquacBes e problemas do 2° grau;
EquacBes biquadradas; Equacdes irracionais; Sistema métrico decimal; Razdo; Proporcao;
Divisdo em partes proporcionais; Regra de trés; Porcentagem; Juros Simples; Fung¢fes;Estudo
completo das fun¢des do 1° e 2° graus; Polindmios.

3. Geometria e Trigonometria: Angulos; Retas paralelas; Triangulos; Poligonos convexos;
Principais quadrilateros convexos; Circunferéncia e circulo; Segmentos proporcionais; Semelhanca;
RelagBes métricas nos triangulos; Relacdes métricas na circunferéncia; Poligonos regulares;
Areas; Inscricido e circunscricdo de figuras planas; RelagBes trigonométricas no triangulo
retangulo.

4. Estatistica: Calculo da Média, Mediana e Moda de dados discretos; Construgdo de tabelas de
frequéncia.

PARTE 3: INFORMATICA

1. A Histéria da Computacao

1.1 Evolucéo do computador
1.2 Evolugédo da Comunicacao



2. Sistemas de Numeracao
2.1 Sistema Decimal
2.2 Sistema Binario
2.3 Transformagao entre Sistemas de Numeragéao
2.4 Bit, Bytes e Sistemas de Medidas.

3. O Computador
3.1 Principais componentes de um PC
3.2 Hardware e Software
3.3 Dispositivos de entrada e saida
3.4 Dispositivos de processamento: a unidade central
3.5 Dispositivos de armazenamento

4. Sistema Operacional
4.1 MS Windows XP e 7
4.2 Linux

5. Aplicativos
5.1 Editor de Textos: MS-Word 2003 e Br-Office Writer 3.2
5.2 Planilha Eletrénica: MS-Excel 2003 e Br-Office Calg 3.2
5.3 Apresentacédo de Slides: MS-PowerPoint 2003 e Br-Office Impress 3.2
5.4 Clientes de E-mail: MS-Outlook 2003

6. Segurancga da Informacgéo
6.1 Softwares de Protecao
6.2 Antivirus
6.3 Firewall
6.4 Backup

REFERENCIAS:

A relacdo a seguir apresenta sugestdes consideradas basicas, o0 que ndo impede que outras
referéncias sejam utilizadas para a elaboracao da Prova.

PARTE 1: LINGUA PORTUGUESA
1. BECHARA, E. Moderna gramatica portuguesa . 37. ed. Rio de Janeiro: Lucerna, 2007.

2. CUNHA, C.; CINTRA, L. Nova gramética do portugués contemporaneo . 4. ed. Rio de Janeiro:
Lexikon Editora Digital, 2007.

3. FIORIN, José Luiz; SAVIOLI, Francisco Platdo. Para entender o texto: leitura e redacdo . Séo
Paulo: Atica, 1996.

4. INFANTE, Ulisses. Curso de gramatica aplicada aos textos . S&o Paulo: Scipione, 1999.
5. SACCONI, Luiz Antonio. Nossa gramatica: teoria e pratica . 25. ed. Sdo Paulo: Atual, 1999.

6. Manual de redacao da Presidéncia da Republica. (Disponivel em
www.presidencia.gov.br/legislacdo<http://www.presidencia.gov.br/legislacao>)

8. O boletim sobre o acordo ortogréfico da Lingua portuguesa de 1990, da Editora Saraiva.

PARTE 2: MATEMATICA

1. GIOVANNI, José Ruy. CASTRUCCI, Benedito. GIOVANNI JUNIOR, José Ruy. A conquista da
matematica: A mais Nova: 6 ° ao 9° ano. S&o Paulo: FTD, 2002. 4v.

2. GIOVANNI, José Ruy. Matemaética: Pensar e descobrir: 6 ° ao 9° ano. S&o Paulo: FTD, 2000.



3. IEZZI, Gelson. DOLCE, Osvaldo. MACHADO, Antdnio. Matematica e realidade: 6 ° ao 9° ano.Sao0
Paulo: Atual, 1990.4v.

4. IMENES, Luiz Marcio. LELLIS, Marcelo. Matematica para todos: 6 ° ao 9° ano. Sdo Paulo:
Scipione, 2002.

PARTE 3: INFORMATICA

1.

2.

COSTA, Edgard Alves. BrOffice.org - da Teoria a Pratica . Ed. 1 Rio de Janeiro: Brasport — 2007

COX, Joyce, PREPPERNAU, Joan. Microsoft Office Outlook 2007 - Passo a Passo.  Ed. 1 Séo
Paulo: Bookman — 2007

MACHADO, André. FREIRE, Alexandre. Como Blindar Seu Pc Transforme Seu Computador
Em Uma Fortaleza Digital . Ed. 1 Rio de Janeiro: Campus — 2006

SILVA, Mario Gomes. Informatica: Terminologia Basica . Ed 1 S&o Paulo: Erica — 2008
TEIXEIRA, Jarbas. Linux Sem Segredos . Ed. 1 S&o Paulo: Digerati — 2008

VELLOSO, Fernando de Castro. Informatica: Conceitos Basicos . Ed. 7 Rio de Janeiro:
Campus — 2004

TORRES, Gabriel. Redes de computadores: Curso Completo . Rio de Janeiro: Axcel Books -
2001.

WIRTH, A. Utilizando na pratica: Internet e Redes de Computad  ores. Ed 1, Rio de Janeiro:
Alta Books — 2002

BEAL, Adriana. Seguranca da Informacédo . Ed. 1, Sdo Paulo: Atlas, 2005



CARGO: Auxiliar de Enfermagem

NIVEL DE CLASSIFICACAO / NiVEL DE CAPACITACAO / PAD RAO DE VENCIMENTO: C/I/01

PERFIL DO PROFISSIONAL: Ensino Médio completo + Curso Profissionalizante (COREN) com
registro no Conselho Competente

PROGRAMA:

PARTE 1: ESPECIFICA

1.

Conhecimentos basicos para o exercicio da profissdo: Legislacdo: O Sistema Unico de Salde: A
Lei organica da Saude (Lei n° 8080/90) e Lei n° 8142/90; Cdédigo de ética dos profissionais de
Enfermagem; Lei n® 7.498: Lei do Exercicio profissional da Enfermagem.

Técnicas Basicas de Enfermagem: Verificacdo de sinais vitais; afericdo de peso e estatura,;
preparo e administracdo de medicamentos: vias de administragdo medicamentosa, calculo de
medicamentos; aplicac6es quentes e frias; feridas e curativos: classificacdo das feridas, tipos de
cicatrizacao, tipos de curativos, finalidades do curativo, técnica e solucdes.

Nocdes de biossegurancga: precaucdes padrdo; limpeza e desinfeccdo de artigos: classificagdo
dos artigos, tipos de desinfeccdo, produtos; limpeza e desinfeccdo de equipamentos;
Esterilizacdo: definicdo, métodos e embalagens.

Noc¢des basicas de Imunizacao: vacinas, calendarios vacinais, conservacao de imunobiol6gicos,
validade, dosagens e vias de aplicacéo.

NocOes bésicas de urgéncia e emergéncia: conceitos bésicos: urgéncia e emergéncia;
equipamentos e materiais; o atendimento inicial; parada cardiorrespiratéria; sincope ou desmaio;
crise convulsiva; traumatismos (abdominais e intra-abdominais, de térax, TCE, de face, de
extremidades e raquimedular); imobilizagdo e remocdo de acidentados; queimaduras;
hemorragias; acidentes com animais peconhentos; estado de choque e tipos de choque; quedas;
afogamento e choque elétrico.

Nocdes bésicas de vigilancia epidemiolbgica: conceito, propédsitos e fungdes, notificacdo
compulséria de doencas e investigacao epidemioldgica.

Enfermagem em clinica médica: principais afec¢bes dos sistemas gastrintestinal, cardiovascular,
hematopoiético, respiratério, enddcrino e urinario.

Enfermagem em salde Mental: no¢Bes gerais dos transtornos mentais, ansiedade, psicose e
alcoolismo, noc¢des gerais sobre tratamentos psiquiatricos.

Doencas infecciosas e parasitarias de interesse para a saude publica.

PARTE 2: LINGUA PORTUGUESA

1. Interpretacdo de textos.

2. Coesao e coeréncia textuais.



3. Andlise morfossintatica.

4. Semantica: significacdo das palavras, conotacao e denotacao, ambiguidade.
5. Pontuacéo.

6. Sintaxe de concordancia, de regéncia e de colocacéo.

7. Crase.

8. Paralelismo sintatico e semantico.

9. Reforma ortogréfica.

10. Textos de comunicacao oficial: aviso, oficio, memorando, correio eletrdnico.

PARTE 3: MATEMATICA

1. Conjuntos: Nocao intuitiva de conjuntos; Igualdade; Inclusdo; Reunido; Intercessao; Diferenca;
Produto cartesiano; Representacao por diagramas; Aplicacdes a resolucéo de problemas.

2. Aritmética e Algebra: NUmeros naturais; Numeros inteiros; NUmeros racionais e reais; Fatores
primos; MMC e MDC; Expressdes literais e algébricas; Produtos notaveis; Equacdes; Problemas e
inequacdes do 2° grau; Sistemas de equacdes do 2° grau; Equacbes e problemas do 2° grau;
Equacbes biquadradas; Equacbes irracionais; Sistema métrico decimal; Razéo; Proporcao;
Divisdo em partes proporcionais; Regra de trés; Porcentagem; Juros Simples; Fung¢fes;Estudo
completo das func¢des do 1° e 2° graus; Polindmios.

3. Geometria e Trigonometria: Angulos; Retas paralelas; Triangulos; Poligonos convexos;
Principais quadrilateros convexos; Circunferéncia e circulo; Segmentos proporcionais; Semelhanca;
RelagBes métricas nos triangulos; Relacdes métricas na circunferéncia; Poligonos regulares;
Areas; Inscricio e circunscricido de figuras planas; Relagbes trigonométricas no triangulo
retangulo.

4. Estatistica: Célculo da Média, Mediana e Moda de dados discretos; Construcdo de tabelas de
frequéncia.

PARTE 4: INFORMATICA

1. A Histéria da Computacao
1.1 Evolugéo do computador
1.2 Evolugéo da Comunicacao

2. Sistemas de Numeracao
2.1 Sistema Decimal
2.2 Sistema Binario
2.3 Transformacéo entre Sistemas de Numeracao
2.4 Bit, Bytes e Sistemas de Medidas.

3. O Computador
3.1 Principais componentes de um PC
3.2 Hardware e Software
3.3 Dispositivos de entrada e saida
3.4 Dispositivos de processamento: a unidade central
3.5 Dispositivos de armazenamento

4. Sistema Operacional
4.1 MS Windows XP e 7
4.2 Linux



5. Aplicativos
5.1 Editor de Textos: MS-Word 2003 e Br-Office Writer 3.2
5.2 Planilha Eletronica: MS-Excel 2003 e Br-Office Calg 3.2
5.3 Apresentacédo de Slides: MS-PowerPoint 2003 e Br-Office Impress 3.2
5.4 Clientes de E-mail: MS-Outlook 2003

6. Segurancga da Informacgéo
6.1 Softwares de Protegéo
6.2 Antivirus
6.3 Firewall
6.4 Backup

REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS:

A relacdo a seguir apresenta sugestdes consideradas basicas, o que ndo impede que outras
referéncias sejam utilizadas para a elaboracao da Prova.

PARTE 1: ESPECIFICA

1. BRASIL. Lei n° 8.080, de 19 de setembro de 1990. DispBe sobre as condi¢cbes para a promocao,
protecao e recuperacdo da saude, a organizacdo e o funcionamento dos servigos correspondentes e
d& outras providéncias. Diario Oficial da Unido, Brasilia, 20 set. 1990.

2. Brasil. Lei n® 8.142, de 28 de dezembro de 1990. Dispde sobre a participacdo da comunidade na
gestdo do Sistema Unico de Salde (SUS) e sobre as transferéncias intergovernamentais de recursos
financeiros na area da saude e d& outras providéncias. Diario Oficial da Unido, Brasilia, 31 dez.
1990.

3. COFEN. Resolugéo n° 311/2007, de 08 de fevereiro de 2007. Aprova a reformulagéo do Codigo de
Etica dos Profissionais de Enfermagem. Rio de Janeiro, 08 fev. 2007.

4. BRASIL. Lei n° 7.498, de 25 de junho de 1986. Dispde sobre a regulamentacdo do exercicio da
Enfermagem e da outras providéncias. Diério Oficial da Unido, Brasilia, 26 jun. 1986.

5. SOUZA, Virginia Helena Soares de; MOZACHI, Nelson. O Hospital: manual do ambiente
hospitalar. 72 ed. Curitiba: Manual Real, 2007.

6. LIMA, Idelmina Lopes de Lima; MATAO, Maria Eliane Liégio. Manual do Técnico e Auxiliar de
Enfermagem . 72 ed. Goiania: Cultura e Qualidade, 2006.

7. BRASIL. Ministério da Saude. Coordenacdo Geral do Programa Nacional de Imuniza¢c6es. Manual
de procedimentos para vacinacdo. 42 ed. Brasilia: MS, 2001.

8. BRASIL. Ministério da Saude. Portaria n°® 1.602, de 17 de julho de 2006. Institui em todo o
Territério Nacional, os calendérios de vacinagdo da crianca, do adolescente, do adulto e do idoso.
Diério Oficial da Unido, Brasilia, 18 jul. 2006.

9. SANTOS, Nivea Cristina Moreira. Urgéncia e Emergéncia para a Enfermagem. 52 ed. S&o
Paulo: latria, 2008.

10. FIGUEIREDO. Nébia Maria Almeida de. Enfermagem: cuidando em emergéncia. Sdo Paulo:
Yendis, 2006.



11.BRASIL. Ministério da Saude. Secretaria de Vigilancia em Saude. Departamento de Vigilancia
Epidemiologica. Doencas infecciosas e parasitarias:  guia de bolso. 62 ed. Brasilia: MS, 2006.

12. BRASIL. Secretaria de Vigilancia em Saude. Portaria n°® 05, de 21 de fevereiro de 2006. Inclui
doencas na relacdo nacional de notificacdo compulséria, define doencas de notificacdo imediata,
relacdo dos resultados laboratoriais que devem ser notificados pelos Laboratérios de Referéncia
Nacional ou Regional e hormas para notificacdo de casos. Diario Oficial da Unido, Brasilia, 22 fev.
2006.

13. BRUNNER L. S; SUDDARTH D.S. Tratado de enfermagem médico-cirargica . 102 ed. Rio de
Janeiro: Guanabara, 2005.

PARTE 2: LINGUA PORTUGUESA

1. BECHARA, E. Moderna gramética portuguesa . 37. ed. Rio de Janeiro: Lucerna, 2007.

2. CUNHA, C.; CINTRA, L. Nova gramatica do portugués contemporaneo . 4. ed. Rio de Janeiro:
Lexikon Editora Digital, 2007.

3. FIORIN, José Luiz; SAVIOLI, Francisco Platdo. Para entender o texto: leitura e redacdo . S&o
Paulo: Atica, 1996.

4. INFANTE, Ulisses. Curso de gramética aplicada aos textos . Sdo Paulo: Scipione, 1999.
5. SACCONI, Luiz Antonio. Nossa gramatica: teoria e pratica . 25. ed. Sdo Paulo: Atual, 1999.

6. Manual de redacéo da Presidéncia da Republica. (Disponivel em
www.presidencia.gov.br/legislacdo<http://www.presidencia.gov.br/legislaciao>)

7. O boletim sobre o acordo ortografico da Lingua portuguesa de 1990, da Editora Saraiva.

PARTE 3: MATEMATICA

1. GIOVANNI, José Ruy. CASTRUCCI, Benedito. GIOVANNI JUNIOR, José Ruy. A conquista da
matematica: A mais Nova: 6 ° ao 9° ano. S&o Paulo: FTD, 2002. 4v.

2. GIOVANNI, José Ruy. Matemaética: Pensar e descobrir: 6 ° ao 9° ano. S&do Paulo: FTD, 2000.

3. IEZZI, Gelson. DOLCE, Osvaldo. MACHADO, Antdnio. Matematica e realidade: 6 ° ao 9° ano.Sao0
Paulo: Atual, 1990.4v.

4. IMENES, Luiz Marcio. LELLIS, Marcelo. Matematica para todos: 6 ° ao 9° ano. S&do Paulo:
Scipione, 2002.

PARTE 4: INFORMATICA

1. COSTA, Edgard Alves. BrOffice.org - da Teoria a Pratica . Ed. 1 Rio de Janeiro: Brasport — 2007

2. COX, Joyce, PREPPERNAU, Joan. Microsoft Office Outlook 2007 - Passo a Passo.  Ed. 1 Séo
Paulo: Bookman — 2007

3. MACHADO, André. FREIRE, Alexandre. Como Blindar Seu Pc Transforme Seu Computador
Em Uma Fortaleza Digital . Ed. 1 Rio de Janeiro: Campus — 2006

4. SILVA, Mario Gomes. Informatica: Terminologia Basica . Ed 1 S&o Paulo: Erica — 2008



TEIXEIRA, Jarbas. Linux Sem Segredos . Ed. 1 S&o Paulo: Digerati — 2008

VELLOSO, Fernando de Castro. Informatica: Conceitos Basicos . Ed. 7 Rio de Janeiro:
Campus — 2004

TORRES, Gabriel. Redes de computadores: Curso Completo . Rio de Janeiro: Axcel Books -
2001.

WIRTH, A. Utilizando na prética: Internet e Redes de Computad  ores. Ed 1, Rio de Janeiro:
Alta Books — 2002

BEAL, Adriana. Seguranca da Informacgédo . Ed. 1, Sdo Paulo: Atlas, 2005



= CARGO: Operador de Maquinas Agricolas

NIVEL DE CLASSIFICACAO / NiVEL DE CAPACITACAO / PAD RAO DE VENCIMENTO: C/I/01

PERFIL DO PROFISSIONAL: Ensino Fundamental Completo com Curso Profissionalizante e
Carteira Nacional de Habilitagcdo “D” ou “E”

PROGRAMA:

PARTE 1: LINGUA PORTUGUESA

=

. Interpretacdo de textos.

2. Coeséo e coeréncia textuais.

3. Andlise morfossintatica.

4. Semantica: significacdo das palavras, conotacéo e denotacdo, ambiguidade.
5. Pontuacéo.

6. Sintaxe de concordéancia, de regéncia e de colocacéo.

7. Crase.

8. Paralelismo sintatico e semantico.

9. Reforma ortogréfica.

10. Textos de comunicagédo oficial: aviso, oficio, memorando, correio eletronico.

PARTE 2: MATEMATICA

1. Conjuntos: Nocéo intuitiva de conjuntos; Igualdade; Inclusdo; Reunido; Intercesséo; Diferenca;
Produto cartesiano; Representacéo por diagramas; Aplicacdes a resolugédo de problemas.

2. Aritmética e Algebra: NUmeros naturais; NUmeros inteiros; Nimeros racionais e reais; Fatores
primos; MMC e MDC; Expressoes literais e algébricas; Produtos notaveis; Equacdes; Problemas e
inequacdes do 2° grau; Sistemas de equagdes do 2° grau; Equacdes e problemas do 2° grau;
EquacBes biquadradas; Equacdes irracionais; Sistema métrico decimal; Razdo; Proporcao;
Divisdo em partes proporcionais; Regra de trés; Porcentagem; Juros Simples; Func¢des;Estudo
completo das fungdes do 1° e 2° graus; Polinbmios.

3. Geometria e Trigonometria: Angulos; Retas paralelas; Triangulos; Poligonos convexos;
Principais quadrilateros convexos; Circunferéncia e circulo; Segmentos proporcionais; Semelhanca;
Relacbes métricas nos triangulos; Relacdes métricas na circunferéncia; Poligonos regulares;
Areas; Inscricido e circunscricdo de figuras planas; RelagBes trigonométricas no triangulo
retangulo.

4. Estatistica: Calculo da Média, Mediana e Moda de dados discretos; Constru¢do de tabelas de
frequéncia.

PARTE 3: INFORMATICA

1. A Histéria da Computacao

1.1 Evolugéo do computador
1.2 Evolugéo da Comunicacao



2. Sistemas de Numeracao
2.1 Sistema Decimal
2.2 Sistema Binario
2.3 Transformacéo entre Sistemas de Numeracao
2.4 Bit, Bytes e Sistemas de Medidas.

3. O Computador
3.1 Principais componentes de um PC
3.2 Hardware e Software
3.3 Dispositivos de entrada e saida
3.4 Dispositivos de processamento: a unidade central
3.5 Dispositivos de armazenamento

4. Sistema Operacional
4.1 MS Windows XP e 7
4.2 Linux

5. Aplicativos
5.1 Editor de Textos: MS-Word 2003 e Br-Office Writer 3.2
5.2 Planilha Eletrénica: MS-Excel 2003 e Br-Office Calg 3.2
5.3 Apresentacao de Slides: MS-PowerPoint 2003 e Br-Office Impress 3.2
5.4 Clientes de E-mail: MS-Outlook 2003

6. Seguranca da Informacao
6.1 Softwares de Protecao
6.2 Antivirus
6.3 Firewall
6.4 Backup
REFERENCIAS:
A relacdo a seguir apresenta sugestdes consideradas basicas, o que ndo impede que outras
referéncias sejam utilizadas para a elaboracao da Prova.
PARTE 1: LINGUA PORTUGUESA
1. BECHARA, E. Moderna gramatica portuguesa . 37. ed. Rio de Janeiro: Lucerna, 2007.

2. CUNHA, C.; CINTRA, L. Nova gramatica do portugués contemporaneo . 4. ed. Rio de Janeiro:
Lexikon Editora Digital, 2007.

3. FIORIN, José Luiz; SAVIOLI, Francisco Platdo. Para entender o texto: leitura e redacdo . S&o
Paulo: Atica, 1996.

4. INFANTE, Ulisses. Curso de gramética aplicada aos textos . Sao Paulo: Scipione, 1999.
5. SACCONI, Luiz Antonio. Nossa gramatica: teoria e pratica . 25. ed. S&o Paulo: Atual, 1999.

6. Manual de redacéo da Presidéncia da Republica. (Disponivel em
www.presidencia.gov.br/legislacdo<http://www.presidencia.gov.br/legislacio>)

7. O boletim sobre o acordo ortografico da Lingua portuguesa de 1990, da Editora Saraiva.

PARTE 2: MATEMATICA

1. GIOVANNI, José Ruy. CASTRUCCI, Benedito. GIOVANNI JUNIOR, José Ruy. A conquista da
matematica: A mais Nova: 6 ° ao 9° ano. S&o Paulo: FTD, 2002. 4v.



2. GIOVANNI, José Ruy. Matematica: Pensar e descobrir: 6 ° ao 9° ano. Séo Paulo: FTD, 2000.

3. IEZZI, Gelson. DOLCE, Osvaldo. MACHADO, Antdnio. Matematica e realidade: 6 ° ao 9° ano.Sao
Paulo: Atual, 1990.4v.

4. IMENES, Luiz Marcio. LELLIS, Marcelo. Matematica para todos: 6 ° ao 9° ano. Sdo Paulo:
Scipione, 2002.

PARTE 3: INFORMATICA

1.

2.

COSTA, Edgard Alves. BrOffice.org - da Teoria a Pratica . Ed. 1 Rio de Janeiro: Brasport — 2007

COX, Joyce, PREPPERNAU, Joan. Microsoft Office Outlook 2007 - Passo a Passo. Ed. 1 Séo
Paulo: Bookman — 2007

MACHADO, André. FREIRE, Alexandre. Como Blindar Seu Pc Transforme Seu Computador
Em Uma Fortaleza Digital . Ed. 1 Rio de Janeiro: Campus — 2006

SILVA, Mario Gomes. Informatica: Terminologia Basica . Ed 1 Sao Paulo: Erica — 2008
TEIXEIRA, Jarbas. Linux Sem Segredos . Ed. 1 Sao Paulo: Digerati — 2008

VELLOSO, Fernando de Castro. Informatica: Conceitos Basicos . Ed. 7 Rio de Janeiro:
Campus — 2004

TORRES, Gabriel. Redes de computadores: Curso Completo . Rio de Janeiro: Axcel Books -
2001.

WIRTH, A. Utilizando na prética: Internet e Redes de Computad  ores. Ed 1, Rio de Janeiro:
Alta Books — 2002

BEAL, Adriana. Seguranca da Informacédo . Ed. 1, Sdo Paulo: Atlas, 2005



