MINISTERIO DA EDUCACAO

INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
REITORIA
Avenida Rio Branco, 50 — Santa Lucia — 29056-255 — Vitéria — ES
27 3357-7500

PROGRAMA DE FORMAGCAO DE RECURSOS HUMANOS — PRH-PB 104PRH IFES

UTILIZACAO DE TAXA DE BANCADA

1. APRESENTACAO

A COORDENACAO DO PROGRAMA DE FORMACAO DE RECURSOS HUMANOS — PRH-PB
IFES, no uso de suas atribuicBes estabelecidas pelégimnN.© 6000.0079978.12.4 firmado entre este
Instituto Federado Espirito Santo e a Petrdleo Brasileiro S.A. (REBRAS), com a interveniéncia da
Fundacao de Apoio ao Desenvolvimento da Ciénci@adlogia (FACTO), torna publico regras e prazos
para a solicitacdo de recursostaxa de bancada

2. DOS OBJETIVOS

O presente documento tem por objetivo estabelezgnas e prazos de modo a organizar e otimizar a
utilizacdo dos recursos financeiros destinadosxa ¢t bancada dos projetos vinculados ao Programa d
Formacédo de Recursos Humanos — PRFH 104.

3. DOS REQUISITOS PARA A SOLICITACAO DE RECURSOS DA TAXA DE BANCADA E
CONDICOES GERAIS

3.1 Serorientador de projeto vinculados aos editais NY2Z@3 e 001/2015, em andamento, junto ao
Programa de Formacédo de Recursos Humanos — PRIG4B 1

3.2 N&o possuir pendéncias relativo a apresentagdlaho(s) de Estudo(s), relatérios semestrais ou
relatorios anuais dos alunos envolvidos no(s) psje

4. DOS ITENS FINANCIAVEIS

4.1 Os orientadores proponentes poderdo so recursos financeiros para aquisicdo de itens itlescr
na tabela abaixo, conforme consta no manual doan

Tabela 1 — Distribuicéo da taxa de bancada (pagin20 do manual)



ELEMENTO DE

DESCRICAO DO ITEM

FINALIDADE/ JUSTIFICATIVA

COM AUTORIZACAO

DESPESA PETROBRAS
Aquisicdo de material de consumo paral B
11 Material de Consumo |atender as atividades relacionadas com o NAO
programa.
Suporte a viagens para reunides, viagens
12 Diarias de campo, visitas técnicas, participagdo em SIM
congressos e outros eventos, conforme os
\valores estabelecidos no manual.
Custear as missfGes de estudo, trabalho €
1.3 Passagens pesquisa, e as visitas técnicas e SIM
participacfes em eventos e cursos.
Contratacdo de  servicos para O
14 Pessoa Fisica (ndo sedesenvolvimento de atividades SIM
’ aplica a docentes) relacionadas ao programa, conforme
manual.
Atendera demanda de servicos para a
1.6 Obras e Instalagbes  |adequacédo fisica dos ambientes SIM
académicos do programa.
Aquisicdo de equipamentos para atender
1.7 Equipamentos as demandas das pesquisas em SIM
andamento no programa.
Aquisicdo de licencas de aplicativos paral B
1.8 Software atividades de pesquisa e ensino do NAO
programa.
Instalacéo, Instalacdo, recuperacdo e manutencdo de
recuperacdo e equipamentos e instrumentos  em B
1.9 manutencéo de condicbes de atender as necessidades NAO
equipamentos e académicas, de pesquisa e de ensino do
instrumentos programa.
Aquisicao OleCustear as pecas de reposicdo dos
componentes elou~ "~ ~
1.10 . equipamentos para atender as demandas NAO
pecas de reposicao de . .
. de pesquisa e ensino em andamento.
equipamentos
Aquisicdo, na forma impressa e/ou
Assinatura de revistaseletronica, de publicac8es, de revistas e de .
111 o o : NAO
e periddicos periédicos relacionados ao setor de
Petrdleo, Gas, Energia e Biocombustiveis.
Aquisicdo de instrumentos para o0 B
1.12 Instrumentos desenvolvimento de atividades de pesquisa NAO
e ensino do programa.
Material bibliografico eéAmpliagdo do acervo das bibliotecas dos B
1.13 outros recursosicampi envolvidos no projeto, em qualquer NAO
informacionais suporte documental.
Aquisicdo de material permanente para o
1.14 Material Permanente  |desenvolvimento de atividades de pesquisal SIM
e ensino do programa.
4.2 S6 serdo adquiridos itens no mercado nacional.

4.3
dos alunos.

Cada item solicitado devera possuir sua juatifia coerente com o projeto e os plano(s) de e&ud




5. DAS INSCRICOES E ENVIO DAS SOLICITACOES

5.1 As inscri¢cdes serdo realizadas conforme cronugymdeste documento (Item 8), por meio do envio dos
seguintes documentos:

a) Formulario proprio de solicitagdo (Anexos | elhudevidamente preenchido, em formato “.pdf”
(portable document for mat).

5.2 Os documentos deveréo ser enviados exclusivarpan o e-mail prh-petrobras@ifes.edu.br. Namsera
aceitos pedidos entregues pessoalmente pelos @mjesn

5.3 As solicitacdes deverdo ser realizadas de aoanaoo cronograma.

5.4 Os pedidos enviados apés a data especificad@nograma serdao automaticamente invalidados.

5.5 As solicitacfes poderdo ser realizadas poefora/ou conjunto de projetos e/ou um Unico pegiaio
coordenadoria/campus.

6. CRITERIOS DE PRIORIZACAO DE ATENDIMENTO:
Terdo prioridade de atendimento:
a) Projetos ainda ndo contemplados com taxa dexdanc
b) Solicitagbes que contemplem maior nimero desfsje alunos;

c) Solicitacdes instruidas com documentacdo compjestificativa coerente com os objetivos do
projeto, especificacdo completa, indicacdo de farderes, cotacBes preliminares de precos e orcament
compativel.

7. DAS DISPOSIGOES FINAIS

7.1 A Comissao Gestora do Programa de Formagédo ded$®e Humanos — PRH PB 104 ser& responsavel
pela avaliagdo das solicitacdes conforme critéstabelecidos no item 6.

7.2 A aprovacdo da solicitagdo poderd ser totaparcial conforme avaliacdo da Comissdo Gestora e
disponibilidade financeira.

7.3 As aquisicbes, contratacbes e pagamentos serdlizadas pela Facto, condicionadas a
disponibilidade de recursos e a autoriza¢do emutidia Petrobras.

7.4 A submissdo dos formulérios implicar4 a acéiiagas condi¢cdes estabelecidas neste documento, das
guais o proponente ndo podera alegar desconheament

7.5 As solicitagdes que ndo atendam aos critérimbelecidos no presente documento, especialmente
guanto aos limites de prazo, justificativas e doenitos requeridos, serdo desconsideradas.



7.6 O conteudo e a integridade da documentacaedula séo de responsabilidade direta e exclusiva do
solicitante.

7.7 Os bens permanentes adquiridos por meio dossgescdo programa Serao patrimoniados no campus
de lotacdo do proponente.

7.8 Os formularios relacionados a este documeném efisponiveis no link do Programa na pagina do
Ifes (http://ifes.edu.br/component/content/arti¢l0-programa-petrobras-de-formacao-de-recursos-
humanos).

7.9 A Coordenacéo do Programa néo se responsgiiliZatores de ordem técnica que impegam o envio
eletrbnico dos documentos digitalizados exigidagandocumento.

7.10 Os casos omissos e as situagdes n&o prewspmesente documento seréo analisados pela Comisséo
Gestora do Programa de Formacé&o de Recursos Humdtiol PB 104

7.11  Outras informacbes poderdo ser obtidas ju@oaxdenacédo do Programa de Formacao de Recursos
Humanos — PRH PB 104rh-petrobras@ifes.edu)br

8. DO CRONOGRAMA

8.1 O presente documento obedecera as etapasos paesentados a seguir:
CRONOGRAMA
EVENTO DATA
Publicacédo do documento 20 de julho de 2015

Periodo para entrega das solicitacdes (Anexo | , .
e/ou Anexo 1) 20 de julho até 17 de agosto de 2015

Resultados das solicitac6es aprovadas. A partir de 31 de agosto de 2015.

Vitoria, 20 de julho de 2015.

Ralf Majevski Santos Flavio Antdnio Pinto Moraes
Coordenacao do PFRH - PB Coordenacao do PFRH - PB



MINISTERIO DA EDUCACAO

INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
REITORIA
Avenida Rio Branco, 50 — Santa Lucia — 29056-255 — Vitéria — ES
27 3357-7500

ANEXO |

FORMULARIO 1 - SOLICITACAO DE AQUISICAO DE ITENS CO M APROVACAO DA
PETROBRAS (Conforme Tabela 1)

PROPONENTE:

(orientador de projeto responsavel
pela interlocu¢do com a
coordenacdo do programa)

Telefone e e-mail do proponente:

ORIENTADOR (ES)
(Orientadores dos projetos
envolvidos nesta solicitacdo)

PROJETO(S) ENVOLVIDO(S):

COORDENADORIA DO CURSO:
NOME DOS ALUNOS

ENVOLVIDOS:
CAMPUS:
Elemento de
despesa o : : Valor estimado
(Conforme Descricéo Quantidade | Unidade total do item
talela 1)
EXEMPLO DE ITEM SELECIONADO:
Microscépio Biolégico Trinocular - Com
1.7 Camera Fotografica 10.0 MP (Mega Pixels) - 01 UNID. R$ XX.XXX,XX
Aumento 1600X - Com 4 Objetivas
Acromaticas

JUSTIFICATIVA DA AQUISICAO DO ITEM:

ESTA SOLICITACAO DEVERA SER COERENTE COM O PROJETO E PLANO DE ESTUDOS
APRESENTADA.

Contatos: a- Empresa 1, tel- xxx-xxxxx; e-mail:  xxx@xxx.br_; b. Empresa 2, tel- xxx-xxxxx; e-mail:

XXX@xxx.br_; c- Empresa 3: tel- xxx-xxxxx; e-mail:  xxx@xxx.br

Valor Total Estimado da Solicitac@o: R$ XX.XXX,XX

OBS1: Inserir quantas linhas forem necessarias nesplanilha.

OBS2: Anexar cotacdes de precos preliminares em nenla FACTO, CNPJ 03 832 178/0001-97.



OBS3: Caso a justificativa e o fornecedor atendemmais de um item, esses podem ser agrupados.

OBS4: As solicitagbes poderdo ser realizadas por projete/ou conjunto de projetos e/ou um Unico
pedido por coordenadoria/campus.

Assinatura do Proponente

Local, de de 2015




MINISTERIO DA EDUCACAO

INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
REITORIA

Avenida Rio Branco, 50 — Santa Lucia — 29056-255 — Vitéria — ES

27 3357-7500

ANEXO Il

FORMULARIO 2 - SOLICITACAO DE AQUISICAO DE ITENS SE M APROVACAO DA

PETROBRAS (conforme Tabela 1)

PROPONENTE:

(orientador de projeto responséavel
pela interlocucédo com a
coordenacao do programa)

Telefone e e-mail do proponente:

ORIENTADOR (ES)
(Orientadores dos projetos
envolvidos nesta solicitacdo)

PROJETO(S) ENVOLVIDO(S):

COORDENADORIA DO CURSO:

NOME DOS ALUNOS
ENVOLVIDOS:

CAMPUS:

Elemento de
despesa
(Conforme
talela 1)

Descricédo Quantidade

Unidade

Valor estimado
total do item

EXEMPLO DE ITEM SELECIONADO:

1.1 Cabo de cobre antichamas, 750V, 4mm2, 100

isolamento pvc, cor preta.

UNID.

R$ XX. XXX, XX

JUSTIFICATIVA DA AQUISICAO DO ITEM:
ESTA SOLICITACAO DEVERA SER COERENTE COM O PROJETO E PLANO DE ESTUDOS

APRESENTADA.

Contatos: a- Empresa 1, tel- xxx-xxxxx; e-mail:

XXX@xxx.br_; c- Empresa 3: tel- xxx-xxxxx; e-mail;  xxx@xxx.br

Xxxx@xxx.br ; b. Empresa 2, tel- xxx-xxxxx; e-mail;

Valor Total Estimado da Solicitagdo: R$ XX.xxx,xx

OBS1: Inserir quantas linhas forem necessarias nesplanilha.

OBS2: Anexar cotacdes de precos preliminares em nemla FACTO, CNPJ 03 832 178/0001-97.

OBS3: Caso a justificativa e o fornecedor atendemmais de um item, esses podem ser agrupados.




OBS4: As solicitagBes poderdo ser realizadas por projete/ou conjunto de projetos e/ou um Unico
pedido por coordenadoria/campus.

Assinatura do proponente

Local, de de 2015




