MINISTERIO DA EDUCACAO

PORTARIA N° 039, DE 11 DE JANEIRO DE 2013.

O REITOR DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E
TECNOLOGIA DO ESPIRITO SANTO, nomeado através da Portaria MEC n° 265, de
24.03.2009, publicada no DOU de 25.03.2009, no uso de suas atribuigdes legais, e
considerando as decisdes do CEPE em sua reunido de 17.12.2012,

RESOLVE:

Homologar, na forma do Anexo I desta Portaria, o Regulamento do Férum dos
Nucleos de Atendimento as Pessoas com Necessidades Especificas (Fonapne) do Ifes.

DENIO REBELLO ARANTES
Reitor



Anexo I da Portaria n® 039, de 11 de janeiro de 2013.

FORUM DOS NUCLEOS DE ATENDIMENTO AS PESSOAS
COM NECESSIDADES ESPECIFICAS DO IFES

REGULAMENTO

CAPITULO |
DA NATUREZA

Art. 1°. O Férum dos Nucleos de Atendimento as Pessoas com Necessidades Especificas (Fonapne)
do Instituto Federal de Educacgéo, Ciéncia e Tecnologia do Espirito Santo (Ifes), criado pela Portaria
n® 1.188, de 27 de junho de 2012, e previsto no Regimento Geral do Ifes aprovado pelo Conselho
Superior (CS) por meio da Resolugdo n° 64/2010, de 22 de novembro de 2010, € um 6rgéo de
natureza consultiva.

§ 1°. O Fonapne entende como Atendimento as Pessoas com Necessidades Especificas as agdes
que contribuem para a equidade de condi¢des de acesso, permanéncia e saida com éxito dos
discentes publico-alvo da Educacao Especial, os quais, conforme definicdo da Politica Nacional de
Educacédo Especial na Perspectiva da Educagéo Inclusiva (Portaria Ministerial n°® 555, de 5 de junho
de 2007), compreendem pessoas com deficiéncia, transtornos globais do desenvolvimento e altas
habilidades/superdota¢ao, bem como para a melhoria da qualidade de vida dos mesmos.

§ 2°. O Fonapne é de carater interdisciplinar e agrega profissionais que trabalham nos Nucleos de
Atendimento as Pessoas com Necessidades Especificas (Napne) de cada campus, profissionais da
Pré-reitoria de Ensino que atuam nas politicas de educacgéo especial e profissionais do Cead — Centro
de Educacéo a Distancia do Ifes — envolvidos com a tematica da educacgéo especial na perspectiva da
inclusao.

§ 3°. O Fonapne atuara a partir do referencial ora estabelecido neste Regulamento e nos demais
documentos institucionais do Ifes.

CAPITULO II
DOS OBJETIVOS

Art. 2°. S0 Objetivos do Fonapne:

| - estabelecer o regulamento interno do funcionamento do Férum dos Nucleos de Atendimento as
Pessoas com Necessidades Especificas (Fonapne), explicitando as fun¢gdes dos membros que o
compdem, a ser aprovado junto a Proen e ao Conselho de Ensino, Pesquisa e Pds-Graduagao e
Extenséo - Cepe;

Il. elaborar documentos norteadores para as agdes dos Napne's visando a unificagdo das diretrizes,
funcionamento, composi¢gdo e procedimentos dos Nucleos no Ifes , bem como acompanhar a
implementacéo de tais documentos, avalia-los e reformula-los quando se fizer necessario;

[ll. congregar os profissionais dos Napne’s inseridos no Ifes;

IV. fomentar programas de formacado continuada e eventos, na perspectiva da educacao inclusiva,
para os servidores do Ifes por meio do intercAmbio de conhecimentos e de experiéncias e pela
promogao de agdes formativas, visando o atendimento com qualidade das demandas institucionais;
V. estabelecer parcerias, intercambios, convénios e/ou outras formas de articulagdo com outras
instituicoes, bem como setores do Ifes, visando promover formagédo continuada dos servidores na
perspectiva da educacao inclusiva;

VI. congregar os profissionais dos Napne’s, promovendo encontros visando discussdes pertinentes a
atuacao quanto ao atendimento as Pessoas com Necessidades Especificas;

VII. propor e analisar projetos e programas pertinentes a atuagdo dos Napne’s;

VIII manifestar-se junto a Proen quanto a proposicao e revisdo de projetos, de diretrizes, de
regulamentos na area inclusiva e de outros documentos de carater inclusivo;

XIX. incentivar a participagdo em eventos e a produgao de conhecimento na area de acessibilidade e
educagéao especial;

X. fomentar a discusséo, produgdo e uso de tecnologias assistivas no Ifes.



CAPITULO Il )
DA COMPOSIGAO E REPRESENTAGAO

Art. 3°. O Fonapne tera a seguinte organizagao:
Presidente do Férum,;

Vice-presidente;

Secretario.

Colegiado

§ 1° Os representantes dos quais tratam os incisos |, Il e lll, serdo eleitos dentre os membros titulares
do Férum, em assembleia a cada biénio, por votagao simples.

§ 2°. Quanto ao Colegiado, cada campus do Ifes indicara, dentre os membros do Napne, 1 (um)
representante titular e 1 (um) suplente para compor os membros do Fonapne; o Cead indicara um 1
(um) representante titular e 1 (um) suplente para compor o Fonapne, dentre seus servidores
envolvidos com a tematica da educacgao inclusiva; e a Proen indicara 1 (um) representante titular e 1
(um) suplente para compor o Fonapne, dentre seus servidores envolvidos com a tematica da
educacao inclusiva.

§ 3°. A escolha dos representantes dos campi devera ser feita por meio de reunido com os membros
do Napne, sendo que as indicagbdes deverao ser oficializadas ao Presidente do Féorum em documento
do Diretor Geral de cada campus e do Diretor do Cead;

§ 4°. Participardo do Fonapne preferencialmente profissionais que ndo estejam vinculados a outros
Foruns.

§ 5°. O membro representante titular tera direito a voz e voto nas reunides, encontros e assembleias
do Fonapne.

§ 6°. O membro suplente assumira as atribui¢des do titular nos casos de impedimento ou auséncia do
mesmo e completara o mandato no caso da vacancia do titular, devendo ser eleito ou indicado um
novo suplente.

Art. 4°. O mandato dos membros do Fonapne sera de dois anos, permitida uma recondugéo por mais
um periodo.

Art. 5°. A presidéncia do Fonapne devera solicitar aos campi, com antecedéncia minima de 60
(sessenta) dias do término do mandato, a indicacao de novos representantes para este Férum.

Art. 6°. Os membros do Fonapne poderao ser substituidos mediante solicitagdo do Napne de cada
campus e Cead, ao qual estejam vinculados, devendo a mesma ser oficializada ao Presidente do
Fonapne que fara a comunicagao aos demais membros.

Art. 7°. Perdera o mandato no Fonapne o membro representante que:
a) faltar, injustificadamente, a 2 (duas) reunides consecutivas no periodo de um mandato;
b) vier a afastar-se do exercicio profissional ou da representatividade que determinar sua designacgéo;

c) deixar de ser servidor efetivo e ativo.

Art. 8°. O Fonapne podera criar Grupos de Trabalho (GT) e convidar, sempre que julgar necessario,
profissionais para colaborar nos trabalhos do Férum, sem direito a voto.

§ 1°. A criagdo do Grupo de Trabalho, envolvendo custos para os campi, devera ser comunicada a
Pro-Reitoria de Ensino (Proen).

§ 2°. Compete aos Grupos de Trabalho realizar estudos e formular proposi¢cdes para
encaminhamentos relacionados a temas especificos e emergentes propostos pelo Férum.



Art. 9°. Compete ao Presidente do Férum:

I. presidir os trabalhos do Férum e aprovar pautas e reunides;

Il. convocar e presidir as reunides ordinarias e extraordinarias;

lll. elaborar as pautas dos encontros, reunides e assembleias;

IV. dirigir as discussdes, concedendo a palavra aos membros, coordenando os debates e neles
intervindo para esclarecimento;

V. mediar a formagao dos Grupos de Trabalho;

VI. acompanhar, em qualquer Férum ou instancia, projetos ou assuntos adstritos aos objetivos do
Férum, mantendo seus membros informados;

VII. promover agdes propositivas e colaborativas no ambito do Férum,;

VIII. resolver as questdes de ordem;

IX. exercer o voto de desempate;

X. representar o Fonapne em nivel institucional e em outras instancias para as quais for solicitado;

XI. responder pelo forum caso ndo seja possivel reuni-lo e informar seus membros das decisbes
tomadas no prazo de 72 horas;

XIl. enviar as propostas definidas nas reunides para a Proen.

Art. 10. Compete ao Vice-Presidente do Férum:

|. assessorar o presidente na execugao de suas atribuigdes;
. substituir o presidente em suas auséncias;

lll. realizar agbes que sejam definidas pelo Férum.

Art. 11. Compete ao Secretario do Forum:

|. apoiar a organizagéo da pauta das sessoes e divulga-la com antecedéncia minima de 10 (dez) dias
Uteis a todos os demais membros;

. lavrar e encaminhar aos membros as atas das reunibes do Férum;

[l. transmitir aos membros do Férum os avisos e notificagdes;

IV. encaminhar aos Grupos de Trabalho os expedientes que devam ser submetidos a sua apreciagao;
V. manter sob sua responsabilidade a documentagdo do Fonapne, inclusive as pautas e atas das
reunides em meio impresso e digital;

VI. enviar as deliberagbes do Fonapne para a Proen.

Paragrafo unico. Na auséncia do Secretario em uma reunido, o Colegiado elegera um de seus
membros para substitui-lo.

Art. 12. Compete a cada membro do Colegiado:

I. participar das reunides do Fonapne, contribuindo no estudo, nas discussdes e na busca de
solugdes;

II. divulgar e contribuir para a operacionalizagdo das deliberagdes do Fonapne no Campus onde atua;
[ll. participar de Grupos de Trabalho;

IV. relatar as matérias que Ihe tenham sido encaminhadas pela Presidéncia, mediante emisséo por
escrito de parecer a ser submetido a aprovagao do Férum;

V. exercer o direito de voto nas tomadas de decisao;

VI. manter o telefone profissional e o correio eletrénico atualizados junto & Secretaria do Férum,;

VII. eleger o representante do Fonapne no Conselho de Ensino, Pesquisa e Pdés-Graduagéo e
Extenséo (CEPE).

CAPITULO IV
DAS REUNIOES E ASSEMBLEIAS

Art. 13. O Fonapne reunir-se-a ordinariamente com frequéncia semestral e extraordinariamente,
mediante convocagéo do Presidente ou da maioria simples de seus membros, com a ciéncia da Proé-
Reitoria de Ensino do Ifes que tomara as providéncias cabiveis.

Art. 14. A convocagdo para as reunides ordinarias e extraordinarias devera ser feita por aviso
individual, por escrito ou por meio eletrbnico, acompanhada da pauta, com antecedéncia de, no
minimo, 10 (dez) dias uteis, salvo em casos que demandem um pronunciamento urgentissimo do
Férum.



Art. 15. Na hipotese de inexistir quorum de 50% (cinquenta por cento) mais 01 (um) dos membros do
Férum para a instalagéo dos trabalhos, sera convocada nova reuniao, havendo, entre a data desta e
a da anterior, o intervalo minimo de 48 horas.

Art. 16. Verificada, no decurso de uma reunido, falta de quorum para as deliberagdes, sera ela
encerrada, podendo ser convocada nova reunido, havendo, entre a data desta e a da anterior, o
intervalo minimo de 48 horas para apreciar a matéria ndo discutida e ndo votada.

Art. 17. Os temas a serem tratados nas reunides do Fonapne serdo encaminhados pelos
interessados a presidéncia, com antecedéncia minima de 20 (vinte) dias da data da reunido, para a
organizagéo da pauta.

Paragrafo unico. Ao inicio dos trabalhos a Presidéncia fara a leitura prévia do rol dos assuntos
sugeridos pelos interessados, cabendo a Assembleia a aprovacéo final das matérias para incluséo
definitiva entre aquelas que serdo objeto de deliberacéo.

Art. 18. Aprovados os temas a serem deliberados e instalado o Fonapne, a Presidéncia submetera
aos presentes a pauta de assuntos, ordem do dia ou exposicao de motivos, conforme se trate de
reunido, assembleia ordinaria ou extraordinaria.

Art. 19. As deliberagdes serao por maioria simples dos presentes com direito a voto.

§ 1°. Os participantes eventuais e os convidados referidos no art. 8° deste Regulamento tém direito a
manifestar opinido, podendo apresentar e encaminhar propostas, mas nao participam das votagdes.

§ 2°. O Regulamento Interno do Fonapne sera alterado pela aprovagao de 2/3 (dois tergos) dos
presentes na Assembleia com direito a voto.

§ 3° Os enunciados podem ser aprovados, modificados ou cancelados pelo voto da maioria simples,
com quorum minimo de 2/3 (dois tergos) dos respectivos membros.

Art. 20. O Férum nao tera anuidade ou recursos financeiros proprios, nem seus membros receberao
qualquer tipo de remuneragéo, cabendo aos respectivos Campi 0 apoio necessario a participagao de
seus representantes nas reunides ou eventos do Férum.

CAPITULO V
DISPOSIGOES GERAIS

Art. 21. Os casos omissos serao resolvidos pela Assembleia Geral do Férum e, havendo urgéncia,
pela Presidéncia deste, ad referendum dos membros presentes ao primeiro evento subsequente a
decisao respectiva.

Art. 22. Este Regulamento entrara em vigor na data de sua publicagéo.



